Tajékoztato az utikoltség téritésrol

A Magyar Igazsagiligyi Szakértéi Kamara szerveinek és tisztségviseldinek igazolt koltségei —
az elfogadott koltségvetés altal meghatarozott keretek kozott — a Kamara koltségvetését
terhelik.

Magantulajdonti személygépkocsit hivatalos célra — helyi utakra, helykozi kozlekedésre, —
belfoldi kikiildetésre lehet elszdmolhaté modon igénybe venni. Sajat gépjarmiiként az a jarmi
hasznalhato, melynek forgalmi engedélyében tulajdonosként, vagy iizembentartoként a Kamara
alkalmazottja, tisztségviseldje vagy ezen személyek héazastirsa szerepel. Amennyiben a
hazastars a gépjarmi tulajdonosa, abban az esetben nyilatkoznia sziikséges arrdl, hogy a
gépjarmivet kdzosen hasznaljak és hozzajarul a hivatalos céli hasznalathoz.

A sajat gépjarmi hivatali célt hasznalatanak feltétele a kotelezd gépjarmii feleldsség-biztositas,
az érvényes forgalmi-, valamint vezetdi engedély megléte, melynek érvényességérdl a Kamara
alkalmazottjanak, tisztségviseljének az év 5 els6 munkanapjan nyilatkoznia kell (amennyiben
év kozben torténik szamfejtés, gy az els szamfejtés alkalmaval).

A nyilatkozat mellékleteként benyujtandé a forgalmi engedély masolata, a vezetéi engedély
masolata, a Kotelezé gépjarmi feleldsség-biztositas befizetés masolata. Amennyiben az elsé
kifizetéskor a fenti dokumentumok megkiildésre keriilnek szkennelt formaban, a kovetkezd
alkalommal fenti iratokat mar nem sziikséges csatolni. Barmely adatban bekdvetkezett valtozast
5 munkanapon beliil jelenteni kell.

A kikiildetési rendelvénynek (Excel file) tartalmaznia kell a ténylegesen megtett km és a NAV
fogyasztasi és lizemanyag norma szorzatat, km-enként a 15 Ft amortizacios koltséget, valamint
az utazas céljat.

Itt fontos kiemelni, hogy a kiilonb6z6 feladatokkal kapcsolatban mindig kiilon elszamolast
sziikséges benyljtani €s azt a kikiildetési rendelvényen egyértelmiien jelezni az utazas célja
rovatban, pl: kiildottként, elnokhelyettesi, etikai- vagy fegyelmi bizottsagi tisztségvisel6ként
torténik az utazas.

A koltségtéritések kifizetése minden esetben banki atutalassal torténik, a kikiildetési
rendelvényen feltiintetett bankszdmlara.

A kikiildetési rendelvényben sziikséges a torzsadatok €s a normalap megfeleld részét kitdlteni
sajat adatokkal. Ezutan az adott hénapnak megfeleld lapra 1épve csak az adott utazas adatait
kell Kkitolteni, a tobbit a tablazat kiszamolja. Ha az adott honapnak megfeleld lap fels6 részén
nem lathatéak a helyes adatok, akkor a torzsadatok kitoltése nem megfeleld. Ha az utazés
koltsége nem jelenik meg megfelelden, akkor a normalap kitoltését kell ellendrizni.

A kikiildetési rendelvények sorszamozasa a Kamara hivataldban torténik. Elektronikus Gton a
gazdasagititkar@miszk.hu email cimre sziikséges a Kkitoltott kikiildetési rendelvényeket
megkiildeni. Ellendrzés utan, a kifizetés beazonosithatosdga érdekében sorszam keriil a
kikiildetési rendelvényre. A véglegesitett, sorszammal ellatott, ellendrzott kikiildetési
rendelvényt kérjiik alairva, papiralapon eljuttatni a Kamara hivatalaba.
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