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A Magyar Igazsagiigyi Szakértoi Kamara (a tovabbiakban: Kamara) (1095 Budapest, Mester
utca 30-32. IIl. emelet) az informacios onrendelkezési jogrol és az informdcioszabadsagrol
szolo 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) alapjan a Kamarandal zajlo adatkezelés
rendjét - kiilondsen az igazsagiigyi szakertokrol szolo 2016. évi XXIX. térvény (a tovabbiakban:
Szaktv.), a Kamara Alapszabdlya, valamint a Kamara Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata
figvelembevételével - az alabbiak szerint hatarozza meg.

1. Adatkezelési szabalyzat célja

A Kamara Adatkezelési és Adatvédelmi Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja,

hogy

meghatarozza a Kamara altal kezelt adatok korét, az adatkezelés céljait és az egyes
céloknak megfeleléen rendelje a célokhoz az adatkezelés jogalapjat és az egyes
adatok kezelésének idokorlatait. Megbizhatéan alapja legyen a természetes
személyek tdjékoztatd anyagainak, illetve biztositsa a természetes személyek jogait
a roluk tarolt adatok tekintetében,

biztositsa a Kamara tevékenysége sordn a személyes adatok védelméhez fiz6d6
informdcios onrendelkezési jog érvényesiilését,

a Kamara 4altal kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznalasdnak
megakadalyozdsa érdekében meghatarozza az adatok kezelése sordn irdnyadd
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat,

a Kamara feladatai teljesitéséhez, valamint a nyilvantartdsok vezetéséhez
kapcsolodoan meghatarozza a kamarai nyilvantartasok vezetésének rendjét,

meghatirozza a Kamarai tagjainak adatszolgéltatasi rendjét,

biztositsa az Europai Unio (a tovabbiakban: Unid) adatvédelmi rendelete (GDPR)
valamint a tagallami jogi szabalyozas, igy az Alaptoérvényben, Info tv.-ben
meghatarozott érintetti, adatkezel6i, adatfeldolgozoi, cimzetti jogokat ¢s
kotelezettségeket

Jelen Szabalyzat meghatdrozza a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének, kozzétételi lista elkészitésének és kezelésének rendjét.

2. Altalanos szabalyok

Azon kamarai eljarasok soran, amelyekben a Szaktv. szerint az altaldnos kozigazgatasi
rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. torvény (a tovabbiakban: Akr.) rendelkezései az
alkalmazandok, az Akr. adatvédelmi és adatkezelési rendelkezései az irdnyadok.

2.1.A szabalyzat személyi hatalya
A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed a Magyar Igazsagiligyi Szakértéi Kamara
tisztségviseldire, valamint a Magyar Igazsagiigyi Szakértdi Kamara Hivataldnal
foglalkoztatott munkavallalokra, tovabba mindazon természetes €és jogi személyekre,
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2.

a)
b)

c)
2.

2.

akik a Magyar Igazsagiigyi Szakértdi Kamara, vagy a Magyar Igazsagiligyi Szakértdi
Kamara Hivatala megbizasabol szerzodés alapjan adatfeldolgozoi feladatokat latnak el.

2.A szabalyzat targyi hatalya
A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Kamaranal folytatott valamennyi papir alapa és
elektronikus adatkezelésre.
A szabalyzat hatalya nem terjed ki:
informatikai biztonsagi szabalyzatban rendezett kérdésekre,
az anonim informaciokra, nevezetesen olyan informaciokra, amelyek nem azonositott
vagy azonosithato természetes személyekre vonatkoznak, valamint az olyan személyes
adatokra, amelyeket olyan mdédon anonimizaltak, amelynek kovetkeztében az érintett
nem vagy tobbé nem azonosithato;
az elhunyt személyekkel kapcsolatos személyes adatok kezelésére.

3.A szabalyzat idobeli hatalya

Visszavonasig.

4 Kapcsolodo szabalyzatok, eljarasok, rendelkezések

Archivalasi szabalyzat

Iratkezelési és kiadmanyozasi Szabalyzat
Informaci6 atadasi szabalyzat
Informacidbiztonsagi szabalyzat
Adatkezelési tajékoztatd vevod
Adatkezelési tajékoztaté munkavallald
Adatkezelési tajékoztatd adatfeldolgozo és alvallalkozo
Kockézat elemzés

Adatvédelmi incidens nyilvantartas
Adatkezelési folyamatok nyilvantartasa
Adatatadasi nyilvantartas

Kockéazat elemzési tablazat

3. Ertelmezo6 fogalom meghatarozasok

sozemélyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”)

vonatkoz6 barmely informacid; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példdul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy
vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

»Adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem

automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gylijtés,
rogzités, rendszerez€s, tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés,
betekintés, felhasznalds, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd
hozzaférhetdvé tétel Gtjan, 0sszehangolas vagy dsszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités;

»Az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik

korlatozasa céljabol;

»Profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek

soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiz6d6 bizonyos személyes
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jellemzok értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez,
egészségi allapothoz, személyes preferenciakhoz, érdeklédéshez, megbizhatdsaghoz,
viselkedéshez, tartdzkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolddo jellemzok elemzésére
vagy elorejelzésére hasznaljak;

»Alnevesités”: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kévetkeztében
tovabbi informéciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithatd6 meg, hogy a
személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen
tovabbi informaciot kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével
biztositott, hogy azonositott vagy azonosithat6 természetes személyekhez ezt a személyes
adatot nem lehet kapcsolni;

»Nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely mdodon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto;

»Adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyeb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalldan vagy
masokkal egyiitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait €s eszkozeit az unids vagy a
tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozo
kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

»Adatfeldolgozé”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel,

»Cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attol, hogy
harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az
unids vagy a tagallami joggal dsszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem
mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell,
hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi
szabalyoknak;

»Harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az ¢érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

»Az érintett hozzajaruldsa”: az ¢érintett akaratanak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapul6 és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy
a megerdsitést félreérthetetlentil kifejezd cselekedet tjan jelzi, hogy beleegyezését adja
az Ot érintd személyes adatok kezeléséhez;

»Adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

»Genetikai adat”: egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
egészségi allapotara vonatkozd egyedi informécidt hordoz, és amely elsdsorban az
emlitett természetes személybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl ered;

»Biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkoz6 minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely
lehetdvé teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul
az arckép vagy a daktiloszkopiai adat;

»Egészségiigyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkozo személyes adat, ideértve a természetes személy szdmara nyujtott egészségiligyi
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szolgaltatasokra vonatkoz6 olyan adatot is, amely informdciét hordoz a természetes
személy egészségi allapotardl;

»Képvisel6”: az az Uniodban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkezd és az
adatkezeld vagy adatfeldolgozo altal a GDPR 27. cikk alapjan irasban megjelolt
természetes vagy jogi személy, aki, illetve amely az adatkezel6t vagy adatfeldolgozot
képviseli az adatkezelére vagy adatfeldolgozora az e rendelet értelmében harulo
kotelezettségek vonatkozaséban;

»Vallalkozas”: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fiiggetleniil
a jogi formdjatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesitd
tarsasagokat €s egyesiileteket is;

»Vallalkozascsoport™: az ellen6rzd vallalkozés és az altala ellendrzott vallalkozasok;

»Kotelez6 erejii vallalati szabalyok”: a személyes adatok védelmére vonatkozé szabalyzat,
amelyet az Unid valamely tagallamanak teriiletén tevékenységi hellyel rendelkezd
adatkezelé vagy adatfeldolgozo egy vagy tobb harmadik orszagban a személyes
adatoknak az ugyanazon vallalkozascsoporton vagy kozos gazdasagi tevékenységet
folytatd vallalkozasok ugyanazon csoportjan beliili adatkezelé vagy adatfeldolgozd
részErdl torténd tovabbitasa vagy ilyen tovabbitasok sorozata tekintetében kovet;

»Feliigyeleti hatosag”: egy tagallam altal az 51. cikknek megfelelden létrehozott fiiggetlen
kézhatalmi szerv;

HErintett feliigyeleti hatosag”: az a feliigyeleti hatosag, amelyet a személyes adatok kezelése
a kovetkez6 okok valamelyike alapjan érint:

a) az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé az emlitett feliigyeleti hatoésag tagallamanak
teriiletén rendelkezik tevékenységi hellyel;

b) az adatkezelés jelentés mértékben érinti vagy valdszinisithetéen jelentés mértékben
érinti a feliigyeleti hatosag tagallaméban lakohellyel rendelkez0 érintetteket; vagy

C) panaszt nyujtottak be az emlitett feliigyeleti hatosaghoz;

4. Altalanos elvek

A Kamara adattaroldsa olyan formaban torténik, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak a célokhoz rendelt jogalapoknak megfeleld és sziikséges
ideig teszi lehetdvé, valamint biztositja az alabbi elvek megvaldsulasat.

A tarolt és kezelt adatok szempontjabol mindent meg kell tenni az adatok védelmében mind
adatkezeloként, mind adatfeldolgozoként. Az adatkezelés soran igénybe vett
adatfeldolgozokkal szemben érvényesiteni kell azokat az eclveket és elvarasokat, amely
tekintetében az adatok sériilésének kockazata minimalizalhato.

4.1.A személyes adatok kiilonleges kategoriainak kezelése
A Kamara, mint adatkezeld, nem végez a személyes adatok tekintetében semmilyen
kiilonleges kategoridba tartozo adatkezelést. Azaz sem faji vagy etnikai szarmazasra,
politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésre vagy szakszervezeti
tagsagra utalo személyes adatot, biometrikus, vagy egészségiigyi adatot, a természetes
személyek szexudlis életére vagy szexualis irdnyultsagara vonatkozd személyes
adatok nem tart nyilvan és nem rogzit.
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4.2 Elszamoltathatésag
A Kamara, mint adatkezel6 a felelés a GDPR 5. Cikk 1 bekezdésben meghatarozott
elvek megvalosulasaért. Mint adatkezelonek képesnek kell lennie a megfelelés
igazolasara.

4.3.Jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag
A személyes adatok kezelését jogszerlien €s tisztességesen, valamint az érintettek
szamara atlathatéan végezni, biztositva az érintetti jogok gyakorlasanak
zOkkendmentes megvaldsulésat.

4.4.Célhoz kotottség
A Kamara a személyes adatok gytjtése tekintetében csak meghatarozott egyértelmi
és jogszerti céllal tarol adatokat, és nem Kkezel adatokat a célokkal nem
Osszeegyeztetheté modon.

4.5.Adattakarékossag
A tarolt adatoknak az adatkezelés céljai szempontjabol relevansnak és megfelelonek
kell lennie, és a sziikséges adatokra kell korlatozodnia. Ugyanakkor folyamatosan
igazodnia kell a valtozo technoldgiai és jogi szabalyozadsi kornyezethez. A
valtozasokrdl az érintetteket a valtozas mértékének kockézatdnak megfeleld modon
tajékoztatokon vagy személyes megkeresés utjan kell tajékoztatnia.

4.6.Pontossag

Az ésszerliség hatdrain beliil pontosnak naprakésznek kell lennie. A szervezet altal
tarolt és kezelt adatok tekintetében az adatmoddositdsi kérelmeket a jogszabalyi
kornyezetnek megfelelden kell kezelni. A nyilvantartidsok vezetése sordn a sajat
rogzitésii adatokat az adatvaltozas bejelentdk alapjan kell modositani, ugyanakkor az
atadas atvétel keretében atvett adatok tekintetében az adatvaltozas bejelentéseket a
kozhiteles nyilvantartas vezetdje felé a vonatkozo jogszabalyoknak megfelelden 4t kell
adni. A pontatlan személyes adatok haladéktalanul torlenddk, vagy helyesbitend6k.

4.7.Korlatozott tarolhatosag
A személyes adatok adattarolasanak olyannak kell lennie, amely az érinttettek
azonosithatdsagat, azonositasat, csak az adatok tarolasi céljainak és a célok elérésének
elérés¢hez sziikséges ideig teszi lehetdvé. Amennyiben az érintett €l adatkorlatozasi
jogaval a tarolt adatok tekintetében a kezelést fel kell fiiggeszteni és a tarolas fenn
tartasaval parhuzamosan a korlatozas végéig biztositani kell azok valtozatlansagat és
sértetlenségét.

4.8.Integritas, bizalmassag
Az adatkezeld biztositja a személyes adatok megfeleld biztonsagos tarolasat és
kezelését ugyanakkor gatolja a jogosulatlan vagy jogellenes kezelést, a véletlen
elvesztést vagy megsemmisitést.

5. Jogalapok

Hozz4jarulas
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Az ¢érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol
torténd kezeléséhez. A hozzajarulasok beszerzése soran teljesiilnie kell a
kovetkezOknek:

> Onkéntesség
A hallgatéas, az eldre bejelolt négyzet vagy nem cselekvés nem mindstl
hozzajarulasnak. Minden hozzajarulasnak — amennyiben az nem
szarmaztatott hozzajarulas — aktiv cselekvéssel egyiitt jaronak kell lennie.

» Bizonyithat6
Az adatkezeldnek kell bizonyitania a hozzdjarulds tényét ezért minden
hozzajarulasos adatkezelés esetében az elektronikus feliiletek logolasabol
latszani kell, hogy az érintett személy aktivan jarult hozza az adatok
kezeléséhez és mindezt mikor tette.

» Célhoz kotott
Feltételeként csak olyan adat megadasat lehet kérni, ami feltétleniil kell a
szolgalatatds nytjtasahoz, vagy a kamarai tevékenység ellatdsdhoz. Ha az
adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a hozzéjarulast az 0sszes
adatkezelési célra vonatkozoan meg kell adni.

Gyermekek és kiilonleges adatok hozzajarulasi igénye

A Kamara tevékenységi korébdl eredden €s az adat kezelések céljait tekintve nem
kezel gyermekkoruakra vonatkoz6 személyes adatokat. Amennyiben ez barmely
specialis eset kapcsan felmeriilhet, ugy az GDPR 8. cikk-ben megfogalmazott
szabalyoknak megfelelden a 16. évet be nem toltétt gyermekek hozzajaruldsa csak
bizonyithatd sziildi beleegyezéssel hozzajarulassal és annak dokumentalasaval
kezdhet6 meg.

Kozvetlen vagy szarmaztatott hozzajarulas

Attol fiiggden, hogy kozvetleniil az érintettdl keriil beszerzésre az adat vagy nem
kozvetleniil tdle szdrmaznak a tarolt adatok, méas-mas jellegli tdjékoztatast sziikséges
biztositani. (GDPR 13-14. cikk - a tajékoztatas eltérése) A szervezet abban az
esetben, ha jogos érdekeinek érvényesitése kapcsan nem az érintettdl szarmazo
adatokat szerezbe koteles az adatok atadasa elott meggy6zddni arrdl, hogy az
adatatado az Unios rendeletnek megfeleld forrasbol szarmazo adatot szandékozik
atadni.

5.1.Szerzodésen alapulo

Az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerzddés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges.

5.2.Jogi szabalyozasra visszavezetheto
Az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges, az
ez alapjan tarolt személyes adatok tarolasa, kezelése soran a jogi kdrnyezet valtozasat a

szabalyozasban kovetni kell, és sziikség esetén a jogalap valtozasardl az érintettet
tajékoztatnia kell az adatkezel6nek.
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5.3.Az érintett érdekeinek védelme

Az adatkezelés az érintett vagy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges.

5.4.Kozérdeki feladat végrehajtasa

Az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

5.5.Adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdeke

Az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai ¢és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szlikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

A Kamara a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan kezelt adatok esetében
érdekmérlegelési tesztet végez az alabbiak szerint:

Az érdekmérlegelési teszt soran az Adatkezeld:

- azonositja az érdekmérlegelési teszt targyat képezd személyes adat kezeléséhez
fiz6d0 jogos érdekét,

- megallapitja a Kamaranak az érdekmérlegelési teszt alapjat képezd személyes
adataival kapcsolatos érdekeit, az érintett érdekeit, mint a Kamara jogos érdekeinek
ellenpontjat,

- elvégzi jogos érdekeinek és az érintett jogos érdekeinek, alapjogainak vizsgalatat és
ez alapjan megallapitja, hogy a személyes adat kezelhetd-e.

6. Adatkezelésre, adatfeldolgozasra vonatkozo altalanos
szabalyok:

A Kamara adatkezeldi tevékenysége jogszabalyban rogzitett adatok kezelésére iranyul,
ugyanakkor, mint szolgaltatd szemléletii koztestiilet mind a tagsag mind az érdeklddok
szdmara tart fenn olyan weboldali szolgaltatasokat, ahol az érintett hozzajarulas alapa
adatkezelésére alapozva végzi az ott megadott rogzitésre keriilo és tarolt adatokat.

A Kamara a kozfeladat ellatasi tevékenységével és hivatalos feladataival kapcsolatos jogi
kotelezettségeik keretében személyes adatok kezelésére vonatkozd szabalyok betartidsa
mellet kezeli az altala tarolt adatokat.

7. Erintettek jogai:

A Kamara biztositja, hogy az érintett a Kamara 4ltal kezelt adataival kapcsolatban
¢lhessen az Unios rendeletben €s a tagallami szabalyozasba meghatarozott jogaival. Az
érintettek jogaikat egyszerlsitett kérelem utjan érvényesithetik. Az adatkezeld
indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl szamitott
egy honapon beliil tdjékoztatja az érintettet a kérelem nyoman hozott intézkedésekrol.
Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a
hataridd tovabbi két honappal meghosszabbithatd. A hataridé meghosszabbitasarol az
adatkezel6 a késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy
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honapon beliil tajékoztatja az érintettet. Ha az érintett elektronikus Gton nyujtotta be a
kérelmet, a tajékoztatast lehetdség szerint elektronikus uton kell megadni kivéve, ha az
¢érintett azt masként kéri.

7.1.A joggyakorlas formaja
Az ¢érintettet azonositani kell a kérelem teljesitéséhez, ennek keretében olyan adatok
alapjan valésulhat meg az azonositas (pl.: név, sziiletési hely és id6, anyja neve),
amelyet Kamara kezel az érintettrol.
Ha a Kamara bizonyitani tudja, hogy nincs abban a helyzetben, hogy azonositsa az
érintettet, err6l lehetéség szerint 6t megfeleld modon tajékoztatja. Ilyen esetekben az
érintett hozzaférési jogat, a helyesbités és torlés kérésének jogat, az adatkezelés
korlatozasahoz valé jogat, az ezekhez kapcsolodd értesitési jogot, valamint
adathordozhat6saghoz valo jogot a Kamara nem biztositja, kivéve, ha az érintett abbol
a célbol, hogy az emlitettek szerinti jogat gyakorolja az azonositdsat lehetévé tevd
kiegészité informaciokat nyujt.
A panaszok kezelésével kapcsolatban az adatvédelmi tisztviseld szamara tajékoztatast
kotelesek adni a személyes adatok kezelésében részt vevé munkavallalok, kamarai
tisztviselok és egyéb személyek.

Amennyiben az érintett a kérelmét elektronikus tigyintézési feliileten keresztiil nytjtja
be, az érintettet megfeleld6 modon azonositottnak kell tekinteni, és szamara az
elektronikus tigyintézési rendszer alkalmazasaval a kérelmet teljesiteni kell.

7.2.Tajékoztataskérés joga
Az érintett tajékoztatasa annak kérelme esetén — a korlatozasok kivételével — Kiterjed a
kezelt adatok és azok forrasanak megjelolésére, az adatkezelés céljara, jogalapjara,
id6tartamara, a szervezet adatvédelmi tisztviseldjének nevére és elérhetdségi adataira.
Kiilon kérésre az adatkezeld tajékoztatja az adatfeldolgozok és cimzettek adatairdl az
érintettet. Az alapvetd jogaival az érintett ingyenesen élhet, de a felmeriild valos és
aranyos koltségek viselésére kotelezheto.
Ko6z0s adatkezeld esetében az adatok helyesbitésérdl, zarolasarol vagy torlésérdl
mindazokat tajékoztatni kell, akik az adatkezelésben érintettek, valamint azokat a
cimzetteket is, akiknek az adatot az adatatadasi szabalyzatnak megfelelden atadja az
adatkezeld.
A tajékoztatas kérés teljesithetd az adott adatkezelésre vonatkoz6 adatkezelési tajekoztato
atadasaval, tovabbitasaval is.

Az tijonnan megkezdett adatkezelés esetében az érintettre vonatkozd személyes adatokat

a Kamara a névjegyzéket vezetd hatdsagtol vagy az érintettdl gylijti, a személyes adatok

megszerzésének iddpontjaban, amennyiben az érintett utdlag kér tajékoztatast, ezen

tajékoztatds megadasakor is az ¢érintett rendelkezésére kell bocsatani az alabbi

informaciokat:

— a Kamara ¢s amennyiben ilyen kijelolésre keriil, képviseldjének kiléte ¢&s
elérhetdségei;

— az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei;

— a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja
(ideértve kiilondsen a Kamara és harmadik fél jogos érdekeinek kifejtését is);

— aszemélyes adatok cimzettjei, amennyiben van ilyen, a cimzettek kategoriai;
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— a személyes adatok tarolasanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

— az ¢érintett azon jogarol torténd tajékoztatdsa, hogy kérelmezheti a Kamaratol a
személyes adatai feletti onrendelkezési joganak érvényesitését.

— amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajaruldsan alapul, az arrél vald
tajékoztatast, hogy hozzajarulasat barmely idépontban visszavonhatja, amely nem
érinti a visszavonds el6tt a hozzdjarulas alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszerliségét;

— azérintettnek joga van felligyeleti hatésdghoz cimzett panasz benyujtasara;

— azt, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzédéses
kotelezettségen alapul vagy szerzOdéskotésének eldfeltétele-e, valamint, hogy az
érintett koteles-e személyes adatokat megadni tovabba, hogy milyen lehetséges
kovetkezményekkel jarhat az adatszolgéltatas elmaradésa;

Amennyiben a Kamara a személyes adatokon a gytijtésiik céljatol eltérd tovabbi célbol
adatkezelést kivan végezni és erre lehetdsége van a GDPR vonatkoz6 szabélyaira
tekintettel azzal, hogy a tovabbi adatkezelést megelézGen tajékoztatja az érintettet errdl
az eltérd célrol és minden, a fenti pontokban megfogalmazott informaciokrol.

Az Gjonnan megkezdett adatkezelés esetében amennyiben erre lehet6ség van, illetve az
érintettre vonatkoz6 személyes adatokat a Kamara nem az érintettdl gytjti, a személyes
adatok megszerzésének iddpontjaban, illetdleg a tijékoztatd elkészitésekor az érintett
rendelkezésére bocsatja a fenti informaciokat, tovabba a személyes adatok forrasat és
adott esetben azt, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhetd forrasbol szarmaznak-e.

7.3.Hozzajarulas (visszavonas) joga

A Kamara weboldalan miikodtetett regisztracios feliilettel azonositott felhasznalok
részére hirlevél szolgaltatast biztosit, a hirlevél szolgéltatds az érintett hozzédjaruldsa
alapjan kiildheto ki, biztositva a hirlevélszolgaltatas cimzettje szdmara minden kikiildott
hirlevélen a leiratkozas lehetdségét, azaz a hozzdjarulds visszavonasanak jogat. A
hirlevél esetében a Kamara nem mindsitheti at jogos érdekkorbe tartozo jogalappa, a
kizarolagosan a hirlevél szolgaltatas céljara hasznalt személyes adatokat. A tarolt adatok
esetében, a mas céllal €s eltérd jogalappal is tarolt adatok tekintetében, a hirlevél
szolgaltatashoz vald hozzdjarulds visszavondsa nincs hatassal az adatok tarolasi és
kezelési jogara. A felhasznal6 a visszavonast kdvetéen barmikor donthet arrdl, hogy a
hirlevél szolgaltatashoz Gjra hozzajarul.

7.4.Hozzaférés joga (betekintés)
A Kamara biztositja, hogy az érintett (aki lehet a Kamara tagja, tisztségviseldje,
munkavallaloja, illetve a Kamaran kiviili harmadik személy, akinek az adatat a Kamara
kezeli) a Kamara altal kezelt adataihoz hozzaférjen. A hozzaférést két modon lehet az
érintett szamara biztositani.
A kamara a kezelt adatokat elektronikus uton hozzaférhetévé teszi, ezt az adatkezeld
helyszinhez és feltételekhez kotheti.

A Kkezelt adatokat elektronikus formaban (elektronikusan hitelesitve) az érintettnek
rendelkezésre bocsatja, elektronikus tajékoztatas formajaban megkiildi.
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Az elektronikus tajékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kéré az adott naptari évben
azonos adatkezelésre vonatkozo tajékoztatasi kérelmet még nem nyujtott be. Minden
egyeb esetben a Kamara a raforditassal aranyos mértékii koltségtéritést allapithat meg.

7.5.Helyesbités joga
Az érintett tajékoztatast kérhet a Kamaratol a személyes adatainak kezelésérol, és kérheti
személyes adatainak helyesbitését, kivételt képez ez alol az a tagi nyilvantartas, amely
adatatadas-adatatvétel utjan keriil a Kamara nyilvantartdsaba a névjegyzéket vezeto
hatésag altal a kozhiteles nyilvantartasbol a jogszabalyok vonatkozd rendelkezéseinek
megfeleléen. Ennek modositasa csak a kozhiteles nyilvantartast vezetd hatosag felé
benyujtott adatmédositas keretében valdsulhat meg

Amennyiben az érintett jelzi, hogy a Kamara altal kezelt barmely adata nem felel meg a
valosagnak, az adatvédelmi tisztviseld azonositja az érintettet és gondoskodik az adat
helyesbitése irant. Ezen eljarasa keretében az adat helyesbitésére vonatkozo igényt a
Kamara érintett informatikai rendszerének megfeleld jogokkal rendelkezd felhasznaldja
felé jelzi, megjelolve a helyesbitendd és a helyes adatot.

Amennyiben az érintettel kapcsolatot tartd személy az azonositast el tudja végezni és az
adatot tartalmaz6 informatikai rendszerben modositési joggal rendelkezik, a mdodositast a
kapcsolattart6 is elvégezheti az adatvédelmi tisztviseld kdzremiikodése nélkiil a Kamara
Hivatalanak egyidejii tajékoztatdsa mellett. Amennyiben a helyes adat nem 4ll
rendelkezésre, az adatvédelmi tisztviseld, vagy az érintettel kapcsolatot tarté személy az
érintett6] kér felvilagositast a helyes adatrol. Amennyiben a helyes adat nem allapithato
meg, az adatvédelmi tisztviseld intézkedik a helytelen adat korlatozésa irant. A korlatozas
az adat passziv allapotba helyezését jelenti, valamint értesiti az érintetett, hogy az adat
helyesbitésére a helyes adat hidnyaban nincs mod, de az adat korlatozasra keriilt.

7.6.Torlés, felejtés joga
Az érintett kérheti adatainak torlését, felejtését a jogszabalyi kornyezetben meghatarozott
feltételek fenndllasanak kotelezd adatkezelés eldirasait kivéve. A torlés nem jelentheti
csak a megjelenés korlatozasat, valos torlés vagy alnevesitést esetleg feliilirast jelenthet.
A torlési, felejtési kérelemnek dokumentaltan eleget kell tenni ha
— az adat kezelése jogellenes,
— az érintett azt kéri, és az adatkezelés jogalapja a kérésre tortént torlést
lehetdvé teszi
— az adat hidnyos vagy téves, €s ez az allapot jogszerlien nem orvosolhato,
feltéve, hogy az adatkezelés jogalapja a kérésre tortént torlést lehetove teszi,
— az adatkezelés céljahoz kapcsolodo jogalaphoz kapcsolodo hataridd lejart és
az jogalap atmindsitése nem tortént meg,
— azt a birdsag vagy a Hatdsag elrendelte.

Az adatok torlése irdnt minden esetben az adatvédelmi tisztviseld a személyes adat
kezelésével kapcsolatban Kamara Hivatalanak jovahagyasaval, az informatikai
rendszerhez megfelelé jogokkal rendelkezé felhasznalokkal —egyiittmikodésben
intézkedik. A Kamara az informatikai rendszereibdl a személyes adatot, amennyiben
lehetséges, visszaallithatatlanul torli, feliilirja, tovabba gondoskodik arrdl, hogy az
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informatikai rendszer archivalt valtozatanak feliilirodasaig, az esetleges visszatoltéskor
atvezetésre keriiljon a személyes adat torlése.

Amennyiben az adatok helyreallithatatlan fizikai torlése informatikai okbol nem
kivitelezhetd, a Kamara az adat logikai torlését hajtja végre. A logikai torlés keretében a
személyes adatot olyan azonositora cseréli, amely megakadalyozza, hogy a személyes
adathoz tartozd tovabbi adatok a késdbbiekben kapcsolatba hozhatok legyenek az
érintettel. A papir alaptt dokumentaciok esetében az anonimizalast vagy a teljes
dokumentum megsemmisitését az elektronikus adatok kezelésével azonos modon
rogziteni kell az érintetti igények nyilvantartasaban.

Amennyiben az adatot tovabbitotta a Kamara mas adatkezel6 szamara is, ezt a adatkezel 6t
is tajékoztatni kell a torlés iranti kérelemrdl. z értesitett adatkezeld a torlési kérelem
teljesitésérdl sajat hataskorében dont, a Kamra a torlési kérelem teljesitését nem ellendrzi.

7.7.Adatkezelés korlatozasanak joga
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Kamara korlidtozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesiil:

- az ¢érintett vitatja a személyes adatok pontossdgit, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy a Kamara ellendrizze a személyes
adatok pontossagat, ha az adat pontossdga azonnal megéllapithatd, a korlatozast nem
szlikséges végrehajtani,

- az adatkezelés jogellenes, €és az érintett ellenzi az adatok torlését, ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

- a Kamarénak mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
¢rintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

- az ¢érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, de a Kamara jogos érdeke is megalapozhatja
az adatkezelést. llyen esetben amig megallapitasra nem keriil, hogy a Kamara jogos
érdeke elsObbseéget ¢€lvez-e az érintett jogos érdekével szemben, az adatkezelést
korlatozni kell.

Az érintett kérheti kezelt adatainak adatkezelési korlatozasat a jogszabalyi kornyezetben
meghatarozott feltételek fennallasanak kotelez6 adatkezelés eldirasait kivéve.

A Kamra az érintettet, akinek a kérésére az adatkezelést korlatoztak az adatkezelést, az
adatkezelés korlatozasanak feloldasarol elzetesen tajékoztatja.

7.8.Adathordozhatosag joga
A Kamara a szerzddéses jogalapon és a hozzdjarulds alapjan kezelt adatok esetében
biztositja az adatok hordozhatdsagat. A hordozhatosag érdekében az informatikai
rendszergazdat a Kamara hivatalanak kell irdsban utasitania a hordozhatdsarga torténd
adat elokészitésére. Adathordozhatosag keretében kérheté adatokat (azok, amelyet az
érintett maga adott meg és a megjeldlt jogalap alapjan valosul meg az adatkezelés) csv,
vagy xml formatumban kételes a rendszergazda atadni.

A hordozhatdsag joganak biztositasa esetén az érintettet:

— megfelel6 moédon azonositani kell, amelynek az adatkezeld kezelésében 1év6 adatokon
kell alapulnia,
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— kétség esetén az azonositast személyesen kell elvégezni.

Az informatikai rendszergazdatol kapott xml, vagy csv fajlt jelszoval védett formaban, a jelszo
sms-ben valo elkiildése mellett kell emailben 4tadni az érintettnek.
Az adathordozhatosagra bejelentett igényt rogziteni kell az Erintetti igények nyilvantartasaban.

7.9.Tiltakozas joga
Az érintett jogainak gyakorlasa tekintetében csak a kozérdekii feladat kezelés és az
adatkezel¢ altal Jogos érdekké mindsitett jogalappal rendelkez6 adatkezelés ellen €lhet.

— A Kamara a tiltakozast a kérelem benyujtasatdl szamitott legrovidebb idon beliil,
de legfeljebb egy honapon beliill megvizsgalja, annak megalapozottsaga
kérdésében dontést hoz, és dontésérol a kérelmez6t irdsban tajékoztatja.

— Amennyiben a tiltakozéas indokolt, a Kamara koteles az adatkezelést (tovabbi
adatfelvételt, adattovabbitast) felfiiggeszteni és az adatokat zdrolni, valamint a
tiltakozasrdl, és az annak alapjan tett intézkedésekrol értesiteni mindazokat, akik
részére a tiltakozéssal érintett személyes adatot kordbban tovébbitotta, és akik
kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

— Ha az érintett nem ért egyet a tiltakozdsanak elbirdldsa eredményeként hozott
kamarai dontéssel, illetve, ha a Kamara a hataridot elmulasztotta, az érintett — a
dontés kozlésétdl, illetve a hataridd utols6 napjatdl szamitott egy honapon beliil —
érvényes jogi kdrnyezetben meghatirozott médon birésaghoz fordulhat.

8. Adatvédelmi tisztviselo kinevezése és tevékenységének
szabalyai

A Kamara mint kozfeladatot ellatdé szervezet koteles adatvédelmi tisztviseld
kinevezésére. Az adatvédelmi tisztvisel6 munkaviszonyban latja el feladatait. Az
adatkezeld és a vele szerzddéses jogviszonyban 4ll6 adatfeldolgozo is koteles biztositani,
hogy az adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok védelmeével kapcsolatos sszes ligybe
megfeleld moédon és iddben bekapcsolddjon. Az adatkezeld és az adatfeldolgozé
biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld a feladatai ellatdsaval kapcsolatban
utasitasokat senkitdl ne fogadjon el.

8.1.Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai

Tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo, tovabba az
adatkezelést végz6 tisztségviselok, illetve munkavallalok részére. Ellenérzi az
jogszabalyi kornyezetben eldirtak megvalosulasat ¢és érvényesitését, az az
adatvédelemmel kapcsolatos szabalyok érvényesiilését. Részt vesz az adatkezelésben és
feldolgozasban résztvevok tudatossag-novelésében €s képzésében, valamint a kapcsolodo
auditok meghatarozasaban. Tanacsokat ad az adatvédelmi hatdsvizsgalatok elvégzésére
¢s nyomon koveti azokat. Egyiittmiikddik a feliigyeleti hatdsaggal. Kapcsolattarto
pontként szolgdl a feliigyeleti hatdsag felé, sziikség szerint konzultacidt folytat vele,
valamint ellatja a jelen szabalyzat szerint ra harulé feladatokat.

9. Magyar Igazsagiigyi Szakértoi Kamara adatkezelési folyamatai
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A Kamara az adatkezelés eltéré jogalapja célja alapjan kozfeladat ellatasi, tigyviteli,
nyilvantartasi és szamviteli célu adatkezeléseket végez.

Az tgyvitelhez kapcsolodd adatkezelés az {igy (bejelentés) nyilvantartasahoz
(érkeztetéséhez, iktatdsadhoz), a kapcsolddd szamvitelei feladatok ellatdsdhoz
feldolgozasahoz kapcsolodik. Alapvetd célja az adott iligyhoz tartozd eljarés
lefolytatasdhoz, az adatkezelés szerepldinek azonositdsdhoz és az ligy befejezés¢hez
sziikséges adatok biztositdsa. Az tigyviteli célu adatkezelés soran a személyes adatok
kizardlag az adott ligy irataiban és az tigyviteli segédletekben szerepelnek; kezelésiik
ebbdl a célbdl csak az alapjaul szolgald iigy vagy irat selejtezéséig lehetséges. A
selejtezés idOpontjat az irattari terv hatarozza meg.

Az ¢érintetti tajékoztatok tekintetében kiemelendd, hogy a szamviteli, pénziigyi és
gazdalkodassal 6sszefliggd folyamatok (kiemelten a szamlaval vagy pénziigyi bizonylat
kiallitasaval) tekintetében tarolt és kezelt személyes adatok esetén a jogszabalyi
kornyezet alapjan 1+8 éves megdrzési kotelezettség terheli a Kamarat. A Kamara
Hivatala a jogszabaly altal eldirt hataridd lejaratanak idépontjaban a tarolés és kezelés
jogalapjat automatikusa atmindsiti és ,,jogos érdek” jogalapra hivatkozva tovabbi 30 évig
kezelheti. A jogalap atmindsitése az alap hataridd lejaratanak idépontjaban torténik és az
atmindsitést a Kamara az érintett egyéni személyes tdjékoztatasa nélkiil végzi, hivatkozva
az altalanos adatkezelési tdjékoztatora. Az érintettek a jogszabalyi hatarid0 lejartat
kovetden €lhetnek tiltakozasi jogukkal.

A nyilvantartasi célu adatkezelés az Unids és tagallami szabalyozasi kornyezetben
tovabba mas jogszabalyokban eldre meghatarozott adatkorok alapjan gyljtott
adatfajtakbol all6 adatallomanyt hoz 1étre, az adatkezelés idGtartama alatt biztositva az
adatok kiilonb6z6 jellemzok alapjan torténd visszakereshetdségét, lekérdezhetoségét.

10. A Kamara altal nyujtott szolgaltatasok és az azokhoz
kapcsolodo adatkezelési folyamatok

10.1. A Kamara iigyviteli nyilvantartasai:

Iratkezelési nyilvantartas:

Az iratkezelés folyamatat tiamogato nyilvantartasi rendszer megfelel a kozfeladatot ellato
szerveknél  alkalmazhatd  iratkezelési  szoftverekkel = szemben  tdmasztott
kovetelményekrdl szo16 3/2018. (II. 21.) BM rendeletnek. Magaba foglalja az érkeztetés,
iktatds, engedélyeztetés, kiadmanyozas, expedialas, postazas, tértivevény feldolgozas,
irattarba helyezés, iktatokonyv kezelés, tigyirat feliilvizsgalat €és elektronikus irattar
kezelési folyamataihoz sziikséges adatokat.

Pénziigyi nyilvantartasok
Ezekben a folyamatokban a természetes személyekre vonatkozo személyes adatok csak
— apartnertdrzsbdl atvett
— azlgyviteli rendszer felhasznald meniipontjabol atvett
— azugyviteli rendszer munkavallal6i nyilvantartasabol atvett
mezoket tartalmazhatnak.
Erintettek: Kamarai tagok, alkalmazottak, felhasznalok, tigyfelek
A kezelt adatok forrasa: az érintett személyes kozremiikodésébol és a kozhiteles
nyilvantartasbol szarmaznak
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Kezelt adatok kategoriai:
— Személyazonossaghoz kapcsolddo adatok
— Azonosito adatok

— Pénziigyi adatok
Adatok kezelésének id6tartama: Torvényben meghatdrozott hatarido

10.2. A Kamara weboldali cookie kezelés

A KEZELT ADATOK: A portal latogatdsa sordn, a szerveren biztonsagi okokbol
rogzitjiik az Erintett halozati identitasat: szamitogépének IP-cimét és az Erintett ltal
hasznalt szoftverkdrnyezetet, valamint latogatasanak idopontjat, és a megtekintett oldalak
cimét. Ezeket az adatokat elektronikus formatumban taroljuk szerveriinkoén, bizonyos 1d6
elteltével mar csak aggregélt formaban. Az adatokat csak jogerds birosagi megkeresés
esetén adjuk ki.

Latogatdasa sordn ellendrzé f3jlt (cookie) kaphat weboldalunktol, az oldalunk
latogatottsagat mérd kiilsd, fliggetlen auditald szolgaltatasoktdl (Google Analytics). A
cookiek elfogadasa nem kotelezd (bongészOprogramjaban letilthatja), am egyes
szolgaltatdsaink csak ezek elfogadéasaval vehetdk igénybe. A mérési adatok kezelésérdl
az adatkezel6k tudnak részletes felvilagositast nyujtani. Elérhetdségiik: Google Analytics

Az ,elérhetdségeink” meniiponton keresztiil teremthet kapcsolatot szervezetiinkkel. Az
elektronikus kapcsolattartds kezdeményezése soran - ha felveszi veliink a kapcsolatot -
esetleg elektronikus formatumban iratokat kiild meg nekiink, melyeken a személyes
adatai is szerepelnek.

Munkatarsaink a tudomasukra jutott informaciokat a legteljesebb diszkrécioval kezelik,
nyilvanossagra hozataluk, tovabbitasuk harmadik félnek az Erintett hozzajarulasa nélkiil
— a jogszabalyokban kifejezetten meghatarozott kivételekkel - nem torténhet meg. A
személyes kapcsolatfelvétel soran az adatvédelmi torvényt szem el6tt tartjuk.

AZ ADATKEZELES CELJA: A szerver altal automatikusan rogzitett adatokat a szerver
biztonsagos lizemeltetése érdekében atmenetileg taroljuk. Valamennyi mdas adatot a
szolgaltatasok miikodtetése, illetve a felhasznalok azonositasa érdekében rogzitjiik.

A személyes kapcsolatfelvétel soran a tudomasunkra jutott adatokat kapcsolattartasra,
valamint jogszabalyban meghatarozott feladataink ellatasa soran hasznaljuk fel.

A WEBOLDALI ADATKEZELES IDOTARTAMA: Az Erintett 4ltal onként megadott
adatokat a hozzajarulas visszavondasaig Orizziik, (amig nem kéri az altala megadott adatok
torlését) A szerver altal automatikusan rogzitett adatok 30 napig allnak rendelkezésiinkre,
ezt kdvetden csak aggregalt forméaban, 1atogatottsagi statisztikaként Orizziik meg Oket.

10.3. Kozérdekii adatigénylés adatkezelése
A kozérdeki adatigényléssel kapcsolatos eljarasi szabalyokat kiilon szabalyzat rendezi.
Adatkezelés célja: Az informacids onrendelkezési jogrol €s az informécioszabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. térvény altal eloirt (a tovabbiakban: Infotv.) 29. § (1a) bekezdés
szerinti adatigénylések nyilvantartdsanak vezetése.
Jogalapja: Jogszabalyi jogalap
Erintettek: Ugyfelek
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A Kkezelt adatok forrasa: az érintett személyes kozremiikodésébdl szarmaznak
Kezelt adatok kategoriai: elérhetdségi adatok
Kezelt adatok:
—  név,
— elérhetdségi cim,
Tarolasi id6: az adatigénylés lezarasat koveto 5 év

10.4. A névjegyzéket vezeto hatosag altal atadott adatok
nyilvantartasa
A névjegyzéket vezetd hatosdg a Kamarat a részére atadhatdé adatokrdl jogszabalyban
meghatarozott idokozonként elektronikus tton tdjékoztatja, annak érdekében, hogy a Kamara
naprakész tagnyilvantartassal rendelkezzen a jogszabalyok altal eldirt kozfeladat ellatdsa
érdekében. Az adatok nem modosithatok, csak az atadott adatok kezelhetdk és tarolhatok.

A Szaktv. 11. § (4) bekezdése szerint a névjegyzéket vezeté hatésag az 1. melléklet 1.10.2.
és 1.10.3. alpontjiaban, valamint 1.15. pontjaban foglalt adatok kivételével a nyilvantartas
adatait a Kamara részére atadja, azokat a Kamara e torvény rendelkezései szerint
nyilvantartja és kezeli.
Adatkezelé: MISZK
Adatkezelés jogalapja: Torvény rendelkezése alapjan
Tényleges adatkezelés helye: https://fokirendszer.hu/
Erintettek: Kamarai tagok
A kezelt adatok forrasa: kozhiteles nyilvantartas vezetd hatdsag kozremiikodésébol
szarmaznak
Kezelt adatok kategoriai:
— Személyazonossaghoz kapcsolddo adatok
— Elérhetdségi adatok
— Azonosit6 adatok
Adatok kezelésének idétartama: Torvényben meghatarozott hataridé
Adatfeldolgozd: ItJump
Adatkezelo altal kezelt személyes adatok a Szaktv. 1. melléklete szerint:
1. Természetes személy igazsagiigyi szakértd esetén:

1.1. csaladi neve és utdoneve(i);

1.2. anyja sziiletési neve;

1.3. sziiletési hely és 1do;

1.4. lakcim (postacim, telefon-, telefaxszam, e-mail);

1.5. munkahely (postacim, telefon-, telefaxszam, e-mail);

1.6. elérhetdségi cim (postacim, telefon-, telefaxszam, e-mail);

1.7. nyelvismeret (nyelv, nyelvtudés foka);

1.8. szakmai kamarai tagsag;

1.9. igazsagiigyi szakértdi igazolvany szdma;

1.10.1. anévjegyzékbe bejegyzett szakteriilet és a bejegyzés idopontja,

1.11. iskolai végzettség és szakmai képesités a megszerzés idépontjaval,
valamint nemzetkdzi vagy hazai szakmai mindsités a megszerzés
idépontjaval,

1.12. allapot
1.12.1. névjegyzékbe felvett,

1.12.2. névjegyzékbe torténd felvétel folyamatban,
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1.12.3. névjegyzékbe bejegyzett, kiterjesztési kérelem folyamatban,
1.12.4. névjegyzékbe bejegyzett, kamarai tagsagi viszony sziinetel,
1.12.5. névjegyzékbe bejegyzett, kamarai tagsagi viszony felfliggesztve,
1.12.6. névjegyzeékbdl torolt,
1.12.7. elhunyt;

1.13. tudomanyos fokozat;

1.14. nyilvantartési szam,;

1.16. az 55. § (2) bekezdése szerinti bejelentés ténye az ligyre torténd utalassal;

1.17. azigazsagiigyi szakértd mindsitése;

1.18. aszakértd ellen
1.18.1. kozvadra iildozendd szandékos bilincselekmény miatt indult

eljaras meginditasanak, megsziintetésének, illetve befejezésének
ténye,

1.18.2. indult fegyelmi eljaras soran kiszabott fegyelmi biintetés;

1.19. annak ténye, hogy a szakérté az elektronikus kapcsolattartast vallalja;
ebben az esetben elektronikus elérhetdsége;

1.20. az igazsagiigyi szakérté tevékenységével kapcsolatos kozleményei
(,,k6zlemények™);

1.21. nyilatkozat arrdl, hogy az igazsagiigyi szakértd tevékenységét f6- vagy
mellékallasban végzi;

1.22. egyetemi vagy fOiskolai végzettsége, a diploma mindsitése;

1.23. kiilon mindsitésre vonatkoz6 adat (ha van);

10.5. Az igazsagiigyi szakértojeloltek nyilvantartasanak tartalma
A szakért6jelolti nyilvantartas az 1.1.-1.5., 1.7.-1.8., és 1.11.-1.12. pontokban, valamint 1.15.
pontban foglalt adatok kivételével kozhiteles nyilvantartas.
A szakértdjeloltekre vonatkoz6 adatok koziil a Kamara a honlapjan kozzéteszi az 1.1. pontban,
valamint 1.6.—1.10. pontokban és 1.16. pontban foglalt adatokat.
Adatkezelo: MISZK
Adatkezelés jogalapja: Torvény rendelkezése alapjan
Tényleges adatkezelés helye: https://fokirendszer.hu/
Publikalas (jogszabalyban meghatarozott tartalommal) https://miszk.hu
Erintettek: Tagjeloltek
A kezelt adatok forrasa: az érintett személyes kozremiikodésébol szarmaznak
Kezelt adatok kategoriai:
— Személyazonossaghoz kapcsolddo adatok
— Elérhetdségi adatok
— Azonosito adatok

Adatok kezelésének idétartama: Szakértdjelolti stditusz megsziinéséig
Adatfeldolgozé: 1tJump Kft, Itcont Kft. MediaCenter Hungary Kft.

Adatkezelo altal kezelt személyes adatok
1.1. csaladi neve és utoneve(i);
1.2. anyja sziiletési neve;
1.3. sziiletési hely ¢s ido;
1.4. lakcim (postacim, telefon-, telefaxszam, e-mail);
1.5. munkahely (postacim, telefon-, telefaxszam, e-mail);
1.6. elérhetdségi cim (postacim, telefon-, telefaxszam, e-mail);
1.7. nyelvismeret (nyelv, nyelvtudas foka);
1.8. szakmai kamarai tagsag;
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1.9. szakértdjelolti igazolvany szama;

1.10. szakteriilet;

1.11. iskolai végzettség és szakmai képesités a megszerzes iddpontjaval,

1.12. tudomanyos fokozat;

1.13. nyilvantartési szdm,;

1.14. az igazgatasi ligyiratok ligyszama;

1.15. a szakértdjelolt ellen kozvadra tildozendd szandékos bilincselekmény miatt
indult eljards meginditasanak, megsziintetésének, illetve befejezésének
ténye,

1.16. a  szakértéjelolt  tevékenységével  kapcsolatos — kozlemények
(,,kozlemények”™).

10.6. A jogerés etikai és fegyelmi biintetésekrol vezetett
nyilvantartasok
Célja: A jogerds etikai és fegyelmi biintetésekrol vezetett nyilvantartasok, tovabba a
tagdijfizetési nyilvantartas és a szakmai tagozat tagi nyilvantartas vezetése. A Szaktv.
alapjan kamarai belsé nyilvantartdsoknak mindsiilnek, nem kozhitelesek és a Kamara
honlapjan nem keriilnek kdzzétételre.
Adatkezel6: MISZK
Adatkezelés jogalapja: Torvény és Alapszabaly rendelkezése alapjan
Tényleges adatkezelés helye: elektronikus és papir alapt tarolas
Iktatott digitalizalt dokumentumok tekintetében: https://fokirendszer.hu/
Szerkesztheto eloallitott dokumentumok adatok tekintetében elektronikus
formaban a kamara hivatalanak file tarolasra kijel6lt meghajt6jan
Papiralapi dokumentumok formajaban: a MISZK irattardban
Erintettek: Tagok, Tagjeloltek, Ugyfelek
A Kezelt adatok forrasa: az érintett személyes kozremiikodésébdl szarmaznak
Kezelt adatok kategoriai:
— Személyazonossaghoz kapcsolodd adatok
— Elérhetdségi adatok
— Azonosito adatok
— Gazdasagi, pénziigyi adatok
— Hivatalos okmanyok, dokumentumok
Adatok kezelésének idétartama: Torvényben meghatarozott hatarido

10.7.Panaszkezelési nyilvantartas
Adatkezelés célja: Az érintettek negativ észrevételeinek kivizsgéalasa és kezelése,
érintettek elégedettségi szintjének novelése dokumentalt formaban.
Jogalapja: Jogszabalyi jogalap
Erintettek: Tagok, Tagjeldltek, Ugyfelek, Munkavallalok
A Kkezelt adatok forrasa: az érintett személyes kozremiikodésébdl szarmaznak
Kezelt adatok kategoriai: azonositasi és elérhetdségi adatkategdridba tartozo
személyes adatok
Kezelt adatok:
—  név,
— elérhetdségi cim,
Tarolasi id6: panaszbejelentés lezarasat kovetd 5 év
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10.8.

10.9.

Online értekezletek rendezvények

Adatkezelés célja: A Kamara egyes szerveinek iilései, értekezletei dontéshozatali
forumai hatékonyan ¢€s alacsonyabb koltség és id0 raforditassal valosithatéak meg a
hirkozlési eszkozok igénybevételével. Amennyiben a dontéshozatal szabalyossaga és
eredményének bizonyithatosdga vagy a kapcsolodo jegyzokonyvek elkészitése
indokolja hang és képfelvétel késziil a rendezvényrdl.

Jogalapja: hozzajarulas

Erintettek: Tagok, Tagjeloltek, Ugyfelek, Munkavéllalok

A kezelt adatok forrasa: az érintett személyes kozremitkodésébol szarmaznak

Kezelt adatok kategoriai: kép ¢s hangfelvétel

Tarolasi id6: adatkezelés folyamatok nyilvantartdsaban meghatarozott ido.

eValasztas rendszer adatkezelése

Adatkezelés célja: a Kamara eValasztas rendszer alkalmazasat kotelezévé tévo, a
tobbszor modositott az igazsagiigyi szakértokrdl szold 2016. évi XXIX. torvény (a
tovabbiakban: Szaktv.) valamint a (41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet) szerinti 3. szintii
biztonsagi osztdlyba sorolt és auditilt rendszer informéciodbiztonsdga biztositasi
szabalyainak meghatarozasa és azok betartatasa.

Jogalapja: Jogszabalyi jogalap

Erintettek: Tagok,

A kezelt adatok forrasa: kozhiteles nyilvantartasbol és az érintett személyes
kozremiikddésébol szarmaznak

Kezelt adatok kategoriai:

— Személyazonossaghoz kapcsolodo adatok

— Elérhet6ségi adatok

— Azonosit6 adatok

Tarolasi id6: a tiszta)itd valasztas kiirasatol a teljes valasztasi folyamat lezarasat
kovetd jogorvoslati 1d6 végéig.

Az eValasztas rendszer 6nallo informacidbiztonsagi szabalyzattal rendelkezik a
biztonsagi és funkcionalitasi audit miatt.

10.10. Elektronikus hatarozat hozatali és szavazo rendszer

Adatkezelés célja: a Kamara milkddést meghatarozo, a tobbszér modositott az
igazsagiigyi szakértokrol szolo 2016. évi XXIX. torvény (a tovabbiakban: Szaktv.) ben
meghatarozott nyilt szavazasalapjan miikodé dontéshozatali folyamatainak hatékony és
tavoli részvétellel biztositott megvaldsitasa.

Jogalapja: Jogszabalyi jogalap, kamarai szabalyzat

Erintettek: Tagok,

A kezelt adatok forrasa: kozhiteles nyilvantartdsbol €s az érintett személyes
kozremiikodésébodl szarmaznak

Kezelt adatok kategoriai:

— Személyazonossaghoz kapcsolodo adatok

— Elérhetdségi adatok

— Azonosit6 adatok

Tarolasi id6: a tagozati tiszttjitd valasztas kiirasatol a teljes valasztasi folyamat
lezarasat kovetd jogorvoslati id6 végéig.
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11. Felh6 alapu ERP rendszer hasznalatanak szabalyai

11.1. Iratkezelési nyilvantartas:

Az iratkezelés folyamatat tdmogatd nyilvantartdsi rendszer megfelel a a kozfeladatot
ellatd szerveknél alkalmazhato iratkezelési szoftverekkel szemben tamasztott
kovetelményekrol szol6 3/2018. (I1. 21.) BM rendeletnek. Magéba foglalja az érkeztetés,
iktatas, engedélyeztetés, kiadmanyozas, expedidlaspostazas, tértivevény feldolgozas,
irattarba helyezés, iktatokonyv kezelés, ligyirat feliilvizsgalat és elektronikus irattar
kezelési folyamataihoz sziikséges adatokat. Ezekben a folyamatokban a természetes
személyekre vonatkozd személyes adatok csak

— a partnertorzsbol atemelt

— azlugyviteli rendszer felhasznaldo meniipontjabol atemelt

— azlgyviteli rendszerbdl az alkalmazottak nyilvantartasa
meniipontjabol atemelt mezdk tartalmaznak.

11.2. Pénziigyi nyilvantartasok
Ezekben a folyamatokban a természetes személyekre vonatkozo személyes adatok csak
— a partnertorzsbol atemelt
— aziigyviteli rendszer felhaszndlé meniipontjabol atemelt
— azlgyviteli rendszerbdl az alkalmazottak nyilvantartasa
meniipontjabol atemelt mezdk tartalmaznak, azzal az alapvetd kiillonbséggel, hogy a
pénziigyi szamviteli nyilvantartdsok esetében a bizonylatok létrehozasakor az egyéb
torzsadatbol ,,athozott” személyes adatok tarolasi eljardssal a bizonylatokhoz kotdtten
torténik. Azaz a bizonylat eléallitasnal letarolt adatok, a torzsadat szotar modositasa
esetén a nem valtoznak. Ebbdl kovetkezik, hogy pénziigyi bizonylatok a keletkezést
kovetden 6nallo életet €lnek ¢€s tartalmazzdk a személyes adatokat. Modositasuk vagy
anonimizalasuk a jogalaphoz kapcsolddo hataridd lejartat kovetden lehetséges.

11.3. Partnertorzs

A partnertorzsben rogzithetd érintetti (természetes személy azonositasara elérésére
alkalmas) adatok két csoportra oszthatok. Az elsd csoportban 1évé adatok kitdltésére és
kezelésére akkor keriil sor, ha az érintett természetes személyként keriil kapcsolatba a
Kamara tevékenységével ebben kapcsolat tipusban a kapcsolattartéi adatok nem keriilnek
felvételre és kezelésre. Amennyiben a partner nem természetes személyként keriil
rogzitésre (jogi személyiséggel rendelkezd partner) abban az esetben érintetti adatokat
csak a kapcsolattartd tekintetében lehet rogziteni.
Adatkezelé: MISZK
Tényleges adatkezelés helye: https://fokirendszer.hu/
Adatok kezelésének idétartama: jogalapnak megfeleléen
Adatfeldolgozo: 1tJump,
A természetes személy, mint partner rogzithet6 adatai:

— Elétag:

— Név:

— Azonosito:

— Anyja neve:

— Sziiletési név:

— Sziiletési hely:

— Sziiletési datum:
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Email cim:
Telefon:
Fax:

Jogalap, lejarati id6:

Jeloltek ¢és tagok tekintetében a jelolti illetve a tagsagi viszony fennallasaig
jogszabalyi jogalap alapjan torténik a nyilvantartas a jogviszony megsziinését
kovetden a pénziigyi bizonylatok kiallitdsa soran sziikséges személyes adatokat a
jogalap véltoztatasa nélkiil a szdmvitel és adozas szabélyait meghatdrozo jogi
kornyezetben meghatarozott ideig tovabbra is koteles a Kamara nyilvantartani. A
jogszabalyi kornyezetben meghatarozott tarolasi id6 leteltét kovetéen minden
esetben automatikus atmindsitést kovetden a Kamara jogos érdekkorben tovabbi
10 évig tarolja és kezeli.

A jelolti és tagi jogviszonnyal nem rendelkez6 partnertorzsben rogzitett személyes
adatok a Kamara jogos érdekkorében tarthatja nyilvan az adatokat amely esetében
az ¢érintettek tajékoztatasat az elsd kapcsolat felvételkor tajékoztatja a weboldali
adatvédelmi meniipontra torténd figyelemfelhivason keresztiil vagy az adott
tajékoztatasi csomag kdzvetlen eljuttatasa tjan.

A partnertdrzs lehetdséget biztosit egyéb személyes adatok nyilvantartdsira a
kovetkezd mezdk tekintetében.

Addazonosito jel:

Személyi igazolvany szam:

Tovabbi okmany tipusa:

Tovabbi okmany szdma:

A jelzett mezok kitdltése esetében a partnertdrzs megjegyz€s rovataban vagy a
partnerhez csatolhatdé dokumentum feltoltése soran a mellékletként csatolt
dokumentumban kell rogziteni a felvitt adat céljat, jogalapjat, tarolasi, kezelési
idejét.

A természetes személy, mint kapcsolattarté rogzitheté adatai:

Elétag:

Vezetéknév: *

Utonév: *

Tovabbi utonevek:

Beosztas:

Telefon (sablon: +36 (XX) YYY-ZZZ2):

Fax (sablon: +36 (XX) YYY-ZZ2):

Mobil (sablon: +36 (XX) YYY-ZZZZ):

E-mail:

Korlevelet megkapja: *

Jogalap: az adott partnerrel vald kapcsolatrendszerben meghatarozott
kapcsolattartok adatait lehet, vagy indokolt esetben kell feltolteni. A jogi
személyiséggel rendelkezd partnerek esetében a partner kotelezettsége a kijeldlt
kapcsolattartd hozzajarulasat, tajékoztatasat birtokolni. Amennyiben ilyen
esetekben a partner jelzi a kapcsolattarté valtozasat a Kamara hivatalanak
kotelezettsége a korabbi kapcsolattartd adatainak torlése, €s az 0j kapcsolattartd
megjelolése.
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Kamarahoz, tisztséghez, feladathoz, munkakorhoz kotheto és nem a természetes

személy maganéletéhez kothet6 cimadatok:
— Irényitoszam:
— Telepiilés:
— Koztertiilet neve:
— Kozterilet jellege:
— Keriilet:
— Hazszam:
— Lépcsohaz:
— Szint:
- Ajto:
— Epiilet:
— Helyrajzi szam:

A foglalkoztatasra vonatkozé adatok az alkalmazottak nyilvantartasaban

Adatkezel6: MISZK

Tényleges adatkezelés helye: https://fokirendszer.hu/

Adatok kezelésének idétartama: jogalapnak megfeleléen
Adatfeldolgozé: ItJump
Adatkezelo altal kezelt személyes adatok:

- Cég: *

— Munkakor: *

— Felhasznalo:

— FElbirashoz kotott végzettség:

— Foglalkoztatas tipusa:

— Munkaviszony jellege: *

— Jogviszony kezdete:

— Jogviszony vége:

— Munkaidé:

— El6z6 évrdl athozott szabadnapok szama:
— Alapszabadsag:

— Potszabadnapok szama:

— Pétszabadnapokkal kapcsolatos megjegyzés:
— Felettes:

— Masodik felettes:

— Statusz: *

— Bérgarancia statusz:

— Tobbletfoglalkoztatott:

— Haény tovabbi szervezetnél foglalkoztatjak:
— Megjegyzés:

A munkavallalok képzési nyilvantartasa
— Képzés megnevezése:
—  Képzési részvétel Jellege (oktato/hallgato)
— Iddszak:
— Képzés tipusa:
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— Intézmény neve:
— Statusz:
— Megjegyzés:

11.4. A Kamara iigyviteli rendszerének felhasznaloinak adatkezelése
Az iigyviteli rendszer felhasznaloi statuszaban hasznalt személyes adatok
Az lgyviteli rendszer felhasznaléi azok a személyek, akinek a Kamara elndke vagy
fotitkara jogot ad a tarolt és kezelt adatok teljes vagy részbeni megismerésére kezelésére
(koztik a személyi adatok elérésére is) A felhasznaldi statuszban rogzitett természetes
személy felel a jogosultsdganak megfelelé Kamarai tulajdont adatvagyon védelméért. A
felhasznald személyes adatainak nyilvantartasa biztositja az informatikai logok
egylittesével a személyes felelosség ¢€s az elszamoltathatosag alapvetd jogait és
kotelezettségeit. A felhasznald a rdla nyilvantartott vagy tarthaté adatokat a beallitas
meniipontjaban tetszélegesen modosithatja.
Adatkezel6: MISZK
Tényleges adatkezelés helye: https://fokirendszer.hu/
Adatok kezelésének idétartama: jogalapnak megfeleléen
Adatfeldolgozo: ItJump
Célja az integralt rendszer hasznalatan keresztiil a munkakdri kotelezettségének ellatasa
felelosségének kovethetdsége a munkaszerzddése és a munkakori kotelezettségének
megfelelden.

Jogalapja: szerzédéses jogalap a munkaviszony megsziinését kovetden az adatkezeld
automatikus mindsitési eljaras keretében az itt rogzitett adatokat automatikus atmindsitési
eljarast kovetéen a Kamara jogos érdekkorben tovabbi 15 évig tarolja és kezeli.
Tiltakozast az atmindsitést kdvetden nyujthat be az Erintett.

— Felhasznal6i név: *

— Kod:

— Név: *

— Elétag:

— Viselt vezetéknév:

— Viselt utonév:

— Viselt tovabbi utoénevek:
— Sziiletési vezetéknév:

— Sziiletési utonév:

— Sziiletési tovabbi utonevek:
— Anyja neve:

— Sziiletés helye (orszag):
— Sziiletés helye (teleptilés):
— Sziiletés ideje:

— Telefon:

— Mohbil:

- Fax:

—  E-mail:

— Jelszo: *

— Aktiv: *

— Cim:
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— Irényitoszam:

— Telepiilés:

— Kozteriilet neve:

— Koztertiilet jellege:

— Keriilet:

— Hézszam:

— Lépcsdhaz:

- Szint:

- Ajto:

— Epiilet

— Helyettes felhasznalo:

— Iktatési értesitd masolati e-mail cime:
— Irat tarolasanak helye: *

— lroda: *

— Szervezeti egység:

— Gyorsinditoban elérhetd folyamatok:

Az lgyviteli rendszerben tarolhato adatok felhasznalokhoz kotott jogait a rendszer a
felhaszndloi csoportoknal kezeli. Itt objektum és folyamat szinten lehet jogosultsagi
szinteket meghatarozni.

Tiltva

Engedélyezve: Megtekintés

Engedélyezve: Megtekintés + Modositas

Engedélyezve: Megtekintés + Modositas + Torlés (sztornozas)
A jogosultsagi szint hatarozza meg, hogy az adott felhasznalé lathatja-e, kezelheti-e az
adatokat (koztiik a személyes adatokat is).

12. Weboldal funkcioi és a weboldalhoz kapcsolodo egyéb

adatkezelés

A weboldali szolgaltatasok tekintetében a Kamara weboldala harom szintli jogosultsagi
rendszert biztosit.

— Nyilvanos

— Regisztracidhoz kotott

— Adminisztratori
A honlap barki altal elérheté nyilvanos feliiletén elérhetd informaciok olyan
kozérdekli €s nyilvanos adatokbdl, webes hivatkozasokbol allnak, amelyek nem
tartalmaznak rendszeres €s tomeges személyes adatokat. A személyes adatok tekintetében
a hirek és cikkek tartalmazhatnak természetes személyekre utald személyes jellegii
adatokat, fotokat.
A regisztralt felhasznalok altal elérhetd feliiletek lehetdséget biztositanak cimzettek
meghatarozott korében publikdlt informacidkhoz torténd hozzaférésre, védett
elektronikus kapcsolattartasra (nem BKSZ hitelesitésii). Itt van lehetdsége a tagoknak a
személyes adatlap publikéciora.
Erintettek: Kamarai tagok,
A kezelt adatok forrasa: az érintett személyes kozremiikodésébol szarmaznak
Kezelt adatok kategoriai:

— Személyazonossaghoz kapcsolddo adatok
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— Azonosit6 adatok
Adatok kezelésének idétartama: Torvényben meghatarozott hatarido

A Kamara a weboldalan automatikus dontéshozatali eljarast vagy profilozast nem
folytat sem a tagsag sem a latogatok tekintetében.
A weboldalon keresztiil biztositja
— hogy egyszerre tobb felhasznal6 kezelheti, szerkesztheti az oldalt,
adminisztratori és tagi oldalrol
— adinamikus tartalomkezelést,
— a felhasznalok kozti kommunikaciot,
— hogy a jogosultsag kezelés: adott szerepkor hatarozza meg, hogy az adott
felhasznalonak mihez van hozzéaférése, milyen adatokat lathat, modosithat,
— hogy a CMS oldalak megfeleld jogosultsag ellenérzés utan barhonnan
elérhetOk, modosithatok, szerkeszthetok

12.1.  Statisztikai adatszolgaltatas funkcié biztositasa
Adatkezelés célja: Statisztikai adatszolgaltatds funkcid biztositdsa. Az igazsagligyi
szakeértd statisztikai adatszolgaltatas keretében kdoteles a nyilvantartdsa alapjan a 2016.
évi XXIX. torvény, tovabba a 13/2016. (VI. 29.) IM rendelet 1. mellékletében
meghatarozott adatokat a Magyar Igazsagiigyi Szakértdi Kamara részére megkiildeni. A
statisztikai adatszolgaltatast negyedévente, a targyiddszakot kovetd honap 20. napjaig
elektronikus formdban kell a Kamara honlapjan kozzétett adatlapon megkiildeni.
Adatkezeld: MISZK
Jogalapja: Jogszabalyi jogalap
Erintettek: Kamarai tagok,
A kezelt adatok forrasa: az érintett személyes kozremiikodésébol szarmaznak
Kezelt adatok kategoriai: azonositési €s elérhetdségi adatkategoridba tartozo
személyes adatok
Kezelt adatok:
—  név,
— nyilvantartasi szam,
— pénziigyi adatok
Tarolasi ido: 5 év
Tényleges adatkezelés helye: https://adatszolgaltatas.miszk.hu
Adatfeldolgozd: ItJump

12.2. Szakértojelolti névjegyzék publikalasa
Adatkezelés célja: Szakértéjelolti névjegyzék vezetésével dsszefliggd nyilvanos adatok
publikalasa.
Adatkezel6: MISZK
Adatkezelés jogalapja: torvény rendelkezése alapjan
Tényleges adatkezelés helye: https://jeloltek.miszk.hu
Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok: 3. melléklet a 2016. évi XXIX. torvényhez
tartalmazza a publikalt adatok korét.
— Jelolt neve (csaladi és utoneve(i)):
— elérhetdségi cim (postacim, telefon-, telefaxszam, e-mail):
— nyelvismeret (nyelv, nyelvtudas foka):
— szakmai kamarai tagsag:
— szakértdjelolti igazolvany szama:
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— szakteriilet:
— aszakértojelolt tevékenységével kapcsolatos kozlemények (,,kézlemények™).

Adatok kezelésének idétartama: Torvényben meghatarozott hatarido
Adatfeldolgozo: 1tJump, MediaCenter

12.3. Szakértoi adatlapok funkcio6 biztositasa
Adatkezelés célja: Szakért6i adatlapok Onalldan az érintett szabad dontése alapjan és
tartalommal feltdltheto feliilet az adatok modositasa, helyesbitése, torlése teljes mértékig
az érintett dontése alapjan torténik.
Adatkezelo: MISZK
Adatkezelés jogalapja: érintett hozzdjarulasa
Tényleges adatkezelés helye: https://szakertok.miszk.hu
Adatkezelo altal kezelt személyes adatok:
— igazsagiigyi szakértd csaladi és utoneve:
— 1gazsagligyi szakértd fényképe:
— igazsagiigyi szakértd nyilvantartasi szama:
— 1gazsagligyi szakértd igazolvany szdma:
— Dbejegyzés datuma (igazsagligyi szakértoi névjegyzékbe felvétel napja):
—  megye:
— levelezési cim:
— vezetékes telefonszam:
— mobil telefonszdm:
— fax szdm:
— elektronikus levélcim:
— sajat weboldal cime:
— nyelvismeret szintje:
— szakteriiletek:
Adatok kezelésének idétartama: Az Erintett hozzajarulasanak visszavonasa
Adatfeldolgozo: 1tJump, MediaCenter

12.4.  Weboldali Hirlevél szolgaltatas

Adatkezelés célja: Hirlevél kikiildése ill. regisztraciohoz kotott weboldal tartalmak
(specialis hirek, vitaanyagok) biztositasa. Az 0j hirek, hirlevelek tartalmat, a kozzététel
modjat és idopontjat a Fotitkar hatarozza meg.
Adatkezel6: MISZK
Adatkezelés jogalapja: Erintett hozzajarulasa felhasznaloi regisztracio altal. Fontos: az
uj weboldal kialakitdsa soran atvettiik a korabbi weboldalra regisztralt felhasznalok
alabbi adatait: név, felhasznaloi név, elektronikus levélcim.
Tényleges adatkezelés helye: https://miszk.hu
Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok:

— Csaladi és utonév:

— Felhasznélo6i név:

—  Email cim:
Adatok kezelésének id6tartama: Az Erintett hozzajarulasanak visszavonasa
Adatfeldolgozé: MediaCenter
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13. Adat atadas-atvétel szabalyai

Az elektronikus ligyintézés €s a bizalmi szolgéltatasok altalanos szabalyairol szol6 2015.
évi CCXXII. torvény (a tovabbiakban: E-ligyintézési tv.) 67. § (1) bekezdése szerint az
azonos hataskort tertileti allamigazgatési szervek tekintetében az iranyito dllamigazgatasi
szerv, teriileti kamarak tekintetében az orszagos kamara, e szervekre kiterjedd hatallyal
egységes informdacidatadasi szabalyzatot fogadott el, és Iéptetett hatalyba

13.1.

A Kamara adataramlasi kapcsolatrendszere

A Kamara eltérd szolgaltatasokkal, eltérd tartalommal, és eltérd célokkal, de az alabbi
célcsoportokkal tart kapcsolatot.

13.2.

A feliigyeleti szerv (névjegyzéket vezetd hatdosdg /IM/) a Kamara részére atadja az
igazsagiigyi szakértéi kozhiteles nyilvantartdsbol szarmazo adatokat, amelyek
szinkronizaldsra keriilnek a tagi nyilvantartassal. Ebben a folyamatban a Kamara,
mint egyiittmiikodd szerv, input adatokat kap. Ugyanakkor adatokat szolgaltat,
felvilagositast/tajékoztatast ad a felligyeleti szervnek a Szaktv.-ben eldirt ellendrzési
feladatok és torvényességi feliigyelet ellatdsa érdekében. Ezek output adatoknak
mindsiilnek. A kommunikacié a hivatalos elektronikus csatornan, azaz a hivatali
kapun keresztiil valosul meg.

Tagsag A kamarai tagsaggal kapcsolatos adataramlast input aramlasi irany jellemzi.
A kamarai tagok ¢és szakértdjeldltek adatszolgéltatasait (input adatok) a Kamara két
elektronikus csatornan keresztiil, illetve postai uton is fogadja. Webes feliileti
adatszolgaltatas, és hivatali kapu — ligyfélkapu kozotti adataramlas lehetséges.

Maias hatosagok tekintetében hivatali kapu és hivatali kapu kozotti elektronikus
kommunikéciora van lehetdség.

Nyilvanossag felé az adatok publikacioja els6sorban weboldali tdjékoztatast jelent.
A nyilvanossag tekintetében is nyitott a Kamara a cégkapu ¢és hivatali kapu kozotti
kommunikaciora.

Adatok atadasa cimzettek részére
— Nemzeti Ado6 és Vamhivatal
— Fo6varosi és Megyei Kormanyhivatal Nyugdijbiztositasi Igazgatdsaga
— Fo6varosi és Megyei Kormanyhivatal Egészségbiztositas szerve
Igazsagiigyi Minisztérium, mas kozponti allamigazgatasi szervek

Egyeb jogszabalyon alapul6 adatkozlési kotelezettség cimzettje

13.3. Szakértoi adatlapok adattartamanak atadasa
Adatfeldolgozoknak

A Kamara weboldalan a tagsagnak lehetdsége van sajat adatlap elhelyezésére az adatlap
adattartalmaért a feltoltdé felel és tudomasul veszi, hogy a Kamara a weboldal
lizemeltetése soran Adatfeldolgozokkal all kapcsolatban.

Adatkezel6: Kamarai tag (természetes személy)
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Adatkezelés jogalapja: sajat adat

Tényleges adatkezelés helye: https://szakertok.miszk.hu/Home/All
Adatok kezelésének idétartama: Hozzajarulds visszavonasaig,
Adatfeldolgozé: MISZK, ItJump Kft., Média Center Kft.

14. Harmadik orszaggal kapcsolatos rendelkezések

A Kamara harmadik orszagbeli adatkezeloknek, adatfeldolgozdknak, egyéb cimzetteknek
vagy nemzetkozi szervezetek nem tovabbit adatot.

Adat feldolgozoi kapcsolat rendszerében és azok alvallalkozoéi esetében sem meriilt fel
harmadik orszagbeli adatkezel6 vagy adatfeldolgozo folyamat. A Kamara felhivta az
adatfeldolgozok figyelmét, hogy az esetleges 3. orszagbeli adatfeldolgozasi tevékenység
megkezdése elott bejelentéssel kotelesek élni a Kamara felé és bizonyitania kell hogy,
nem sériilhet a természetes személyeknek az Unidban e rendelettel biztositott védelem
szintje. A harmadik orszagokba és a nemzetkdzi szervezetekhez valo tovabbitas csak az
Unidés GDPR rendelet teljes betartdsa mellett hajthaté végre. A tovabbitasra akkor
keriilhet csak sor, ha az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé — e rendelet egyéb
rendelkezéseire is figyelemmel — teljesiti az harmadik orszagok vagy nemzetkozi
szervezeteknek torténd adattovabbitasra vonatkozd, e rendeletben meghatarozott
felteteleket.

15. A Kamara tisztségviseloi, munkavallaloi személyes adatainak
kezelése

A Kamara adatkezelést végz0 tagja, tisztségviseldje és munkavallaloja fegyelmi, kartéritési,
szabalysértési és biintetdjogi feleldsséggel tartozik a feladat- és hataskorének gyakorlasa soran
tudomasara jutott személyes adatok jogszerli kezeléséért, a Kamara nyilvantartasaihoz
rendelkezésére allo hozzaférési jogosultsdgok jogszerli gyakorlasaért.

Személyes adat kezelésére csak a Kamara jogszabalyban meghatarozott feladat- és
hataskorének gyakorldsdhoz sziikséges ce€lbol, jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése
érdekében van lehetdség.

Torvényben elrendelt adatkezelés esetén kizardlag a felhatalmazéast add torvényben
meghatarozott célbdl valosulhat meg adatkezelés. A Kamara altal kezelt — vagy a Kamara
feladatainak elldtdsahoz mas adatkezeld altal rendelkezésre bocsatott — személyes adatok
magancélra valo felhasznalasa tilos.

Az adatkezelésnek mindenkor meg kell felelnie a célhoz kotottség alapelvének. A személyes
adat csak a cél megvaldsuldsahoz sziikséges mértékben és ideig kezelhetd.

Ha az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok kezelése egyébként jogellenes, az adatokat
tordlni kell. A torlés az adatok oly modon torténd felismerhetetlenné tétele, hogy helyreallitasuk
mar nem lehetséges.

A Kamara tagjaira és munkavallaloira vonatkozo adatkezelést — figyelemmel az Infotv. 65. §-
a (3) bekezdésének a) pontjara — nem kell bejelenteni az adatvédelmi nyilvantartasba.

A kamarai tagok, a tisztségviselOk, valamint a munkavallalok személyi iratainak és adatainak
kezelését a polgari torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény, az Infotv. és a munka
torvénykonyvérdl szold 2012. évi L. térvény szerint kell ellatni.
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Személyi irat minden — barmilyen anyagon, alakban ¢és barmilyen eszkoz felhasznalasaval
keletkezett — adathordozd, amely a tagsagi/munkaviszony Iétesitésekor, fennallasa alatt,
megsziinésekor, illetve azt kovetden keletkezik, és a tag/munkavallalo személyével
Osszefliggésben adatot, megallapitast tartalmaz.

A tagokrol, tisztségviselokrol és a munkavallalokrol csak a tagsaggal, tisztséggel, illetve a
munkaviszonnyal 6sszefliggd adat tarolhatd. Az érintettdl csak olyan nyilatkozat, vagy adatlap
kitoltése kérhetd, amely személyiségi jogait nem sérti.

A tagsaggal, munkaviszonnyal 0sszefiiggésben a Kamara nyilvantartasokat vezet, kiilondsen
személyi anyagok, egészségbiztositasi ellatasok nyilvantartdsa, magan-nyugdijpénztari
nyilvantartés, fizetési jegyzékek, jarulék-nyilvantartasok, szdmfejtési anyagok, bérfeladasok,
bératutaldsok, statisztikai jelentések, személyi jovedelemadd nyilvantartasok, OEP
elszamolasok, ado- és jarulékbevallasok, kikiildetési rendelvények nyilvantartasa, hivatali célra
sajat gépkocsi hasznalat nyilvantartasa.

A személyi iratokat és a személyi adatokat védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés ¢és sériilés ellen. A személyi iratokat, egyéb papir alapi
nyilvantartdsokat a Kamara hivatalos helyiségében, zéarhaté szekrényben kell térolni,
megakaddlyozando, hogy illetéktelenek hozzaférjenek. Az elektronikusan tarolt adatok esetén
is gondoskodni kell az adatvédelemrol.

A személyi iratokat az illetékes tigyintéz6 a munkavégzéshez sziikséges mértékben
hasznalhatja. Az iratokba a munkaltat6i jogkor gyakorlojanak is joga van betekinteni.

A tagsaggal, tisztséggel, munkaviszonnyal kapcsolatos személyi irat, dokumentum kizarélag
személyesen, vagy meghatalmazott utjdn vehetd at, illetve legalabb fokozott biztonsagu
elektronikus aldirassal vagy elektronikus bélyegzdvel és mindsitett idobélyegzdvel ellatott
elektronikus levélben megkiildott, vagy tértivevényes ajanlott kiildeményként az érintett
lakcimére postazando.

A Kamara altal kiirt palyazatokra bekiildott jelentkezésekhez mellékelni kell a palyazoknak a
személyes adatok kezeléséhez a palydzati anyaggal egyiitt megadott személyes hozzajarulasat.
A palyazat elbirdlasa utan az eredménytelen palyazok személyes adatait tartalmazo
adathordozokat a palyazonak — kérésére — 90 napon beliil vissza kell kiildeni, vagy a palyazonak
a személyes adatai tovabbi palyazatok soran torténd felhasznalasara vonatkozd hozzdjarulasa
hidnyaban meg kell semmisiteni.

A Kamarahoz barmilyen formdban allaskeresési céllal (hirdetésre, spontdn modon) eljuttatott
onéletrajzokban 1év6 személyes adatok kezeléséhez az érintett hozzajarulasat vélelmezni kell.
Alkalmazas hianyaban a személyes adatokat tordlni kell.

16. Munkavallalokra vonatkozo adatkezelések

Munkaviszony létesitéséhez sziikséges adatok, bérszamfejtéssel kapcsolatos adatok
tovabbitasa, béren kiviili juttatasokkal kapcsolatos adatkezelés
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16.1. Jogszabalyi kotelezettség alapjan nyilvantartott adatok
A Kamara a munkavallalokrol munkatigyi aktat vezet. Az adatkezelés jogalapja a munkaiigyi
aktak esetében a jelen pontban megjeldlt torvényi eldirasok, amelyek kotelezové teszik az az
adatkezelést Kamara részére.
A munkaba [épés feltétele tovabba munkaegészségiigyi vizsgalat elvégzése, amit megbizott
egészseégligyl szolgaltatdo végez el. Az alkalmassagi vizsgalat keretében a munkavallalo neve
keriil atadasra, a megbizott egészségligyi szolgaltatod csak annyit jelez vissza Kamara szamara,
hogy a munkavallaldo megfelelt-e az egészségiigyi feltételeknek. A munkaegészségiigyi
vizsgalatot évente meg kell ismételni.
Munkavallalo koteles az adataiban bekovetkezett valtozasokat haladéktalanul bejelenteni
Kamara felé.
Kamara a munkavallalokra vonatkozo személyes adatokat a munkaviszonnyal 0sszefiiggésben
keletkezett egyéb kereseti, ado és tarsadalombiztositasi adatokkal egyiitt a személyligyi aktaban
a jogszabalyi eldirasoknak megfeleld ideig 6rzi meg.

Az adoiigyi jelentdségli, az ad6zas rendjérdl szold 2017. évi CL. torvény (Art.) 77. § (1)
bekezdése szerinti iratokat (jogszabalyban eldirt bizonylatot, konyvet, nyilvantartast - ideértve
a gépi adathordozon rogzitett elektronikus adatokat, informaciokat) a Kamaranak az Art. 78. §
(3) és (4) bekezdése alapjan a nyilvantartds modjatol fiiggetlentil az add megallapitasahoz valo
jog eléviiléséig (az adé megallapitasahoz vald jog annak a naptari évnek az utolsé napjatol
szamitott 5 év elteltével éviil el, amelyben az adordl bevallast, bejelentést kellett volna tenni,
illetve bevallas, bejelentés hianyaban az adot meg kellett volna fizetni), a halasztott adé esetén
a halasztott ad6 esedékessége naptari évének utols6 napjatdl szamitott 5 évig kell megdriznie.
Az Art. 78. § (6) pontja szerint a Munkavallalé az iratait maga is koteles megdrizni.

A maradand6 értékli iratokat (a gazdasagi, tarsadalmi, politikai, jogi, honvédelmi,
nemzetbiztonsagi, tudomanyos, miivelddési, miiszaki vagy egyéb szempontbdl jelentds, a
torténelmi mult kutatdsdhoz, megismeréséhez, megértés¢hez, a kozfeladatok folyamatos
ellatasahoz és az allampolgari jogok érvényesitéséhez nélkiilozhetetlen, mas forrasbol nem
vagy csak részlegesen megismerhetd adatot tartalmazd irat) az adatkezelés céljanak
megszlinését kovetden az illetékes levéltarba kell eljuttatni.

A tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szol6 1997. évi LXXXI. térvény 43. § (2) bekezdés b)
pontja alapjan a nyugellatashoz tartozo szolgalati 1d0 igazolasa torténhet a foglalkoztato eredeti
nyilvantartasaibol kiallitott igazolassal is. Ez azonban nem megdrzési kotelezettséget ir eld,
csak a szolgalati id6 igazolasanak sajatos formajat rendezi arra az esetre, ha a
tarsadalombiztositasi és az egészségbiztositasi szerv nyilvantartasdban nem szerepld szolgalati
1d6t kivannak igazolni. Az igazolas érdekében Kamara az ehhez sziikséges adatokat a
munkaviszony megsziinését kovetden is tarolja.

A tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szold 1997. évi LXXXI. torvény 96. §-a ezen kiviil
nyilvantartasi kotelezettséget ir el a foglalkoztatok részére iddbeli korlatozas nélkiil. A
foglalkoztatd ez alapjan a munkavallalé személyi adatait (név, leanykori név, anyja neve,
sziiletési hely, sziiletés éve, honapja és napja), csaladi allapotat, allampolgéarsagat, lakdhelyét
(tartdzkodasi helyét), foglalkozasat, munkahelyét, munkakorét, tevékenységét, a rokkantsagra
vonatkozo adatokat, amennyiben jogszabaly szerint a nyugellatas, egy¢b ellatas megallapitasa
az egészségi allapot alapjan torténik, illetve a keresetre, jovedelemre vonatkoz6 adatokat
tarthatja nyilvan. Ezeket az adatokat a foglalkoztaté a nyugdijbiztositasi szerv erre iranyulo
felhivasa alapjan 15 napon beliil koteles atadni a nyugdijbiztositasi feladatok biztositasa
érdekében.

33



GDPR Adatkezelési szabalyzat Magyar Igazsagiigyi Szakértéi Kamara

Amennyiben a munkaviszony megsziinik, Kamara a munkaiigyi aktabol eltavolitja és
megsemmisiti azokat az iratokat, amelyek nem sziikségesek a tarsadalombiztositasa és adoligyi
kotelezettségek teljesitéséhez.

Kamara a személyi jovedelemadordl szold torvény szerinti adattovabbitast valosit meg az
adohatosag felé, valamint a tdrsadalombiztositasi szerv felé. Az adattovabbitds jogszabalyi
eldiras.

Jogszabalyi kotelezettség alapjan a munka térvénykonyve szabalyai, a foglalkoztatottakra
vonatkoz6 addzasi jogszabalyokban meghatarozott szabalyok, valamint az egészégbiztositasi
¢s a nyugdij ellatasra vonatkozo jogszabalyoknak megfelelé6 modon a Kamara a munkavallalo
kovetkezd személyes adatait kezeli és tarolja:
A tarolt és kezelt adatok

— Neév: *

— Sziiletési név:

— Anyja neve:

— Sziiletés ideje:

— Sziiletés helye:

— Végzettség megnevezeése:

— Végzettség jellege:

— Addazonosito:

— TAJ szam:

— Személyi igazolvany szam:

— Cim:

— Bankszamlaszam:

Az adatkezelés célja és jogalapja
Az adatkezelés célja a munkaszerzodés létrehozasa, adodzasi ¢€s tarsadalombiztositasi
kotelezettségek teljesitése, az adatkezelés jogalapja a fent irt jogszabalyi kotelezettségek
teljesitése.
Erintettek: munkavallalok, munkavégzésre irdanyuld megbizasi vagy egyéb
jogviszonyban all6 személyek,
A Kezelt adatok forrasa: az érintett személyes kozremiikodésébdl szarmaznak
Kezelt adatok kategoriai:
— Személyazonossaghoz kapcsolddo adatok
— Elérhet6ségi adatok
— Azonosito adatok
— Gazdasagi, pénziigyi adatok

Adatok kezelésének idétartama: jogalapnak megfeleloen
Tényleges adatkezelés helye: https://fokirendszer.hu/
Adatfeldolgozd: 1tJump

16.2. A Kamara jogos érdekkorében kezelt és nyilvantartott adatok
Adatkezelés célja: a munkaszerzddéssel vagy egy€b munkavégzésre iranyuld

jogviszonnyal rendelkezdk adatkezelésének célja az Adatkezeld rendelkezésére allo
vagyonelemek és emberi eréforrdsok felhasznalasanak optimalizalésa.

34


https://fokirendszer.hu/

GDPR Adatkezelési szabalyzat Magyar Igazsagiigyi Szakértéi Kamara

Jogalapja: adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdeke
Erintettek: munkavéllalok, munkavégzésre iranyuld megbizasi vagy egyéb
jogviszonyban all6 személyek,
A kezelt adatok forrasa: az érintett személyes kozremiikdésébol szarmaznak
Kezelt adatok kategoriai:

— Személyazonossaghoz kapcsolodo adatok

— Elérhet6ségi adatok

— Azonosito adatok

— Hivatalos okmanyok
Adatok kezelésének idétartama: jogviszony megsziinését kdvetd 5 év
Tényleges adatkezelés helye: https://fokirendszer.hu/
Adatfeldolgozé: ItJump

16.2.1. Munkaltat6/Megbiz6 munkakorhoz kapcsolodo adatkezelése

A munkaviszonnyal/megbizasi jogviszonnyal kapcsolatban a Munkaltaté/Megbizo jogos
érdekkorében a Munkavallalo/Megbizott adatait a mitkddéshez kothetd szerzodésekben,
mint kapcsolattartd6 megadhatja ezekben az esetekben az alabbi adatok kerililnek
megadasra:
Csaladi és utonév
Munkaltaté/Megbizoi elérhetosége

— Munkahelyi e-mail cim

— Telefonszam
A kapcsolattartdi adatokat a természetes személy jogviszonyanak megsziinésekor torli és
Uj kapcsolattartot jelol ki. Az eredeti szerzodésben rogzitett személyes adatokat jogos
érdek jogalapjan a szerz0dés megsziinéséig, illetve annak jogszabélyban eldirt idejéig
tarolja, de nem kezeli.
A munkaviszonnyal/megbizasi jogviszonnyal kapcsolatban a Munkaltaté/Megbizo6 jogos
érdekkorében nyilvantarthatja, kezelheti a Munkavallalo/Megbizott jogviszonyahoz
kapcsolodo jogszabalyi eldirasnak, vagy a munkaltatd/megbizd jogos érdekkorében a
munkakdr/megbizotti  jogviszonybetoltési feltételéiil szabott végzettséget igazold
dokumentumok maésolatat, illetve azok keletkezéséhez kapcsolodo adatait.
A Munkaltato/Megbizo a jogviszony tekintetében az egyéb jogszabalyban eld nem irt
adatokat is kezelhet munkakortdl fiiggden ezek a kovetkezok:

— Személyes okmanyok azonositéi (személyazonositd igazolvany, lakcimet

igazol6 hatosagi igazolvany, addigazolvany, TAJ kartya)

— A munkakorhoz kotddo biintetlen eléélet igazolasanak dokumentélésa

— Iskolai végzettséget, nyelvtudast igazoldé dokumentumok azonositoi
Ezen adatokat, iratokat a jogviszony megsziinését kovetden torolni megsemmisiteni
koteles a nyilvantarto. A hivatalos igazolvanyok, bizonyitvanyok masolata nem tarolhato

Kikiildetés
A munkaviszonnyal kapcsolatban a Munkaltaté/Megbizd jogos érdekkorében a
Munkavallalo/Megbizott jogviszonydhoz kapcsolédo esetleges kiilfoldi, belfoldi
kikiildetéséhez ~a  Munkaltaté/Megbiz6  kérheti  és  nyilvantarthatia a
Munkavallalo/Megbizott utiokmany azonositoit, a magan személygépkocsi hasznalata
esetében a gépjdrmli azonositasara és jogszabalyban meghatirozott elszamolashoz
sziikséges €s nyilvantartasara vonatkozd adatokat, €s a szervezés lebonyolitds kapcsan
(az adattakarékossag elvének fenntartisa mellett). A sziikséges egyéb adatokat a
kovetkezOk lehetnek:

—  Utlevél szam
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—  Személyi igazolvany szam
— Személygépjarmi rendszama
— Gépjarmi forgalmi adatai

16.2.2. Onéletrajzok kezelése
Kamara a munkaszervezetébe ujonnan felvett munkavallalok Onéletrajzait a
munkaviszony fennallasa alatt megdrzi. A megdrzés célja az esetleges belso
eloléptetések, 1j munkalehetoségek esetén annak biztositasa, hogy Kamara ki tudja
valasztani a pozici6 betoltésére leginkabb alkalmas személyt.

Az onéletrajzokat Kamara zartan, a munkatigyi akta részeként kezeli. Az onéletrajzokat
Kamara a munkaviszony megsziinésekor megsemmisiti.

A Kamara anonim allashirdetést nem ad fel, tovabba a kérés nélkiil érkezett palyazatokat,
amennyiben azok tovabbi kezelése nem indokolt torli. Amennyiben a palyazé felvételre
keriil, az adatkezeléshez hozzajarulast kér a munkavallal6tol.

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa, az ezzel kapcsolatos tajékoztatast az
allashirdetésben elhelyezett tajékoztato tartalmazza. A felvett munkavallalok 6néletrajza
szerzOdéses alapon tarolhat6 a Rendelet 6. cikk (1) bek. b) pontja értelmében.

16.2.3. Oktatassal kapcsolatos adatkezelések

A Munkavallalok kiillonb6z6, a munkavégzéshez sziikséges oktatasokon kotelesek részt
venni, illetve egyes képzéseken onkéntes a részvételiik. Kamara, ha az oktatas nem
Kamara valositja meg, az oktatdsok szervezésének biztositasa érdekében atadja az
oktatasszervezonek a Munkavallald nevét és elérhetdségét, valamint az oktatas
lebonyolitasahoz sziikséges egyéb adatokat, amelyeket minden esetben Munkavallal6tol
kér el Kamara.

Kamara nem ad at tobb adatot, mint ami az oktatasszervezd cég tevékenységének
ellatasdhoz feltétleniil sziikséges.

Munkavallalok az egyes adatok atadasakor kiilon t4jékoztatast kapnak, amely pontosan
tartalmazza az oktatds szervezd megjelolését, valamint az atadéasra keriild adatokat.
Munkavallalo az adatok megadasaval hozzajarul az adatok oktatdsszervez6hoz valod
tovabbitasahoz.

Amennyiben az oktatas vizsgéaval zarul, Kamara csak a vizsga eredményességérdl, vagy
eredménytelenségérdl szerez tudomast, a vizsgalap, vagy mdas személyes adatot
tartalmaz6 okirat nem jut a birtokéba.

Kamara ezen kiviil az oktatason valdé megjelenésre vonatkozo adatot ismeri meg.

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés, mivel az oktatasokon vald részvétel a munkaviszony teljesitéséhez
sziikséges a Rendelet 6. cikk (1) bek. b) pontja alapjan a munkaszerzddés teljesitéséhez
szlikséges adatkezelésnek mindsiil.

Nyilvantarthatja ¢és kezelheti Munkaltatoé/Megbizo altal kezdeményezett, vagy
engedélyezett, finanszirozott képzésekhez, tovabbképzésekhez, azok megszervezéséhez
sziikséges személyes adatokat, és a végzettséget igazolé dokumentumok masolatat:

— Legmagasabb iskolai végzettség

— Tevékenység gyakorlasahoz eldirt szakiranyl végzettség
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— Végzettséget igazold6 dokumentumok

— Végzettség megszerzésének helye intézménye

— Tanulmanyok kezdete vége

— Oklevél szdma

— Végzettséghez kapcsolodo személyes adatok

— Nyelvtudas adataival kapcsolatan keletkezett adatok:
- Nyelv
- Kapcsolodo vizsga szint
- Megszerzés iddpontja

16.2.4. Munkavallalék adatainak megosztiasa mas személyekkel
Adatkezelési esetkor leirasa
A Munkavaéllalok munkdjuk ellatdsa sordn kapcsolatba keriilnek Kamara {izleti
partnereivel és tagjaival. A kapcsolattartas és a feladatellatds megkdveteli, hogy a
Munkavallalé szamara a Kamara altal adott email cim és telefonszam, a Munkavallalo
neve ¢s adott esetben beosztasa megosztasra kertiljon.
Az adatkezelés jogalapja és célja
Az adatkezelés célja az lizleti kapcsolat fenntartasa, kapcsolattartasi lehetdség biztositasa
a tagok szdmara.
Az adatkezelés jogalapja a Rendelet 6. cikk. (1) bekezdés (f) pontja alapjan a Kamara
azon jogos érdeke, hogy a kapcsolattartast megvalositsa.

Munkavallalok rendelkezésére bocsatott eszkozok maganjellegli hasznalataval
kapcsolatos adatkezelésre vonatkozo szabalyok

Kamara a munkavéllalok szaméra kiadott eszk6zOk magénjellegli hasznélatat jelen
pontban foglaltak szerint engedélyezi, egyes esetekben megtiltja. A munkavallalonak
kotelessége a maganjellegli hasznalat soran a jelen pontban foglaltak szerint eljarni.

16.2.5. Kamarai eszk6zok nyilvantartasa

A munkakorhoz tartoz6 munkaeszkozok tekintetében a Kamara jogos érdek jogalapra
tekintettel nyilvantartast vezet a munkavallal6 szamdra biztositott eszk6zok esetében. A
személyes hasznalatra atadott eszkdzok adatai mellett nyilvantartja a

hasznalatra jogosult nevét,

Kamarai elérhetdségét

az atadas id6pontjat

a visszavétel id6pontjat.
Az adat tarolasra alkalmas eszk0zok esetében a munkavallalo sajat célra a
munkaszerz6désben meghatarozasra keriild mértékben és mddon hasznalhatja az eszkozt,
annak figyelembe vételével, hogy a Kamara az eszkdzok mentésérdl, az eszk6zon tarolt
adatok mentésérdl, vagy azok torlésérdl az eszkoz helyzetének meghatarozasanak jogainak
fenntartdsa mellett barmikor mentést vagy torlést kezdeményezhet.
Kamarai tulajdonti gépjarmii haszndlati joga esetén a munkavallad adatai koziil
nyilvantartasba keriil

a munkavallal6 vezetdi engedély szama,

érvényességének datuma.
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16.2.6. Kamara sajat elektronikus levelez6 rendszerének hasznalatarol
A Munkaltato/Megbizé sajat levelezOszerver miukodtetését tartja fenn, a
Munkavallalo/Megbizott részére személyre szabott és csoportosan hasznalhatd
elektronikus levélcimet biztosit. Az elektronikus levelezésben a Munkaltatoé/Megbizo a
levelezéseket automatikusan menti és archivalja, ezért a Munkavallalo/Megbizott az
elektronikus levelezési cimet magancélra hasznalni nem jogosult. Az elektronikus
levelezési cimre érkezd, vagy ezen keresztiil kiildott levelek nem mindsiilhetnek
maganlevél titoknak.
A munkaltaté jogosult az ilyen e-mail fiok teljes tartalmat és hasznalatat ellendrizni,
ennek soran az adatkezelés jogalapja a munkaltatd jogos érdeke. Az ellendrzés célja az e-
mail fidk hasznalatara vonatkoz6 munkaltatoi rendelkezés betartasanak ellendrzése,
tovabba a munkavallaloi kotelezettségek (Mt. 8.§, 52. §) ellendrzése. Az elektronikus
levélcim kiosztasahoz csak a természetes személy neve keriil nyilvantartasra.

Az adatkezelés célja a Dbelsd ¢és kiilsé elektronikus kommunikacios
lehetdségekbiztositasa.
Az Adatkezelés jogalapja a munkaltatd jogos érdeke

16.2.7. Adattarolasra alkalmas informatikai eszk6zok ellenorzésével kapcsolatos
adatkezelés

A Kamara altal a munkavéllalé részére munkavégzés céljara rendelkezésre bocsatott
szamitogépet, laptopot, okostelefont, adattaroldsra alkalmas informatikai eszkozt a
munkavallald kizarélag munkakori feladata ellatdsara hasznélhatja, ezek magancéli
hasznalatat a kamara egyedi a munka szerzédéshez kapcsolddo vagy attol fiiggetlen
irasbeli jognyilatkozat meglétéhez koti. Ezen eszk6zokon a munkavallald semmilyen
személyes adatot, levelezését nem kezelhet €s nem tarolhat. A munkaltatd ezen
eszk6zokon tarolt adatokat ellendrizheti. Amennyiben a munkavéllaldo a
munkavégzéshez sajat eszkozt vesz igénybe az azon tarolt, de a munkaltaté adatvagyonat
képezd adatokhoz a munkaltatod eldre jelzett kéréssel jogosult hozzaférni ellendrizni. A
munkaltatd a sajat eszk6zon tarolt magan jellegli adatok megismerésére nem jogosult.

16.2.8. Internethasznalat
Munkavallalok szdmara Kamara a munkavégzés céljabol atadott szamitdstechnikai
eszk6zok internetkapcsolatat magéanjellegli célra nem hasznalhatjdk csak a feladatuk
ellatasahoz sziikséges weboldalakat latogathatjak.
Munkavallalo tlizfala az az internethaszndlat sordn meglatogatott honlapokat és
kezdeményezett letoltéseket rogziti.
Az adatkezelés jogalapja
Az Adatkezelés jogalapja az Adatvédelmi Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan
a Kamara azon jogos érdeke, hogy munkavallalo szamara a munkavégzéshez sziikséges
eszkozt biztositson, aminek megfeleld szintli informatikai védelmét is biztositsa.

16.2.9. Hivatali kapu hasznalat

A Kamara elektronikus kommunikaciora Kkotelezett szervezet, ezért a Kamara
rendelkezik:

Cégkapuval/Hivatali kapuval, a munkavallalé6 munkakorétdl fiiggden kotelezettségként
vagy lehetdségként elektronikus kommunikaciot kezdeményezhet a Kamara tobb
felhasznalos e-kapujan keresztiil. Az e-kapu hasznéalatahoz a munkaszerzddés, vagy a
munkakori leiras alapjan kell a munkavallalot az e-kapu feleldsnek hozzarendelni. A
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hozzéaférés létrehozasa érdekében a munkavallalonak a kovetkezd adatokat kell
megadni:

Viselt név

Sziiletési név

Anyja neve

Sziiletési hely

Sziiletési idopont
Az e-kapu hasznalati joganak, vagy a Kamaraval fenntartott jogviszony
megsziintetésének az adatok torlése kozvetlen kovetkezménye. A Hivatali Kapu
hasznalatéara a fotitkar a kamara megbizott ligyvédjének hozzaférést biztosithat.

16.2.10. Elektronikus alairasok

Az elektronikus alairasok személyes adatokat tartalmaznak. A munkavallalé6 munkakori
feladatainak ellatdsa kozben kotelezetté valhat elektronikus alairasra. Az elektronikus
alairas hasznalata elkeriilhetetlenné valhat a betoltott tisztséghez, munkakorhéz, a
Kamara jogos érdekében, vagy torvényi eldirasoknak eleget téve. A Kamara a munkakor
betoltését Ugyfélkapu meglétéhez kotheti és ebbél kifolydlag a munkavéllalo az
elektronikus kommunikacié soran koteles lehet az iigyfélkapu hasznalatdhoz kotott
AVDH alairasat munkakorében hasznalni. A munkavallaldé munkakorének betdltése
soran elektronikus alairasra lehet kotelezett olyan dokumentumok estében is, ahol az
AVDH aléirds nem alkalmazhat6. Ilyen esetekben a munkaadé iizleti alaird kartyaval
lathatja el a munkavallalot, a Kamara altal biztositott lizleti aldirdkartya a tantsitvanyban
rogzitett pozicionak megfeleld alairasi kotelezettségek esetében hasznalhato.

E-személyi igazolviny munkakori feladatok ellatisara, dokumentumok
hitelesitésére tiltott.

16.2.11. Elektronikus hirkozlo eszkozokon folytatott uizleti

kapcsolattartasok kép és hang felvételeinek kezelése
A Munkaltato/Megbizo iizleti érdekeinek és kapcsolattartasainak folyaman elektronikus
tavkozlési eszkdoz igénybevételével lebonyolitott szervezeten beliili képzések
megbeszélések, illetve kamarai testiiletekkel folytatott targyaldsok esetében a
rendezvényrdl felvételt készit és minden rendezvény tipushoz megfeleld adatkezelési
tajékoztatot készit. A felvételek tarolasi idejét a rendezvény céljanak, tipusanak
megfelelden hatdrozza meg. A résztvevé Munkavallalo/Megbizott joggal szamithat ra,
hogy ezen rendezvényeken az ¢ kép és hang felvételei is rogzitésre, majd a tarolasi 1d6
lejartat kovetden torlésre keriilnek.

16.2.12. Adatok atadasa adatfeldolgozoknak
A Munkavallal6/Megbizott tudomasul veszi, hogy a munkaadd/megbiz6 tevékenységi
korében alvallalkozokkal adatfeldolgozokkal all kapcsolatban. A Munkéltato/Megbizo a
Munkavallalo/Megbizott személyes adatait adatfeldolgozas céljabol tovabbitja (az
adattakarékossag elvének figyelembe vételével) a kdvetkezd adatfeldolgozok szamara és

céllal:

Uzemorvos: szakmai  egészségligyr  alkalmassag  ellendrzése,
fenntartésa.

Fokonyveld szamviteli, konyvviteli feladatok ellatasat végzo GT.
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Bérszamfejto: a bérek szamfejésével €s utalds elokészitésével foglalkozd
GT.

Konyvvizsgalo: a Adatkezeld célszerii és ésszer(i gazdalkodasat vizsgaldo GT vagy TSZ.
Informatikai rendszer

szolgaltato: informatikai fejlesztd és lizemeltetd

Informatikai eszkoz

iizemeltetd rendszerlizemeltetd

17. Adatkezelési folyamatba épitett adatvédelem

17.1. Az adatkezel6i tevékenységbe épitett védelem

A Kamara csak azokat a tevékenységeket végzi, amelyre jogszabaly a kozfeladata ellatasa
korében felahatalmazza. A feladatok elvégzéséhez olyan szervezeti felépitést miikkodtet, amely
feladatspecifikusan a legkisebb erdforrasbol a hatékony és szamon kérheté feladat- és
felelosség megosztasra épiil.

Az adatkezelés sordn a rogzitéstdl a riport készitésig minden munkafolyamat kiosztasat a
munkakorokhoz illesztett jogosultsagi rendszerrel tamogatja, folyamatosan vizsgalja,
feliilvizsgalja a strukturalt adatkezeléssel megbizott kollégdk jogosultsagait és a belsd
(szervezeten beliili adataramlas) hatékonysagat és kockazatat.

Az adatkezel6k a jogviszonyukhoz kapcsolddd tajékoztatds mellett rendszeres és tudatos
adatkezelési szemlélet kialakitasat célzd képzésen és tovabb képzésen vesznek rész.

Az adatkezelés soran az adatkezeldk kotelesek az adattakarékossag elvét betartani €s kovetni.
Adatkezeldi tevékenységiik soran minimalizalni kotelesek a munkahelyi nevesitett informatikai
eszkozeik helyi tarolokapacitdsan elhelyezett személyes adatokat mennyiségét. Sajat
adathordozora tilos a Kamara adatvagyonat képez6 vagy személyi adatokat érintd adathalmazt
vagy dokumentumot menteni, tarolni.

17.1.1. Adatkezelés tervezése
Személyes adatok kezelésével jard 1) tevékenységek bevezetésekor az alabbi feladatokat kell
elvégeznie az adatvédelmi tisztviseldnek:

a) meg kell hataroznia

1. akezelendd személyes adatok korét,
2. az adatok kezelésének céljat,

3. az adatkezelés jogalapjat,

4. az adatkezelés id6tartamat,

b) fel kell mérnie, hogy az adatok milyen informatikai rendszerben lesznek kezelve, az
adatok milyen informatikai rendszerben jelennek meg,

c) meg kell hataroznia, hogy eldre lathatéan az adatokhoz kinek sziikséges hozzaférnie az
Adatkezel6-en beliil, illetve kiviil,

d) be kell mutatni, hogy az adatokat sziikséges-e tovabbitani mas személy szamara,

e) be kell mutatni, hogy az adatkezeléshez igénybe kell-e venni adatfeldolgozot,
amennyiben igen, az adatfeldolgoz6 feladata mi lesz, varhatéan ki lesz az
adatfeldolgozo,

f) meg kell hatarozni az adatkezelés megkezdésének tervezett idGpontjat, az adatok
felvételének modjat és pontos helyét (pl.: erre szolgdld internetes feliilet vagy papir
alapu adatfelvétel).
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A kialakitott adatkezelési terv alapjan az adatkezelésrdl szold tajékoztatdt €s a végleges
adatfeldolgozasi szerz0dést az adatvédelmi tisztviseld késziti el.

18. Alvallalkozéi adatfeldolgozok kore és tevékenységiik

A Kamara szempontjabol adatfeldolgozonak szamit az személy vagy szervezet, aki/amely az
adatkezeldvel kotott szerzodése alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan torténd
szerz6déskotést is —az adatok feldolgozasat végzi. A Kamara altal tarolt adatok koréhez
részben vagy egészben hozzafér a hozzaférése kizardlag a szerz6dés idejére szol, a Kamara
részére az adatokon barmilyen modositast feldolgozast csak és kizarélag irasos utasitasra végez.
Feladata az adatkezelési muveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése, fiiggetlentil
a miveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott médszertdl és eszkoztdl, valamint az alkalmazas
helyétol, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik

19. Adatbiztonsagi eloirasok

19.1. Fizikai és kornyezeti biztonsag
A fizikai behatasok pénziigyi veszteséghez, jogi kdvetkezményekhez, hitelvesztéshez vagy
versenyelony elvesztéséhez vezethetnek a megbizd és a szadmviteli szolgaltatast nyujto
szervezetre is. Ezeket els6dlegesen természeti események vagy emberi kozrehatas okozza és
eredményiik lehet az, hogy az iizletmenethez jogosulatlanul is hozza lehet férni vagy hogy az
tizleti informaciok elérhetetlenek lesznek.

A fizikai és kornyezeti biztonsagi intézkedéseknek alkalmasnak kell lenniiik a lopasbdl,
jogosulatlan  hozzaférésbol, hémérsékletbdl, tiizbol, fiistbdl, vizbol, razkodasbal,
terrorcselekményekbdl, vandalizmusbdl, aramkimaradéasbol, kémiai anyagokbol vagy
robbandszerekbdl eredé kockazatok hatékony megeldzésére, feltarasara és csokkentésére.
Afizikai hozzaférési problémak jelents veszélyforrasok az informaciobiztonsagon beliil.

Az okokra és lehetséges elkovetokre példak:

— Jogosulatlan belépés

~ Berendezések vagy dokumentumok karositasa, vandalizmus vagy lopas

—  Erzékeny vagy szerzdi jogi védelem alatt all6 informaciok mésolasa vagy
megtekintése

—  Erzékeny berendezések és informaciok modositasa

—  Erzékeny informaciok nyilvanossagra hozasa

— Adatkezelési er6forrasokkal valo visszaélés

A lehetséges elkovetdk:

- Korabbi munkavallalok

- Erdekelt vagy tajékozott kiilsd személyek, mint pl. versenytarsak, tolvajok,
szervezett blin6zés és hackerek

- Egy gondatlan elkovetd

Informacidbiztonsagi szempontbol a kovetkezd 1étesitmények védenddk, tobbek kozott:
- Szamitogéptermek
- Telekommunikécios berendezések
- Aramforrasok
- Mobil eszkdzok
— Helyszini és tavoli nyomtatok
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- Helyi héalozatok

a jogosulatlan hozzaférés ellen. Ahhoz, hogy ezen védelmi intézkedések hatasosak legyenek,
tal kell mutatniuk a szamitogépes kornyezeten, hogy magéaban foglaljak a sebezhetd
hozzaférési pontokat és a szervezeti hatarokat / interfészeket, ahol a kiilsé haldézatokhoz
kapcsolodnak a rendszerek.

19.2. Jelszoképzési és hasznalati szabalyok

A jelszavak fontos részét képezik a szamitogépes biztonsagnak. Egy nem megfeleléen
kivalasztott jelszo jogosulatlan hozzaférést és/vagy az eréforrasok jogosulatlan kihasznalasat
eredményezheti. Minden felhasznaldo felel a jelszo kivalasztasaért és  biztonsagos
kezeléséért.

Néhany szokasos modszer, amit a tamadok hasznalnak a célpont jelszavanak megszerzéséhez:

o Talalgatas: A tamad6 megprobal ugy hozzaférni a felhasznalo fiokjahoz, hogy

folytatolagosan talalgatja a lehetséges szavakat és kifejezéseket, mint pl. a
gyermekek nevei, sziiletési helye és helyi sportcsapatok.

e Online Szétaras Tamadas: A tamado egy kodot hasznal, mely egy szavakbol
allo szovegtajlt tartalmaz. A kod ismételten megprobal belépni a rendszerbe oly
modon, hogy a szoveges fajlbol mindig mas szot probal meg hasznalni.

o Offline Szotaras Tamadas: Hasonldéan az online szotaras tamadashoz, a tamado
megszerzi azon fajlt, ahol a felhasznalo fiokok és jelszavak hashelve vagy
titkositva tarolva vannak és egy kod segitségével megprobalja meghatarozni,
hogy milyen jelsz6 tartozik az egyes fiokokhoz. Az ilyen tamadast nagyon
gyorsan lehet kivitelezni, ha a tamad6 megszerezte a jelszo fajlt.

o Offline Nyers Eré (Brute Force) Tamadas: Ez a szétaras tamadasok
kombinacioja, de a célja az olyan jelszavak meghatarozasa, amelyek nem
szerepelnek a tamadashoz hasznalt szoveges fajlban. Bar ezt a fajta tamadast is
végre lehet hajtani online, de halozati savszélesség és a titkossag miatt altalaban
offline médon alkalmazzak, a célrendszer jelszo fajljanak felhasznalasaval. Az
ilyen tamadas soran a tamado egy kodot hasznal, amely 1étrehoz hasheket vagy
titkositott értékeket minden lehetséges jelszohoz és Osszehasonlitja ezeket a
jelszo fajlban 1évo értékekkel.

Minden ilyen tamadasi modszert jelent6sen le lehet lassitani vagy meg is lehet akadalyozni
er6s jelszavak hasznalataval. Ezen okbol az erés jelszo szabalyzatot kell alkalmazni minden
rendszer és felhasznald esetén.

19.3. Jelszoképzési szabalyok
- A jelszavak ne tartalmazzanak altalanos szavakat (pl. jelszo, titok stb.), cégnevet (vagy
roviditést), a felhasznald személyazonosito adatai részét (mint pl. név, vezetéknév) vagy
a fiok nevét.
- Az jelszavak egyediek legyenek és nem egyezhetnek meg az el6z0 jelszoval.
- Ajelszavaknak legalabb a kovetkezé minimum kovetelményeknek meg kell felelnitik:
- Minimum Jelsz6 Ismétlédési torténet: 3
- Maximum Jelszo6 Kor: 60 nap
- Minimum Jelsz6 Hossz: 8 karakter
- Jelszo Osszetettség: A jelszavaknak a kovetkezd négy karakter
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tipusbol legalabb harmat tartalmazniuk kell:
-Kisbetii: Europai nyelvek kisbetiis karakterei
-Nagybetiik: Eur6pai nyelvek nagybetiis karakterei (
-Szamok: Az alap 10 szamjegy (0-9)
-Szimbolumok: ~!@#$%"&* -+="\){}]:;"'<>,.?/
- A jelszo szabalyzatokat nem kezeld rendszerek esetén rendszeresen meg kell valtoztatnia
a jelszavakat a végfelhasznalonak a jelszokdvetelmények szerint.
- Nem lehet a jelszavakat semmilyen formaban sem olyan rendszereken tarolni, amelyek
nem teljes egészében a kamara kezelésében allnak

A master jelszavakat és/vagy a megosztott jelszo adatbazisok tanusitvanyait azonnal
megvaltoztatjdk, ha olyan munkavallalo, tisztségviselé, megbizott vagy alvallalkozo
jogviszonya megszlnik, aki ahhoz hozzafért.

19.4. Tavoli hozzaférési szabalyok
Szamos felhasznalonak, mint pl. a sajat munkavallaloknak, kiilsé tandcsaddknak és
beszallitoknak sziikségiik lehet tavoli hozzaférésre. Ezen lehetdség biztositasahoz erre
vonatkoz6 szabélyzatoknak és ellendrz6 mechanizmusoknak kell 1étezniiik, hogy kielégitsék az
iizleti igényeket, csakugy, mint a biztonsagi kovetelményeket.

A halozatokhoz és eréforrasokhoz valo kiilsé hozzaférés sordn a felhasznaldkat kizardlag az
alabbi modon lehet hitelesiteni:

- Tavoli hozzaférés (SSL VPN)
- Site-to-Site VPN
- TeamViewer

- Az adatokhoz vagy rendszerekhez vald tavoli hozzaférést a lehetséges
minimum szinten kell tartani a sziikség szerinti hozzaférés elvének
bevezetésével.

- Minden tavoli hozzaférést legalabb két modszerrel kell hitelesiteni (kétlépcsds
hitelesités). A legkisebb kotelezd hitelesitési szint a felhaszndlonév/jelszo
kombinaci6 ¢és a felhasznaldi tantsitvany.

- Kiilso felhasznalok csak akkor csatlakozhatnak a haldzathoz, ha a csatlakozé
eszk6zok frissitett virusirtoval €s még tamogatott és javitott (patchelt)
operacids rendszerrel rendelkeznek;

- A Site-to-Site VPN csatlakozason keresztiil kapcsolodo kiilsé partnereknek
csak a meghatarozott er6forrasokhoz lehet hozzaférése.

- Kizérolag a kovetkezd szoftverek irdnyithatjak a munkaédllomasokat tavolrol:
Microsoft Skype és Bomgar.

- Mas Tavoli Hozzaférésti Szoftverek, mint pl. a LogMeln nem engedélyezettek
¢és nem telepithetok semmilyen szerverre és/vagy munkaéallomasra sem.

19.5. Erzékeny adathordozok kezelése és szallitisa

Megfeleld ellen6rz6 mechanizmusokat kell alkalmazni, hogy megelézzik a
szamitogépeken, lemezeken és mas berendezésen vagy adathordozokon tarolt érzékeny
informaciohoz vald hozzaférést vagy ezek elvesztését. (pl. papiralaptt dokumentumok,
meghajtok, USB memoriak, CD/DVD stb.), hogy megel6zhetd legyen a bels6, bizalmas

//////
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- Minden adathordozot, amely adatot tartalmaz, fizikailag meg kell semmisiteni
vagy olvashatatlanna kell tenni, miel6tt hulladékba kertilne.

- A belsd, bizalmas vagy korlatozott hozzaférésti informaciokat tartalmazo
papiralapa dokumentumokat le kell daralni, amikor a tarolasi id6 lejart.
t/DVD-t fizikailag meg kell semmisiteni, amikor a tarolasi id6 lejart.

- A hibas flash memorias eszkozoket, mint pl. az USB memoridkat ¢és
memoriakartaykat fizikailag meg kell semmisiteni.

19.6. Javitaskezelés

A javitaskezelés a rendszerkezelés olyan teriilete, amely magaban foglalja a javitasok
(patch-ek) beszerzését, tesztelését és telepitését a kezelt szamitogépes rendszeren, annak
érdekében, hogy naprakész szoftverek fussanak, illetve gyakran a biztonsagi kockazatok
kezelése érdekében.

A javitaskezelési feladatok magukban foglaljak a kovetkezoket:
- Minden rendszer elérhet6 javitasairol valo tudomasszerzés
- Annak meghatarozasa, hogy milyen javitasok sziikségesek bizonyos rendszerekhez
- Annak biztositasa, hogy a javitasokat megfelelden tesztelik a bevezetés elott
- Javitaskezelési eljarasok dokumentélasa

A halézat felhasznalasabol, tjra indulasabol és/vagy a rendszer eréforrasok
szlikségtelen hasznalatabol eredd iizletmenet-megszakadas minimalizéldsa érdekében
csak a kritikus vagy biztonsaggal kapcsolatos javitasokat kell alkalmazni.

Felelds: az informatikai izemeltetd

19.7. Malware védelem

A malware (az artalmas szoftver (malicious software) angol szavak roviditésébol)
fogalmat altalaban széles korben hasznaljak a kartékony szamitogépes programokra,
mint pl. virusok, kémprogramok, férgek, trdjai programok, rootkitek, stb., amelyeket
olyan rosszhiszemii szandékkal hoztak 1étre, hogy karositsa a szamitogépes rendszereket.
Az artalmas szoftverek és az eszk6zok artalmas felhasznalasa ellen tovabbi biztonsagi
ellenérzéseket kell bevezetni.

— Az atadott munkaallomasokat, laptopokat és szervereket egy elismert virusirto legujabb
verzidjaval kell ellatni. Automatikus frissitéseket kell beallitani az virusirté programhoz.

— A virus meghatarozasokat azonnal frissiteni kell a publikaciot kovetden.

— A virusirto szoftvert ugy kell beallitani, hogy a gépeket és a teljes rendszert valos
iddben ellendrizze rendszeresen, a tervezett iddpontokban.

— Az e-mail gatewayen érkezé minden e-mailt vizsgalni kell a gyanus mellékletek
kisziirése érdekében. Ha a melléklet bizonyosan gyanus, ugy az e-mailt torolni kell. Ha
nem egyértelmti a helyzet, a cimzett felhasznalot értesiteni kell, hogy az e-mail
karanténba kertil és lehetdséget kell biztositani a tartalma megvizsgalasara.

— Az e-mail gateway sziirét folyamatosan és automatikusan frissiteni kell a legfrissebb
fenyegetés definiciokkal.

— Behatolas-felderité Rendszert és Behatolas-megel6z6 Rendszert kell hasznalni és a
rendszerek naplofajljait naponta at kell tekinteni.

— Széles korben ismert virusfenyegetés esetén figyelmeztetést kell kiildeni. Az érintett
munkaallomasokat azonositani kell és ezeket:
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— azonnal le kell kapcsolni fizikailag a halozatrol.
— atkell ezeket vizsgalni manualisan.
— Haez nem elég hatékony, ugy ujra kell telepiteni a munkaallomast.
— A fenti intézkedéseken tal, bels6é és kiils6 halozat-sebezhetdségi ellenérzéseket kell
futtatni legalabb negyedévente.
Felel6s: az informatikai tizemeltetd

19.8. Fajltovabbitasi szabalyok

Az érzékeny adatokat tartalmazo céges fajlok vagy megbizoi fajlok megosztasa nem biztonsagos
kommunikaciés csatornakon nagy biztonsagi kockazat. Amikor fajlkiildésrél van szo, az
érzékeny adatok biztonsaga elsédleges prioritast élvez és SFTP-t és FTPS-t kell hasznalni FTP
helyett.
— A kifelé iranyuld és belso fajltovabbitasokat mindig hitelesiteni és titkositani Kell
biztonsagos tovabbitasi protokollok, mint pl. az FTPS és/vagy az SFTP alkalmazasaval.
— A bizalmas informaciokat tartalmaz6 fajlokat a biztonsagos haldzati zonaban kell
tarolni és titkositani Kkell és igy is kell tovabbitani, miutan feldolgozasra keriiltek. A
fajlkiild6 szerverek, amelyek elérheték az internetr6l nem hasznalhatok titkositatlan
adatok hosszutavu tarolasara.

Felh6 alapt fajltovabbitd szolgaltatasok és felhd alapt tarolasi megoldasok (pl. Dropbox,
WeTransfer, Google Drive sth.) hasznalata tilos, kivéve, ha kifejezett engedélyezésre kertil
Sor.

19.9. Biztonsagi mentés szabalyai

A biztonsagi mentés szabalyzat célja annak biztositasa, hogy az adatok ne vesszenek el és
helyreallithatok legyenek berendezéshiba, szandékos vagy véletlen rongalddas / adatvesztés
vagy katasztrofa esetén. Egyedi ellenérz6 mechanizmusokat kell hasznalni, hogy az
adatbiztonsagi mentések és helyreallitas kezelésével kapcsolatos kockazatok csokkenjenek.

— Minden éles és kritikus rendszert és adatot, amelyek fontosak a folyamatos
mikodéséhez, teljes egészében biztonsagi mentéssel kell biztositani legalabb napi
szinten.

— A biztonsagi mentést ugy kell végezni, hogy az biztositsa, hogy az adatok rendszerhiba
esetén Is helyreallithatok legyenek.

— Azonnali teljes adatbiztonsagi mentést kell késziteni, amikor nagymértékben valtoznak
az adatok, vagy nagy mértékii javitasi csomagot vagy software verzio valtasra kertil sor.

— A fontos adatokat napi kumulativ (csak a valtozo adatokat rogzitd) biztonsagi
mentésekkel, illetve heti teljes biztonsagi mentéssel is biztositani kell.

— A részleges rendszer helyreallitasokat, kivalasztott fajlcsoportok szardprobaszeri
helyreallitasaval rendszeresen el kell végezni az Incidenskezelési folyamat részeként.

— A helyreallitasi eljarasokat rendszeresen ellendrizni és tesztelni kell (legalabb évente)
annak biztositasa érdekében, hogy hatékonyak €s a helyreallitasra eldirt eljarasokban
meghatarozott id6 alatt elvégezhetok legyenek.

19.10. A Kamara Adatfeldolgozoi kore:
Adatfeldolgozé neve: DISCART Konyveld és Szolgaltato Bt
Adatfeldolgozo6 rovid neve: DISCART Bt
Elérhetdsége: 1133 Budapest, Gogol utca 34
Kapcsolattartoja
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Cégkapu azonositdja: 28722421

Adatkezelési tevékenységének osszefoglalasa:

A Kamara és a kamara hivatala szamara szamviteli és konyviteli szolgaltatasokat nytjt.
A kamara atadja az alvallalkozo atveszi a feladat elvégzéséhet sziikséges rendelkezésére
allo adatokat. Az adatok adat atadassal és kézi adatrogzitéssel keriilhetnek az
alvallalkoz6 sajat informatikai rendszerébe. A szolgaltatast végzd a szolgaltatasi
szerzOdésében vallalja, hogy csak a feladatai elvégzéséhez feltétleniil sziikséges
adatokat rogziti a sajat rendszerében, a szerz6dés ideje alatt keletkezett adatokat a
szerzOdés esetleges megsziinése esetén maradék nélkiil atadja és a sajat rendszerében
minden személyes adat teljes mértékli torlését vagy anonimizalasat elvégzi. Az
adatfeldolgozo vallalja, hogy a szerz6dése fennallasa alatt a nala feldolgozasra keriild
teljes adathalmaz esetében az adatkezel6 felé benyujtott érintetti megkeresésre iranyulo
kérést kielégit.

Az adatfeldolgoz6 az az atadott és feldolgozas alatt allo valamint feldolgozott adatok
(személyes adatok vagy attol fiiggetlen adatok) tekintetében gondoskodik azok
védelmérdl 6vja azok sériilékenységét.

Az adatok nyilvanossagra keriilésének illetéktelen altali megismerésének,
megsemmisiilésének megakadalyozasa az alvallalkozo felelossége, a felel6sségérdl az
esetleges Kar esetén fellépd karok tovabb haritasanak mértékét és modjat a a PTK
szerint fogja az adatkezeld érvényesiteni.

A sajat informatikai rendszerén tarolt Kamarai adatvagyon tekintetében teljes
feleldsséggel tartozik és annak rendszere mentésérdl archivalasarol gondoskodik.

Az adatfeldolgoz6 informatikai incidens észlelése esetén az GDPR-nak megfeleléen
koteles azt haladéktalanul jelenteni annak Osszes koriilményeivel és varhato
kovetkezményeivel, valamint a megtett vagy javasolt intézkedésekkel.

Adatfeldolgozoé neve: Itjump Informatikai Korlatolt Felelosségii Tarsasag
Adatfeldolgozé rovid neve: Itjump Kft.

Elérhetésége: 1082 Budapest, Corvin koz 4. 4. emelet

Képviselgje: Toth Szilard iigyvezet6

Cégkapu azonositdja: 24087357

Adatkezelési tevékenységének osszefoglalasa

A Kamara és a kamara hivatala szamara {igyviteli, iratkezelési és nyilvantartasi,
valamint serverhosting szolgaltatast nyujt. Egyedi fejlesztéseket végez, lizemelteti és
tovabb fejleszti a Kamara weboldalat. A kamara altal kezelt és rogzitett, valamint az
adatatadasi, atvételi szabalyzatanak megfeleld atvett adatok tekintetében a Kamara
rendszeres, de nem folyamatos és nem szabvanyosithatd megbizasokat ad
adatfeldolgozasra. Ezeket a megbizasokat az adatfeldolgozd a szerzddésének
megfelelden elvégzi.

A szolgaltatast végz6 a szolgaltatasi szerzodésében vallalja, hogy csak a feladati
elvégzéséhez feltétleniil sziikséges adatok tekintetében végez adatkezelést, az a
szerzOdés ideje alatt keletkezett adatokat a szerzédés esetleges megsziinése esetén
maradék nélkiil atadja és a sajat rendszerében teljes mértékii torlésétvégez a Kamara
adathalmazat illetéen. Kiilon kérés és dijazas ellenében az adathalmaz tekintetében
offline modu hozzaférést biztosit a kamara szamara szerzédés szerint a Kamara altal
biztositott hardware eszkdzon. Az adatfeldolgozo vallalja, hogy a szerzédése fennallasa
alatt a nala feldolgozasra kertiil6 teljes adathalmaz esetében az adatkezel6 felé benyujtott
érintetti megkeresésre iranyulovalamennyi kérést kielégiti és az adatkezelonek atadja.
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A sajat a Kamaranak a software bérleti dijjal egyiitt biztositott informatikai
infrastrukturan a Kamarai adatvagyon tekintetében teljes felel6sséggel tartozik és annak
rendszeres napi mentésérél archivalasarél és kéthetes visszaallithatosagarol
gondoskodik.

Kiilon dijazas ellenében biztositja az elektronikus kozigazgatasi szolgaltatasok
kotelezévé valasaval egyidében megnyitott Kormanyzati Adat Trezor specifikalt
igényei alapjan torténé L2 szinti mentési archivalasi feladatokat és a Kamara
kapcsolattartdjanak tavollétében biztositja a Futarszolgalati kapcsolattartast és archivalt
adatcsere lebonyolitast.

Az adatfeldolgoz6 az atadott és feldolgozas alatt allo valamint feldolgozott adatok
(személyes adatok voltatodl fiiggetleniil) tekintetében gondoskodik azok védelmérdl ovja
azok sériilékenységét.

Az adatok nyilvanossagra keriilésének illetéktelen altali megismerésének,
megsemmisiilésének megakadalyozasa az alvallalkozo feleldssége, a feleldsségérdl az
esetleges Kar esetén fellépd karok tovabb haritasanak mértékét ¢s modjat a a PTK
szerint fogja az adatkezeld érvényesiteni.

Az adatfeldolgoz6 informatikai incidens észlelése esetén az GDPR-nak megfelelén
koteles azt haladéktalanul jelenteni annak 0Osszes koriilményeivel és varhato
kovetkezményeivel, valamint a megtett vagy javasolt intézkedésekkel.

Adatfeldolgozo neve: MediaCenter Hungary Kift.

Adatfeldolgozo rovid neve: MediaCenter Hungary Kft.

Elérhetésége: 6000 Kecskemét, Sosztakovics u. 3. 11/6

Adatkezelési tevékenységének osszefoglalasa A MediaCenter web tarhely, domain és
e-mail szolgaltatasokat nyujt a Kamara részére.

Az adatfeldolgozo informatikai incidens észlelése esetén az GDPR-nak megfeleléen
koteles azt haladéktalanul jelenteni annak 0Osszes koriilményeivel és varhato
kovetkezményeivel, mindezt weboldalan teszi k6zz¢é.

Adatfeldolgoz6 neve: IT CONT Informatikai Szolgaltatéo Korlatolt Felel6sségii Tarsasag
Adatfeldolgozo6 rovid neve: IT CONT KFT.

Elérhetésége: 9700 Szombathely, Mészaros Jozsef utca 8. A. lhaz.

Kapcsolattartoja: Hende Roland

Cégkapu azonositdja: 13339478

Adatkezelési tevékenységének osszefoglalasa:

A Kamara és a kamara hivatala szamara e-mail és hirlevélkiildo szolgaltatast nyajt. A
kamara igényelt levelezési szolgaltatas tekintetében 1étrehozza és megsziinteti azokat az
elektronikus levélcimeket, amelyet a kamara elndke, fotitkara vagy az arra
felhatalmazott jogi titkara irasban igényel. Ezeket a megbizasokat az adatfeldolgozo a
szerzOdésének megfelelden elvégzi.

A szolgaltatast végz6 a szolgaltatasi szerzodésében vallalja, hogy csak a feladati
elvégzéséhez feltétleniil sziikséges adatok tekintetében végez adatkezelést, az a
szerzOdés ideje alatt keletkezett adatokat a szerzédés esetleges megsziinése esetén
maradék nélkiil atadja és a sajat rendszerében teljes mértéki torlését végez a Kamara
adathalmazat illetéen. Kiilon kérés és dijazas ellenében az adathalmaz tekintetében
offline modu hozzaférést biztosit a kamara szamara szerzédés szerint a Kamara altal
biztositott hardware eszkozon.
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A sajat a Kamaranak a biztositott informatikai infrastruktaran a Kamarai adat vagyon
tekintetében teljes feleldsséggel tartozik és annak rendszeres napi mentésérél
archivalasarol és kéthetes visszaallithatosagarol gondoskodik.

Az adatfeldolgoz6 az atadott és feldolgozas alatt allo, valamint feldolgozott adatok
(személyes adatok voltatdl fiiggetleniil) tekintetében gondoskodik azok védelmérdl ovja
azok sériilékenységét.

Az adatok nyilvanossagra keriilésének illetéktelen altali megismerésének,
megsemmisiilésének megakadalyozasa az alvallalkozo feleldssége, a feleldsségérdl az
esetleges Kar esetén fellépd karok tovabb haritasanak mértékét ¢és modjat a a PTK
szerint fogja az adatkezel6 érvényesiteni.

Az adatfeldolgozo informatikai incidens észlelése esetén az GDPR-nak megfeleléen
koteles azt haladéktalanul jelenteni annak Osszes koriilményeivel és varhatod
kovetkezményeivel, valamint a megtett vagy javasolt intézkedésekkel.

Adatkezel6 neve: Cordon Kft.

Adatkezel6 rovid neve: Cordon Kft.
Elérhetdsége: 1133 Budapest, Drava utca 13.
Kapcsolattartoja: Kiss Balazs iigyvezeto igazgato
Cégkapu azonositdja: 10276341

Adatkezelési tevékenységének osszefoglalasa

A szolgaltatast végz0 a szolgaltatasi szerz6désében vallalja, hogy csak a feladati
elvégzéséhez feltétleniil sziikséges adatok tekintetében végez adatkezelést, az a
szerz6dés ideje alatt keletkezett adatokat a szerzédés esetleges megsziinése esetén
maradék nélkiil atadja és a sajat rendszerében teljes mértéki torlését végez.

Az adatfeldolgoz6 az atadott és feldolgozas alatt allo, valamint feldolgozott adatok
(személyes adatok voltatol fliggetleniil) tekintetében gondoskodik azok védelmérdl dvija
azok sériilékenységét.

Az adatok nyilvanossagra keriilésének illetéktelen altali megismerésének,
megsemmisiilésének megakadalyozasa az alvallalkozo felelGssége, a feleldsségérdl az
esetleges Kar esetén fellépd karok tovabb haritasanak mértékét ¢s modjat a a PTK
szerint fogja az adatkezeld érvényesiteni.

Az adatfeldolgozo informatikai incidens észlelése esetén az GDPR-nak megfeleléen
koteles azt haladéktalanul jelenteni annak 0Osszes koriilményeivel és varhato
kovetkezményeivel, valamint a megtett vagy javasolt intézkedésekkel.

Adatkezeld neve: dr. Aszaldés Daniel iigyvéd
Adatkezeld rovid neve: dr. Aszaldés Daniel iigyvéd
Elérhetésége: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 3.
Kapcsolattartoja: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 3.

Adatkezelési tevékenységének osszefoglalasa

A szolgaltatast végz6 a szolgaltatasi szerzOdésében vallalja, hogy csak a feladatai
elvégzéséhez feltétleniil sziikséges adatok tekintetében végez adatkezelést, az a
szerzOdés ideje alatt keletkezett adatokat a szerzddés esetleges megsziinése esetén
maradék nélkiil atadja és a sajat rendszerében teljes mértéka torlését végez a
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20,

Az adatfeldolgozo az atadott és feldolgozas alatt allo, valamint feldolgozott adatok
(személyes adatok voltatodl fliggetleniil) tekintetében gondoskodik azok védelmérdl dvija
azok sériilékenységét.

Az adatok nyilvanossagra keriilésének illetéktelen altali megismerésének,
megsemmisiilésének megakadalyozasa az alvallalkozo felelossége, a felelésségérdl az
esetleges Kar esetén fellépd karok tovabb haritasanak mértékét ¢s modjat a a PTK
szerint fogja az adatkezel6 érvényesiteni.

Az adatfeldolgozo informatikai incidens észlelése esetén az GDPR-nak megfelel6en
koteles azt haladéktalanul jelenteni annak 0Gsszes koriilményeivel és varhato
kovetkezményeivel, valamint a megtett vagy javasolt intézkedésekkel.

Adatfeldolgozok ellenorzési folyamatai

A szabalyzat hatalybalépését kovetden kotott adatfeldolgozoi szerzddésekben legalabb az
alabbiakrol rendelkezni kell:

szerz6dés targya

az adatkezeld és az adatfeldolgoz6 adatai

a feldolgozott adatok korének megjelolése

az adatfeldolgozas céljai

az adatfeldolgozas id6tartama

a feldolgozandé személyes adatok becsiilt mennyisége

az adatfeldolgozo6 altal elvégzett technikai miiveletek megnevezése €s alapvetd elemei
az érintettek kore

adatfeldolgozo altal ellatand6 feladatok pontos leirasa

az utasitashoz kotottség ténye

a tajékoztatasi kotelezettséget

azt, hogy az adatfeldolgoz6 a Rendeletben alkalmazott biztonsagi eljarasokra
(alnevesités, titkositas) felkésziil, azokat legkésdbb a Rendelet alkalmazasanak
megkezdésétdl bevezeti

Adatkezeld rendszergazdajanak, informaciobiztonsagi feleldsének és adatvédelemert
felelds személyének elérhetdsége

adatfeldolgozo titoktartasi kotelezettsége

az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedések meghatarozasa, az adatbiztonsagi eldirasok meghatarozasa

annak meghatdrozasa, hogy az adatfeldolgozonak az adatkezeld mely szabélyzatainak
kell megfelelnie

tovabbi adatfeldolgozé igénybevételének lehetdségét, amennyiben ez ismert, a tovabbi
adatfeldolgozd személyének megjelolésével, amennyiben nem ismert a bevonds
menetére vonatkoz6 rendelkezéseket és az adatkezeld ellenvetési jogat

a tovabbi adatfeldolgozonak megfeleld garancidkat kell nyUjtania a megfeleld technikai
és szervezési intézkedések végrehajtasara, €s ezaltal biztositania kell, hogy az
adatkezelés megfeleljen a Rendelet kvetelményeinek

az adatfeldolgozas befejezését kovetden eljarasokat (minden személyes adatot tordlni
kell vagy vissza kell juttatni az adatkezel6 szamara és tordlni kell a meglévd
masolatokat, kivéve, ha az unids vagy a tagallami jog az személyes adatok tarolasat irja
eld

a tovabbi adatfeldolgozdval az adatfeldolgozonak az eredeti szerz6désének megfeleld
tartalmu szerzddést kell kotnie
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— az egylittmiikddés elvét azaz, hogy az adatfeldolgozonak kotelessége az adatkezeldvel
egylittmiikodni az alanyi jogok teljesitési soran

— az adatkezeld és az adatfeldolgozé kozotti utasitasadas, illetve kapcsolattartas modja

— a feleldsség elvét, azaz annak tényét, hogy az adatkezelé az adatfeldolgozé
rendelkezésére bocsat minden olyan informéciot, amely az adatkezel6 Rendeletben
megfogalmazott kotelezettségeinek teljesitéséhez sziikséges

— az audit jog kikotését azaz, hogy az adatfeldolgozé koteles eldsegiteni az adatkezeld
altal vagy az altala megbizott mas természetes vagy jogi személy altal végzett auditokat,
beleértve a helyszini ellendrzéseket

— afeleldsség egyes kérdései a felek kozott

— jogérvényesitési lehetdségek a felek kozott

Az audit kizarélag a vallalkozasi, szolgaltatasi szerzédésben szerepld folyamatokra terjed ki.
Az audit megtartas eldtt a Kamara 2 héttel korabban koteles jelezni az adatfeldolgozo felé az
audit idOpontjat. Az audit tartalmat az alapszerzddéssel Osszhangban kell Osszedllitani és
elvégezni az audit jegyzokonyveit az adatkezel? irattaraban elhelyezni.

21. Incidens kezelés és nyilvantartas

Az adatvédelmi incidens alatt a rendelet értelémben a biztonsag olyan sériilését értjiik, amely
a tovabbitott, tarolt vagy mas moddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatvédelmi incidens soran alkalmazando¢ eljarasrend

Az adatvédelemért felels személy €s az egyéb érintett személyek a szamukra jelzett, vagy sajat
hataskoriikben megallapitott adatvédelmi incidens felderitése €s stilyossaganak megallapitasa
érdekében a jelen fejezetben foglaltak szerint kotelesek eljarni.

Adatvédelmi incidens kezelésének eljarasa:

Az adatvédelmi tisztviseld felveszi a kapcsolatot az adatvédelmi incidenssel érintett

informatikai rendszer rendszergazddjaval (amennyiben az incidens informatikai rendszert

is érint).

Az informatikai biztonsagi feleldsnek a felderités soran az alabbi kategoriak valamelyikébe

kell az adatvédelmi incidenst sorolni:

— Alacsony szintli adatvédelmi incidens: a személyes adatok elhanyagolhaté korének
jogosulatlan tovabbitdsa, megvaltoztatasa, nyilvdnossagra hozatala, szandékolt, vagy
véletlen torlése vagy megsemmisitése, vagy mas jogellenes adatkezelési eset estén.

— Kozepes szinti adatvédelmi incidens: a személyes adatok csekély korének
megvaltoztatasa, jogosulatlan tovabbitasa, nyilvanossadgra hozatala, szandékolt, vagy
véletlen torlése vagy megsemmisitése, vagy mas jogellenes adatkezelési eset estén.

— Magas szintli adatvédelmi incidens:

- aszemélyes adatok széles korének jogosulatlan megvaltoztatasa, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, szandékolt, vagy véletlen torlése vagy
megsemmisitése, vagy mas jogellenes adatkezelési eset estén, illetve
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- az adatok korétdl fiiggetleniil minden olyan eset, amikor az incidensnek az
érintettre hatranyos hatasa valosziniisithetd, vagy a hatranyos kovetkezmény
bekovetkezés mértéke biztos.

Alacsony szintli adatvédelmi incidens esetén az adatvédelmi tisztviseld:

— az ¢érintett rendszer rendszergazdédjaval (amennyiben az incidens informatikai rendszert
is érint) meghatarozza az adatvédelmi incidens kezelésének modjat és felhivja az
intézkedésre jogosult személyt az incidens kezelésére,

— ro0gziti az adatvédelmi incidenst az incidensek nyilvantartasaba.

Kozepes szintli adatvédelmi incidens esetén:

— adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul, de legkésébb 12 6ran beliil munkacsoportot hiv
Ossze, amelyben részt vesz az adatvédelmi tisztviselén kiviil a rendszergazda
(amennyiben az incidens informatikai rendszert is érint) és a Kamara f6titkara, vagy az
altala delegalt személy,

— a munkacsoport meghatdrozza az adatvédelmi incidens kezelésének modjat és felhivja
az intézkedésre jogosult személyt az incidens kezelésére,

— az adatvédelmi tisztviseld roOgziti az adatvédelmi incidenst az incidensek
nyilvantartasaban.

Magas szintii adatvédelmi incidens esetén

— az adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul, de legkésébb 12 6ran beliil munkacsoportot
hiv 0ssze, amelyben részt vesz az adatvédelmi tisztviseld kiviil a rendszergazda
(amennyiben az incidens informatikai rendszert is érint) és a Kamara f6titkara, vagy az
altala delegalt személy,

— a munkacsoport meghatdrozza az adatvédelmi incidens kezelésének modjat és felhivja
az intézkedésre jogosult személyt az incidens kezelésére, tovabba amennyiben
sziikséges, meghatarozza az €rintettek értesitésének modjat, az értesités tartalmat, €s
gondoskodik az érintettek haladéktalan értesitésérol.

— az adatvédelmi tisztviseld6 rogziti az adatvédelmi incidenst az incidensek
nyilvantartasaban.

Az adatkezel6 tudomasara jut az adatvédelmi incidens, azt indokolatlan késedelem nélkiil, és
ha lehetséges, legkésobb 72 oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara
jutott, bejelenteni koteles az illetékes feliigyeleti hatésagnal, kivéve, ha az
elszamoltathatosag elvével Osszhangban bizonyitani tudja, hogy az adatvédelmi incidens
valoszinlisithetden nem jar kockézattal a természetes személyek jogaira €s szabadsagaira nézve.
Ha a bejelentés 72 6ran beliil nem teheté meg, abban meg kell jeldlni a késedelem okat, az eldirt
informaciokat pedig — tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil — részletekben is k6zdlni lehet

Az adatvédelmi incidensrdl sz616 bejelentésben legalabb:
— ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoriait és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait
¢és hozzavetdleges szdmat;

— kozolni kell az adatvédelmi tisztviselé vagy a tovabbi tijékoztatast nyjté egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;

— ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valosziniisithetd kovetkezményeket;
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— ismertetni kell az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl ered6
esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidens sulyossaga értékelésének fo kritériumai a kovetkezok:

— Az Adatkezelési Kornyezet (AK) vizsgalata: a megsériilt adatok fajtajat veszi gorcso
ala, beleértve az adatkezelés valamennyi koriilményét

— Az Azonosithatéosag Mértékének (AM) meghatarozasa: azt tarja fel, hogy az
adatvédelmi incidenssel érintett adatokbol mennyire konnyen lehet az érintettek
azonositasat elvégezni

— A Sériilés Koriilményeinek (SK) leirasa: a sériilés koriilményeit vizsgalja, elsdsorban
a megsériilt adat biztonsdganak csokkenését, illetve a rosszindulatu tdmaddsra és a
szandékossagra utal6 valamennyi jelet

Az ajanlés segitséget nyljt az incidensben érintett adatok tipusanak meghatarozasaban
(egyszerli adat, pénziigyi adat, viselkedésre vonatkozé adat, érzékeny adat), az eset
koriilményeinek feltérképezésében (a veszélyességet csokkentd, illetve noveld faktorok), és
végiil a veszély silyossaganak (VS) objektiv mérék szerinti megallapitasaban:

VS =AK X AM + SK
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21.1. Az a

datvédelmi incidens nyilvantartas tartalma

Az adatkezel6 a rendelet 33. cikk (5) bekezdésnek megfelelden tartja nyilvan az
incidenseket. A nyilvantartds minden mezdje a feliigyeleti hatdosag (NAIH) online
bejelentéjének megfeleld struktaraban keriil nyilvantartasra. Az adatkezeld
nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez

kapcsolddo

tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett intézkedéseket. E

nyilvantartds lehetévé teszi, hogy a feliigyeleti hatosag ellendrizze az e cikk
kovetelményeinek valé megfelelést.”

Nyilvantartas nyilvantartott adatai:

0. Adatvédelmi incidens jelentése

Bejelentés tipusa
A koréabban bejelentett incidens azonositdja
A korébbi bejelentés idopontja

1. A bejelento adatai

1.1 Kapcs

olati

A bejelentd adatkezeld cégjegyzékszama

A bejelentd adatkezel6 adoszama (maganszemély bejelentése esetén nem
kell)

Szervezet szama

A bejelentd adatkezeld elnevezése

Az incidenssel érintett igazgatdsi/szervezeti egység megnevezése ¢&s
elérhetdségei

A bejelentd adatkezeld cime és egyéb elérhetdségei

A bejelentd természetes személy neve €s beosztasa

A bejelentd természetes személy elérhetdségei

Az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyajtdé egyéb
kapcsolattartd neve és beosztasa

Az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtdo egyéb
kapcsolattartd email elérhet6sége

Az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtdo egyéb
kapcsolattart6 telefonszama

Az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtdo egyéb
kapcsolattarto levelezési cime

Az adatkezel6 az aldbbiak koziil melyik szektorba tartozik

1.2 Az adatkezelon kiviili felek részvétele az adatvédelmi incidenssel érintett
szolgaltatasban

2. Idéponto

Az adatkezeldn kiviil részt vesz-e mas személy/szervezet az adatvédelmi
incidenssel érintett adatkezelés folyamataban?
Az adatkezeldn kiviili fél megnevezése és mindsége

k

Adatvédelmi incidens idépontja

Adatvédelmi incidens kezdd idépontja

Adatvédelmi incidens zar6 idépontja

Az adatvédelmi incidens tovabbra is fennall

Az incidensrdl valo tudomésszerzés idépontja

Az incidens észlelésének modja

Az adatfeldolgozo altali értesités idopontja

A késedelmes tdjékoztatds indokai

Egyéb megjegyzések az incidens idépontjat érintden
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3. Az adatvédelmi incidensrol
- Bizalmas jelleg
- Integritas
- Rendelkezésre allas
- Adatvédelmi incidens jellege (tobb valasz is elfogadhat6)
- Egyéb megjegyzés az adatvédelmi incidens részletes leirasahoz
- Adatvédelmi incidens okai (t6bb valasz is elfogadhato)
- Adatvédelmi incidens egyéb okainak leirasa

4. Az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok
4.1 Személyes adatok
- Személyazonossaghoz kapcsolodo adatok
- Személyi szdm
- Elérhetdségi adatok
- Azonosité adatok
- Gazdasagi, pénziigyi adatok
- Képfelvétel
- Hangfelvétel
- Hivatalos okmanyok
- Helymeghatarozé adatok
- Biometrikus adatok
- Biintetett el6élettel, blincselekményekkel vagy biintetéssel, intézkedéssel
kapcsolatos adatok

4.2 Kiilonleges adatok
- Faji eredetre, nemzetiséghez tartozasra vonatkozo6 adatok
- Politikai véleményre vonatkozo6 adatok
- Vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6z0désre vonatkozo adatok
- Erdek-képviseleti szervezeti tagsagra vonatkozé adatok
- Szexualis életre vonatkoz6 adatok
- Egészségiigyi adatok
- Genetikai adatok
- Még nem ismert
- Egyéb
- Az egyéb személyes adatok leirdsa
- Az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok becsiilt szama

5. Az érintettek

- Alkalmazottak

- Felhasznalok

- Feliratkozok

- Diakok

- Katonai 4llomany tagjai

- Ugyfelek (jelenlegi és potenciélis)

- Péaciensek

- Kiskortiak

- Kiszolgaltatott személyek

- Hatésagi eljards vagy intézkedés ald vont, vagy azok altal érintett
személyek
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Még nem ismert

Egyéb

Az egyéb leirasa

Az incidenssel érintett adatalanyok részletes leirasa
Az adatvédelmi incidenssel érintettek becsiilt szama

6. Az incidens ELOTT alkalmazott intézkedések

Az adatvédelmi incidens el6tt alkalmazott intézkedések leirdsa

7. Kovetkezmeények
7.1 Bizalmas jelleg sériilése

Szélesebb korti hozzaférés, mint ami sziikséges, vagy amihez az érintett
hozzajarult

Az adat 6sszekapcsolhatova valt az érintett egyéb adataval

Az adatot mas célokbol torténd, tisztességtelen modon torténd kezelése
lehetséges

Egyéb

Az egyéb bizalmas jelleget érintd kovetkezmény leirasa

7.2 Intergritds sériilése

Az adat médosithatova valt annak ellenére, hogy archivalt elavult adat volt
Az adatot valoészintisithetéen modositottak egyébként pontos adatokra, és
azokat eltérd célokra hasznalhattdk

Egyéb

Az egyéb integritast érintd kovetkezmény leirasa

7.3 Rendelkezésre allas sériilese

Az érintettek szamara torténd kritikus szolgaltatasnyujtas képességének
elvesztése

Az ¢érintettek szdmadra torténd kritikus szolgéltatasnyujtas képességének
modosulasa

Egyéb

Az egyéb rendelkezésre allast érintd kovetkezmeény leirdsa

7.4 Az érintetteket ért fizikai, anyagi vagy nem vagyoni karok, vagy egyéb jelentos
kovetkezmények

Az incidens valoszinusithet6 hatasai az érintettekre
Az egyéb valdsziniisithetd hatasok leirasa

mor

A valoszintsithetd kovetkezmények sulyossaga

8. Megtett intézkedések
8.1 Erintettek tdjékoztatasa

Erintettek tajékoztatasa

Tajékoztatas idopontja (,,a”° valasz esetén)

T4ajékoztatas tervezett idépontja (,,b” valasz esetén)

A tajékoztatas tervezett idopontja még nincs eldontve (,,b” valasz esetén
Tajékoztatas hianyanak indokai (,,c” valasz esetén)

Intézkedések leirasa, amelyek alapjan az érintettek tdjékoztatasara nem
keriilt sor (,,c” valasz esetén)

Tajékoztatott érintettek szama (,,a” valasz esetén)

Az érintett tdjékoztatasanak formdja (,,a” valasz esetén)

Az érintetteknek sz616 tdjékoztatas tartalma (,,a” valasz esetén)
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Nyilvénosan kozzétett informaciok, vagy hasonlo intézkedés (,,c” illetve
11" valasz esetén)

8.2 Az adatvédelmi incidens orvoslasara tett intézkedések

8.3 Egyéb

Az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett intézkedések
bejelentések

A vezetO hatdsagnak bejelentett hatdrokon atnyulé adatvédelmi incidens
Az EU feliigyeleti hatdsagok listaja, amelyeket az adatvédelmi incidens
érinthet

(tobb valasz is elfogadhat6)

Az adatkezelé bejelentette-e, vagy be fogja-e jelenteni az adatvédelmi
incidenst kozvetleniil més tagallam feliigyeleti hatosaganak?

Az EU feliigyeleti hatosagok listdja, amelyeknek az adatkezeld
kozvetleniil bejelentette-e, vagy be fogja-e jelenteni az adatvédelmi
incidenst (tobb valasz is elfogadhatd)

Bejelentette-, vagy be fogja-e¢ jelenteni az adatkezeld az adatvédelmi
incidenst masik EGT-tagallam olyan adatkezeldjének, amely részére az
incidenssel érintett adatokat korabban tovabbitotta, vagy amely adatkezeld
az incidenssel érintett adatokat részére atadta?

Azon mas EGT-tagallami adatkezeld6 megnevezése ¢és elérhetdségei,
amelynek az incidenst bejelentette vagy be fogja jelenteni.

Bejelentette-e, vagy be fogja-e jelenteni az adatkezelé az adatvédelmi
incidenst EU-n kiviili adatvédelmi hatosagnak?

Az EU-n kiviili feliigyeleti hatdsagok listaja, amelyeknek az adatvédelmi
incidenst bejelentette, vagy be fogja jelenteni az adatkezeld

Bejelentette-, vagy be fogja-e jelenteni az adatkezel6 az adatvédelmi
incidenst egyéb EU-s hatosagnak egyéb jogszabaly alapjan fennalld
kotelezettség alapjan? (NIS Iranyelv, eIDAS Rendelet)?

Egyéb EU hatosagok listaja, amelyeknek az adatvédelmi incidenst
bejelentette vagy be fogja jelenteni az adatkezelé.

21.2. Kockazatelemzés

A folyamatot tdmogato, kiszolgdlod informatikai rendszerek iddszakos ledllasa, kiesése,
miikddési zavara miatti késedelem vagy kiesés esetei. Lehetséges karok tipusai, nagysaga,
elharitaisa. Utmutatas arra, hogy az IT kockazatelemzés eredményei alapjan a
karesemények, és az altaluk okozott karok koziil melyeket sziikséges figyelembe venni a
DR tervek készitése soran.

Az adatok ¢€s az adott informécios rendszer jellegébdl kiindulva a kockazatelemzés alapjat:

- Az adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre alldsénak, €s az
elektronikus informacidés rendszerelemek sértetlenségének ¢és rendelkezésre

allasanak

sériilésébdl, elvesztésébodl bekovetkezd kar, vagy karos hatés, terjedelme,

nagysaga;

- a kar bekovetkezésének, vagy a karral, karos hatassal fenyegetd veszély mértéke,
becsiilt valosziniisége képezi.
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Jelolés Kockiazat Gyakorisag, illetve tamadasi potencial
. Kicsi kb. 5-10 évente el6forduld, vagy csak profi tamado altal
icsi
kihasznalhato gyengeség
. éves tavlatban el6forduld, vagy atlagos szakember 4ltal
2 kozepes . ]
kihasznalhato gyengeség
évente egyszer el6fordulo, vagy atlagos szakember altal
3 nagy . . .
végrehajthato visszaélés
, Bekovetkezés .
Kar o Kockazat
valosziniisége
ID Veszélyforras C | A
: , | Rendelkezésre V-Valo6sziniiség R
Bizalmassag | Sértetlenség
allas
1 Adatvesztés 1-3 1-3 1-3 1-3 1-81
A kockézat elemzés soran figyelembe vett képlet R=H*V (H=CIA szorzat) az igy
kapott érték skala 1-81 kozotti érték kozott mozoghat, Az intézkedést igényld kockazati
szintet a szervezet 16 folotti érték jelenti.
22. Adatvédelmi hatasvizsgalat szabalyai és elvei

Az adatvédelmi hatdsvizsgalat egy olyan eljaras, amelynek sordn az adatkezeld a
tervezett adatkezelési miiveletet vagy miveleteket attekinti, megvizsgalja az
adatkezelés érintettekre gyakorolt esetleges hatasat, felméri annak kockézatait, a
kockézatok kezelésének modjat, és mindezt megfeleléen dokumentéalja. Az Unids
rendelet harom kiemelt esemény barmelyikének megvalosuldsa esetén kotelezének
tekinti a hatasvizsgalat elvégzését.

— automatizalt dontéshozatali— ideértve a profilalkotasi eljarasok esetén

— személyes adatok kiilonleges kategoriai (Rendelet 9. cikk), vagy a biintetéjogi
felelosségmegallapitasara  vonatkozd  hatdrozatokra és  biincselekményekre
vonatkozé személyes adatok(Rendelet 10. cikk) nagy szamban torténé kezelése

— nyilvanos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelése.
Ezen talmenden is hatdsvizsgalatot kell végezni minden olyan adatkezelés
tekintetében, amelyek valosziniisithetéen magas kockazattal jarnak az
érintettekre nézve.

Nem kell az adatvédelmi hatdsvizsgélatot elvégezni:
— az adatkezelés valosziniisithetden nem jar magas kockazattal,
— egymashoz hasonl6 tipusu adatkezelési miiveletek esetében, amelyek egymashoz

hasonlé magas kockazatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat is elegendd, azaz
nem kell feltétleniil kiilon hatasvizsgalatot késziteni (GDPR, 35. cikk (1) bekezdés),
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- a6. cikk (1) bekezdésének c) vagy e) pontja szerinti adatkezelés (az adatkezelés az
adatkezelére vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy az adatkezelés
kozérdekli vagy az adatkezelére ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak
keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges) jogalapjat uniés vagy az
adatkezelore alkalmazandé tagallami jog irja eld, és e jog a széban forgo
konkrét adatkezelési miiveletet vagy miiveleteket is szabalyozza, valamint e
jogalap elfogadasa sordn egy altalanos hatasvizsgalat részeként mar végeztek
adatvédelmi hatasvizsgalatot (GDPR, 35. cikk (10) bekezdés),

- a feliigyeleti hatosag azon listajan szerepel, amely szerint az adott kezelés
tekintetében nem kotelezo hatasvizsgalatot végezni (lasd az el6z6 pontban irtakat
IS).

« ey

személyes adatokat és koztertilet szisztematikus megfigyelésével sem foglalkozik. Ezért
rendszeres hatasvizsgalatra nem kotelezett. Uj szolgaltatasok bevezetése vagy az
adatkezelést el6iro jogszabalyi kornyezet megvaltozasa esetén meg kell vizsgalni, hogy
a megvaltozott adatkezelés indokolja e az adatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzését.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat megkezdését a Kamara fotitkara hagyja jova a jogi titkar
javaslatat figyelembe véve.

A kotelezd esetkorokon kiviil a Kamara f6titkara elrendelheti barmely adatkezelésére
vonatkozoan hatasvizsgalat elvégzését, amennyiben az adatkezelés a kockazati
besorolas alapjan magas kockazatinak mindstil.

Az adatkezelés magas kockazatinak mindsiil, ha az alabbi kockazati tényezok koziil
legaldbb harom azonositésra kertilt:

héatranyos megkiilonboztetés,
személyazonossag-lopas  vagy
személyazonossaggal valo
visszaélés,

pénziigyi veszteség,

a jo hirnév sérelme,

a szakmai titoktartdsi
kotelezettség altal  védett
személyes adatok Dbizalmas
jellegének sériilése,

az alnevesités engedély nélkiil
torténo feloldasa,

barmilyen  egyéb  jelentds
gazdasagi vagy szocialis hatrany

fakadhat.

Adatkezelés Kockazatkeletkezo tényez6

ismérvei

Adatkezelés

jellege Tényezo Megvalésul
Az adatkezelésbol: lgen / Nem
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kiilonosen munkahelyi teljesitménnyel
kapcsolatos  jellemzdk,  gazdasagi
helyzet, egészségi allapot, személyes
preferencidk vagy érdeklodési korok,
megbizhatosdg  vagy  viselkedés,
tartozkodasi  hely vagy mozgas
elemzésére vagy elOrejelzésére keriil sor
személyes profil Ilétrehozdsa vagy
felhasznalasa céljabol.

Adatkezelés

hatokore Tényezd Megvalésul
Olyan személyes adatok kezelése | Igen / Nem
torténik, amelyek faji vagy etnikai
szarmazasra, vagy politikai véleményre,
vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésre
vagy szakszervezeti tagsagra utalnak.
A kezelt adatok genetikai adatok, | Igen / Nem
egészségligyl adatok vagy a szexualis
¢letre, biintet6jogi felelosség
megallapitasara, illetve
blincselekményekre, vagy ezekhez
kapcsolddo biztonsagi intézkedésekre
vonatkoznak.
Az adatkezelés nagy mennyiségii (kevés | Igen / Nem
személyre, de részletes adatokkal)
személyes adat alapjan zajlik, ¢és
nagyszamu (legalabb 1000 f0) érintettre
terjed Ki
Kiszolgaltatott személyek — kiilonosen, | Igen / Nem
ha gyermekek — személyes adatainak a
kezelésére kertil sor

Adatkezelés

koriilményei Tényezé Megvalo6sul
Az ¢érintettek nem gyakorolhatjak | Igen / Nem
jogaikat és szabadsdgaikat
Az érintettek nem rendelkezhetnek sajat | Igen / Nem
személyes adataik felett.
Automatizalt dontéshozatal épiil az | Igen / Nem
adatkezelésre.
Az ¢érintett modszeres megfigyelését | Igen / Nem
igényli az adatkezelés.
Kiszolgaltatott helyzetben 1év6 | 1gen / Nem
¢érintettre vonatkozik az adatkezelés.
Az  alkalmazott technologia uj, | Igen / Nem
innovativ, amellyel az érintettek még
nem taldlkozhattak.

Adatkezelés

célja Tényezo Megvaldsul
Személyes jellemzok értékelésére, igy | lgen / Nem
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23.

A hatésvizsgalat elvégzésére vonatkozd javaslatot a adatvédelmi tisztviseld adja at a
Kamara f6titkdra szamara jovahagyasi célbol.

Amennyiben a hatdsvizsgéalat nem kotelezo:
- az adatvédelmi tisztviseld valasztja ki a hatasvizsgalattal érintett adatkezelést,
- az adatvédelmi tisztviseld a hatdsvizsgalat elvégzésére vonatkozo javaslatot a
Kamra f6titkdra szamar jovahagyasi célbol atadja.
Feladatok a hatasvizsgalat elvégzése soran
A hatasvizsgalat elvégzése soran az adatvédelmi tisztviselo:
- a hatdsvizsgélatot dokumentalja,
- azonositja a kockazatokat (figyelembe véve az elérhetd nemzetkdzi és hazai
gyakorlatot, valamint a 29-es munkacsoport ajanlasait),
- az azonositott kockazatok kezelésére javaslatot tesz,
- dokumentalja a kockazatok kezelésére tett javaslatokat,
- ellendrzi a javaslatok megvaldsitasat.
A hatasvizsgalat elvégzése sordn a hatdsvizsgalatban vizsgat adatkezelést megvalositd
szervezeti egységek az adatvédelmi tisztviseld felhivasara:
- 10 napon beliil adatot szolgaltatnak,
- kozremikodnek a javaslatok megvalositasaban.
A hatésvizsgalat elvégzése soran az informatikai megbizott az adatvédelmi tisztviseld
felhivasara:
- 10 napon beliil adatot szolgaltat,
- Kkozremlkodik az  informatikai  megvalositast  igénylé  javaslatok
megvalositasdban.
Az adatvédelmi tisztviseld:
- kozremiikodik a hatasvizsgalat elvégzésére vonatkozd jovahagyasi javaslat
elokészitésében,
- kozremikodik a hatasvizsgalat elvégzeésében a kockazatok azonositasaban €s a
kockézatok kezelésre vonatkoz6 javaslatok kidolgozasaban.

A hatasvizsgalat eredményét a Kamara fétitkara hagyja jova.

Feladatok a hatasvizsgalat elvégzését kovetoen

Amennyiben a hatasvizsgalat eredménye azt mutatja, hogy bizonyos kockazatokat nem
lehet kezelni, vagy a kezelésre vonatkozé javaslat a kockazatot nem kezeli teljes
mértékben, és a kockazatok magas mértékiinek szamitanak, az adatvédelmi tisztviseld
a felligyeleti hatosaghoz fordul elézetes konzultacio keretében.

Magas kockazatinak mindsiil az adatkezelés, ha a hatasvizsgalat alapjan megallapitott
javaslatok megvalositasat kovetden is fennallnak a kockazatok, vagy, ha tovabbra is az
allapithatdo meg, hogy a kockazatok kezelését kovetden is az €rintettek maganszféraja,
jogai nagy valosziniiséggel sériilhetnek az adatkezelés miatt.

A feliigyeleti hatosaghoz fordulést a hatdsvizsgélatot jovahagyo személy engedélyezi.

Adatbiztonsagi eldirasok

Az adatbiztonsdgot szolgalé folyamatok az integritasirdnyitas alapelveiben
meghatarozott struktirdhoz kapcsolodva ¢épiill fel és érinti €s beleépiill a
kontrollkdrnyezet 6sszetevoibe.
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Célok és szervezeti felépités: a szervezeti felépités kialakitasa atalakitdsa soran
figyelembe kell venni a kezelt adatok sériilékenységét és védelme érdekében
képviselt etikai normakat és kockazati tényezoket

Belsé szabalyzatok: meghatarozzak a technoldgiai technikai folyamatokat
1épéseket és feleldsoket az adatok védelme érdekében

Feladat- és felelosségi korok: tartalmazzak az adatkezeld munkatarsdainak
jogait és kotelezettségeit.

A folyamatok meghatirozasa és dokumentaldasa: a nyilvantartasok lehetévé
teszik az adatvédelem terén eldirt tevékenység ellendrizhetdségét ¢és az
események idébeni megvalosulasat.

23.1. Adatbiztonsag és létesitményi és infrastrukturalis kornyezet

A szerverek az Invitel Kozma utca 2., illetve az llka utcai adatkdzpontjaban vannak
elhelyezve. A gépterem Tier 3 besorolasu. A szerverek, adattarold berendezések, és
egyéb atviteltechnikai berendezések 100%-ban az adatfeldolgoz6 alvéllalkozodjanak
tehermentes tulajdonaban vannak. Az internet kapcsolat MLLI rendszerti, Sokszorosan
redundéns megtaplalasi. Az infrastrukturank minden eleme teljes redundanciaval

rendelkezik.
23.2. Adatfeldolgozo altal végzendé mentési és archivalasi
folyamatok

Itjump Informatikai Korlatolt Felelosségli Tarsasag cégjegyzékszam: 18-09-111248
(9700 Szombathely, Puskas Tivadar utca 5.)

Mint adatfeldolgoz6 biztositja az ERP rendszer lizemeltetését és annak fejlesztését L1
szinti mentési archivalasi feladatok elvégzését a szolgaltatasi szerzédés keretében
biztositja. A szervezet szerzOdéses kotelmeinek teljesitéséért felelds személy az
adatfeldolgozo tigyvezetdje. Az informatikai szolgaltatasok miikodtetéséhez sziikséges
informatikai er6forras 1 f6, adminisztrativ er6forras 1{6.

Az elektronikus tigyintézéssel 0sszefiiggd adatok biztonsagat szolgaldé Kormanyzati
Adattrezorrdl sz616 466/2017. Korm. rendeletben meghatarozott archivalasi feladatok

L2 szintli a jogszabdlyi eldirdsoknak megfeleld és KAT-tal egyiittmiikodé mentési
archivalasi eljaras soran az adatfeldolgozé egyiittmiikodé partnerként az Itjump
Informatikai Korlatolt Feleldsségli Tarsasag cégjegyzékszam: 18-09-111248 (9700
Szombathely, Puskas Tivadar utca 5.) Mint adatfeldolgozé biztositja az ERP rendszer
lizemeltetését és annak fejlesztését L1 szintli mentési archivalasi feladatok elvégzését.
A szervezet szerzOdéses kotelmeinek teljesitéséért felelds személy az adatfeldolgozo
ligyvezetdje. Az informatikai szolgéltatdsok miikddtetéséhez sziikséges informatikai
eroforras 1 16, az lizemeltetésért felelds kijelolt rendszergazda feladata, EIR adatlapon
megjeldlt és jovahagyott archivalasi kategoriaba sorolasnak megfeleld id6kdzonkét
eldallitta a trezor szdmara atadhaté adathordozot gondoskodik adathordozo
ellendrzésérdl, valamint az adathordoz6 mellé eldallitja a papir alapti archivélasi
jegyzéket. Es azt atadja a futarszolgalattal vald kapcsolattartasra kijellt személynek
vagy annak helyettesének.

Az adatkezeld részérdl kijelolésre kertilt egy f6 kapcsolattartd (a kamara mindenkori
jogi titkara személyében) aki az adathordozé futar szdmara az eldirdsoknak megfeleld
adminisztraciot elokésziti €s az atadas atvétel folyamatat elvégzi.
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24,

25,

26.

Az adatkezel6 és az adatfeldolgozd kozosen kijeldlt egy kapcsolattartd helyettest, aki a
fent leirt tevékenységben a fokapcsolattartd feladatait atveszi annak akadalyoztatasa
esetében a kijelolt kapcsolattartd helyettes az adatfeldolgozé a mindenkori helpdesk
vezetOi feladatokat betdltd személy

A kozérdeku adatok megismerésére vonatkozo igény
teljesitése

A Kamara tekintetében kozérdeki adatnak a Kamara kozfeladataival kapcsolatos adatok
mindsiilnek.

A Kamara altal kezelt kdzérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére
iranyuld igény szoban, irdsban vagy elektronikus uton nyujthaté be a Kamaranak
cimezve a Kamara levelezési cimére vagy e-mail cimére.

A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igénynek a Kamara az igény beérkezését
kovetd legrovidebb idé alatt, ,,A kozérdekii adatigénylés teljesitésének szabalyzata
alapjan teljesiti. A kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igény teljesitése tekintetében
az ¢ Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben az Infotv. rendelkezései
alkalmazandok.

A kozzétételi lista elkészitése és kezelése
A Kamara vonatkozasaban az Infotv. 37. §-a szerinti kozzétételi lista elkészitésérol a

Kamara f6titkara gondoskodik.

A kozzétételi listat a Kamara honlapjan, annak minden felhasznal6 szamara elérhetd
feltiletén kell kozzétenni digitalis formaban.

A kozzétételi listaba vald betekintés, a lista letdltése, nyomtatdsa, az adatokbol vald
kimasolas dijmentes.

A kozzétételi lista naprakészen tartasarol a Kamara fétitkara gondoskodik.

Hatalybalépés

Ez a szabalyzat az alairas napjan 1ép hatalyba.

A Kamara Fdtitkdra a Kamara Adatvédelmi Szabélyzatinak elérhetdségét ¢és
megismerhetdségét a Kamara Hivatalaban (a Kamara mindenkor székhelye) biztositja.

Budapest, 2022. aprilis 30.

Dr. Borka Zoltan
POt
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I. Melléklet/ Weboldali tajékoztato

A Magyar Igazsagiigyi Szakért6i Kamara honlapjan megjelend informaciok és adatok kizardlag
tajékoztatasul szolgalnak, azok teljességéért, valodisagaért, esetleges modosulasaért a Kamara
nem vallal felel0sséget.

A Magyar Igazsagiigyi Szakértéi Kamara nem vallal feleldsségét azokért a karokért, amelyek
a honlappal kapcsolatban, annak hasznalatabol, hasznalatra képtelen allapotabol, nem
megfeleld mikddésébdl, meghibasodasabol, vonal- vagy rendszerhibabol, altala hordozott
virusbol, vagy az adatok barki altal torténd illetéktelen megvaltoztatasa kovetkeztében
keletkeztek.

A Magyar Igazsagiigyi Szakértéi Kamara honlapjan keresztiil, vagy az azon feltlintetett e-mail
cimet hasznalva a Kamara részére juttatott barmely informacid, 6tlet vagy koncepcié a Kamara
tulajdonaba keriil at, azt szabadon felhasznalhatja.

AZ ADATKEZELO:
Magyar Igazsagiigyi Szakért6i Kamara 1095 Budapest, Mester utca 30-32., I11. Emelet

A Kamara az adatkezelési tevékenységét a mindenkor hatalyos jogszabalyoknak megfelelden
végzi. A Kamara az adatkezelési tevékenységét 2018. majus 25. napjatol az Eurdpai Parlament
és a Tanacs (Eu) 2016/679 Rendelete (GDPR-Altalinos Adatvédelmi Rendelet) (a
tovabbiakban: altalanos adatvédelmi rendelet) alapjan a 29-es munkacsoport allasfoglaldsainak
figyelembe vételével végzi.

A WEBOLDAL MUKODESEVEL KAPCSOLATOS ALTALANOS ADATVEDELMI
TAJEKOZTATO

A KEZELT ADATOK: A portal latogatasa soran a szerveren biztonsagi okokbol rogzitjiik az
Erintett haldzati identitisat: szamitogépének IP-cimét és az FErintett 4ltal hasznalt
szoftverkornyezetet, valamint latogatasanak idépontjat, és a megtekintett oldalak cimét. Ezeket
az adatokat elektronikus formatumban taroljuk szerveriinkdn, bizonyos 1d6 elteltével mar csak

aggregalt formaban. Az adatokat csak jogerds birdsagi vagy hatdsagi megkeresés esetén adjuk
ki,

Latogatasa soran ellenérzd f4jlt (cookie) kaphat weboldalunktol, az oldalunk latogatottsdgat
mérd kiilso, fliggetlen auditalo szolgaltatasoktol (Google Analytics). A cookie-k elfogadéasa
nem kotelezd (bongészOprogramjaban letilthatja), am egyes szolgaltatasaink csak ezek
elfogadasaval vehetok igénybe. A mérési adatok kezelésérdl az egyes adatkezeldk (pl.: Google
Analytics) tudnak részletes felvilagositast nyujtani.

Adatai eljuthatnak hozzank ugy is, ha felveszi veliink a kapcsolatot, esetleg elektronikus
formatumban iratokat kiild meg nekiink, amelyeken a személyes adatai is szerepelnek.

Munkatarsaink és tisztségviseldink a tudomdsukra jutott informdacidkat a legteljesebb
diszkrécioval kezelik, nyilvanossdgra hozataluk, tovabbitasuk harmadik félnek az Erintett
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hozzajarulasa nélkiil nem torténhet meg. A személyes kapcsolatfelvétel soran az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo torvény eldirasait betartjuk.

AZ ADATKEZELES CELJA: A szerver altal automatikusan rogzitett adatokat a szerver
biztonsagos lizemeltetése érdekében dtmenetileg taroljuk. Valamennyi mas adatot (regisztracio,
hirlevél megrendelés) a szolgaltatasok miikddtetése (hirlevél kézbesitése, forum, hozzaszolasok
hasznalatanak biztositdsa), illetve a felhasznalok azonositasa érdekében rogzitjiik.

A forum hozzaszolasok soran hozzank keriilt aktualis IP cimet a kulturalt, felelds hozzaszolasok
biztositasa, valamint a forum biztonsaga érdekében rogzitjiik.

A személyes kapcsolatfelvétel soran a tudomésunkra jutott adatokat kapcsolattartasra, valamint
szerkesztdi munkank soran hasznaljuk fel.

AZ ADATKEZELES IDOTARTAMA: Az Erintett altal onként megadott adatokat addig
6rizziik, amig nem kéri torlését: hirleveliink esetében leiratkozaskor torlddik az Erintett cime,
ha pedig regisztracidja torlését kéri, a felhaszndl6i neve megmarad, hiszen az egyes
hozzaszolasokat csak igy lehet megkiilonboztetni. Minden més adat - e-mail cime és az dnként
megadott informaciok - torlddnek. A szerver éltal automatikusan rogzitett adatok 30 napig
allnak rendelkezésilinkre, ezt kdvetden csak aggregalt formaban, latogatottsagi statisztikaként
Orizziik meg Oket.

Munkatarsunkkal vagy tisztségviselonkkel valo személyes kapcsolatfelvétel soran birtokunkba
keriilt adatait a Kamara illetve jogutddjanak fennalldsaig Orizziik meg. Az adatkezelés célja
olyan integritaselvii rendszer fenntartdsa €s lizemeltetése, amelynek része az elektronikus
kommunikacié kronologikus attekinthetésége. Jogalapja a szervezet jogos érdeke. Az Erintett
barmikor kérheti adatainak torlését ebben az esetben is, ez azonban csak a torvényben
lefektetett, helyreigazitasra vonatkozo mindenkori hataridé eltelte utan torténik meg.

A WEBOLDAL MI”JK(‘)DESEVEL KAPCSOLATOS FUNKCIONALIS
ADATVEDELMI TAJEKOZTATO

HIRLEVEL SZOLGALTATAS ADATVEDELMI ALAPADATAI

Adatkezelés célja: Hirlevél kikiildése illetve regisztracidhoz kotott weboldal tartalmak
(specialis hirek, vitainditd anyagok) biztositasa.

Adatkezelés jogalapja: Erintett hozzajarulasa felhasznaléi regisztracio altal.

Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok: Név, Felhaszndloi név, Email cim, Kamarai
azonosito.

Adatok kezelésének idotartama: A hozzdjarulas visszavonasaig vagy az Erintett kérésére
torténd torlés.
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Adatfeldolgozd: ItJump Kft. (9700 Szombathely, Puskas Tivadar u. 5., cégjegyzékszam: 18-
09-111248, addészam: 24087357-2-18) és a MediaCenter Hungary Kft.(6000 Kecskemét,
Sosztakovics u. 3. 11/6.)

STATISZTIKAI ADATSZOLGALTATAS ADATVEDELMI ALAPADATAI

Adatkezelés célja: Statisztikai adatszolgéltatas funkcio biztositdsa. Az igazsagiigyi szakértd
statisztikai adatszolgaltatas keretében koteles a nyilvantartasa alapjan az igazsagligyi szakértok
statisztikai adatszolgaltatasardl, a kamarai koltségatalany bevallasanak ¢és megfizetésének
szabalyairdl, valamint az igazsagiigyi szakért0 altal vezetett adattovabbitasi nyilvantartasrol
szolo 13/2016. (VL. 29.) IM rendelet 1. mellékletében meghatarozott adatokat a Magyar
Igazsagligyi Szakértéi Kamara részére megkiildeni. A statisztikai adatszolgéltatast az
igazsagiigyl szakértdkrdl szold 2016. évi XXIX. torvényben (a tovabbiakban: Szaktv.)
meghatarozott iddszakonként, a targyiddszakot koveté honap 20. napjaig elektronikus
formaban kell a Kamara honlapjan kézzétett adatlapon megkiildeni.

Adatkezelés jogalapja: Torvény rendelkezése alapjan

Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok: Igazsagligyi szakértd neve, Igazsagiigyi szakértd
nyilvantartdsi szdma

Adatok kezelésének idétartama: Torvényben meghatarozott hataridd vagy cél

Adatfeldolgozé: DISCART Konyvel6 és Szolgaltato Bt. (1133 Budapest, Gogol utca 34.
addszadma: 28722421-1-41), valamint az [tJump Kft. (9700 Szombathely, Puskas Tivadar u. 5.,
cégjegyzékszam: 18-09-111248, adészam: 24087357-2-18)

SZAKERTOJELOLTI NEVJEGYZEK ADATVEDELMI ALAPADATAI

Adatkezelés célja: Szakértdjelolti névjegyzek vezetése. A Kamara a Szaktv. alapjan
nyilvantartast vezet a szakértdjeloltekrdl. A szakértdjeloltekre vonatkozo adatok koziil a
Kamara a honlapjan kozzéteszi a 3. melléklet 1.1. pontjaban, valamint 1.6.-1.10. pontjaiban és
1.16. pontjaban foglalt adatokat.

Adatkezelés jogalapja: Torvény rendelkezése alapjan

Adatkezelo altal kezelt személyes adatok: A Szaktv. 3. melléklete tartalmazza a nyilvanos
adatok korét. Szakértdjeldlt neve (csaladi €s utoneve(i)), elérhetdségi cim (postacim, telefon-,
telefaxszam, e-mail), nyelvismeret (nyelv, nyelvtudas foka), szakmai kamarai tagsag,
szakértdjelolti igazolvany szama, szakteriilet, a szakértdjelolt tevékenységével kapcsolatos
kozlemények (,,kozlemények™).

Adatfeldolgozé: ItJump Kft. (9700 Szombathely, Puskés Tivadar u. 5., cégjegyzékszam: 18-
09-111248, adoészam: 24087357-2-18)
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SZAKERTOI ADATLAPOK ADATVEDELMI ALAPADATAI

Adatkezelés célja: [gazsagiigyi szakértdi adatlapok funkcid biztositasa, az igazsagligyi
szakértok €s szakteriileteik megismerhetdsége a jogkeresd szervek €s természetes személyek
részére

Adatkezelés jogalapja: Az Erintett hozzajarulasa

Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok: Igazsagiigyi szakértd neve, Igazsagiigyi szakértd
fotoja, Igazsagligyi szakértd nyilvantartasi szama, Igazsagiigyi szakértd igazolvany szama,
bejegyzés datuma (igazsagiigyi szakértdi névjegyzékbe felvétel napja), megye, cim, levelezési
cim, vezetékes telefonszam, mobil telefonszam, fax szam, elektronikus levélcim, sajat weboldal
cime, nyelvismeret szintje, tertiletek,

Adatok kezelésének idétartama: Az Erintett hozzajarulasanak visszavonasa vagy az Erintett
kérésére torténd torlés

Adatfeldolgoz6: ItJlump Kft. (9700 Szombathely, Puskas Tivadar u. 5., cégjegyzékszam: 18-
09-111248, addszam: 24087357-2-18)

AZ ADATFELDOLGOZOK KORE:

A szerver altal rogzitett és egy honapig tarolt adatokhoz a szerverlizemeltetést végzo
adatfeldolgoz6d (MediaCenter Hungary Kft. 6000 Kecskemét, Sosztakovics u. 3. 1I/6.)
rendszergazdaja fér hozza, ezzel kapcsolatos tevékenységét az adatkezeld utasitdsainak és az
adatkezel6vel fennalld szerzdés lejartat kovetd 30 napig végzi. A fejlesztési és karbantartasi
feladatokat szerzodés alapjan az ItJump Kft. (9700 Szombathely, Katona Jézef u. 1.,
cégjegyzékszam: 18-09-111248, addszam: 24087357-2-18) végzi, mint adatfeldolgozo ezen
tevékenysége sordn az adatfeldolgoz6 kijelolt rendszergazdaja fér hozza a tarolt adatokhoz,
tevékenységét az adatkezeld utasitasainak és az adatkezelOvel fenndlld szerzédés végéig latja
el. A Kamara hardware tamogatasat az ItCont Kft. (9700 Szombathely, Mészaros Jozsef utca
8. A. lhaz , cégjegyzékszam: 18-09-106055; adoszam: 13339478-2-18). A statisztikai
adatszolgaltatds soran befizetett dijatalannyal, valamint a kamarai tagdijbefizetésekkel
kapcsolatos konyvviteli feladatokat a DISCART Konyveld és Szolgaltato Bt. (1133 Budapest,
Gogol utca 34. adoészama: 28722421-1-41) végzi.

FONTOS FIGYELMEZTETESEK:
Valamennyi, az adatvédelmi nyilatkozatunkban kozzétett metodus az Erintett személyes
adatainak kezelésével kapcsolatos eljarasra vonatkozik. A nem személyes adatok kezelésével
kapcsolatban kiilon nyilatkozatot nem tesziink.
AZ ERINTETTEK JOGAI ES JOGORVOSLATI LEHETOSEGEI:
Valamennyi, az adatvédelmi nyilatkozatunkban kozzétett metodus esetén a mindenkor hatalyos
jogszabalyok, illetve 2018. méjus 25. napjatol az altalanos adatvédelmi rendeletnek megfeleld
jogokkal €s az ott meghatarozott modon élhetnek az Erintettek.

o Hozzaférés joga

e Helyesbités joga
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o Torlés joga

o Adatkezelés korlatozasanak joga
e Adathordozhatdsag joga

o Tiltakozas joga

Amennyiben az Erintettet tiltakozasa ellenére személyes adatai kezelésével kapcsolatban
jogsérelem éri, igy az alabbi jogorvoslati lehetdségekkel élhet:

o Tajékoztatdst kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes
adatainak helyesbitését
o Hozzéjarulas alapjan kezelt adatok tekintetében kérheti a személyes adatok torlését.
Visszavonhatja hozzajarulésat
o Kérelmére tdjékoztatast adunk az altalunk kezelt, illetdleg az altalunk megbizott
feldolgoz¢d altal feldolgozott adatairdl, az adatkezelés céljardl, jogalapjarol,
iddtartamarol
e A Felhasznal6 személyes adatat toroljiik, ha
o annak kezelése jogellenes
o aztkéri
o az adatkezelés célja megsziint
o az hidnyos vagy téves, €s ez az allapot jogszerlien nem korrigalhat6o — feltéve,
hogy a torlést torvény nem zarja ki - vagy
az adatok taroldsanak torvényben meghatarozott hatarideje lejart
o azt abir6sag vagy az adatvédelmi biztos elrendelte.

A Felhasznalo¢ tiltakozhat személyes adatdnak kezelése ellen, ha

o aszemélyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarolag az Adatkezeldre vonatkoz6 jogi
kotelezettség teljesitéséhez, vagy az Adatkezeld, adatatvevd vagy harmadik személy
jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést torvény
rendelte el

o aszemélyes adat felhasznalasa vagy tovabbitdsa kdzvetlen tizletszerzés, kozvélemény-
kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik

o az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges.

Adatkezel§ a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb id6n beliil, de legfeljebb
15 nap alatt megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, és dontésérdl a
kérelmezdt irasban tajékoztatja. Ha az Adatkezeld az érintett tiltakozasanak megalapozottsagat
megallapitja, annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal
érintett személyes adatot kordbban tovabbitotta. Amennyiben a Felhasznalé az Adatkezelonek
a meghozott dontésével nem ért egyet, az ellen - annak kozlésétdl szamitott 30 napon beliil -
birdsadghoz fordulhat. A birdsadg soron kiviil jar el. A perre az adatkezeld székhelye szerinti
birosag illetékes, de a pert az érintett — valasztasa szerint — a lakohelye vagy tartézkodési helye
szerint illetékes torvényszEk eldtt is megindithatja.

ADATVEDELMI HATOSAG

Az adatkezeld esetleges jogsértése ellen panasszal a Nemzeti Adatvédelmi ¢és
Informacidszabadsag Hatdsagnal lehet €lni:
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Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag
1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1374 Budapest, Pf. 603.

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

A panasztételi jogtol fiiggetleniil az érintett birdsaghoz is fordulhat személyes adatai jogellenes
kezelése, illetve az informacids Onrendelkezési jogdhoz kapcsolodd jogai sérelme miatt.
Magyarorszagon a per az <¢rintett lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes
torvényszek eldtt, vagy az adatkezeld székhelye alapjan illetékes birdsag elott indithatdé meg. A
lakohelye  vagy  tartozkodasi  helye  szerinti  torvényszéket  megkeresheti a
https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon.

Az Adatkezel6 fenntartja a jogot, hogy a jelen Téjékoztatot egyoldaluan, eldzetes értesités
nélkiil modositsa.
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GDPR Adatkezelési szabalyzat

Magyar Igazsagiigyi Szakértéi Kamara

I1. Melléklet / Munkaszerzodéshez, kapcsolodo adatkezelési
nyilatkozat

Kamara megnevezése:

Munkaltatoi jogkor gyakorldja: Dr. Borka Zoltan

Kamara cime:

1068 Budapest, Benczur utca 47.

Kamara ad6szam: 18083550-1-42

Munkavallalé neve:

Munkaviszonyanak kezdete

Magyar Igazsagiigyi Szakért6i Kamara

A személyes adatok védelmérdl szolé Eurdpai Parlament és a Tanacs (Eu) 2016/679
Rendelete, valamint a vonatkozd tagillami jogszabdlyi kornyezetben meghatarozott
szabalyozas alapjan a Kamara a munkavallalét tajékoztatja a személyes adatinak
kezelési szabalyairdl és nyilatkoztatja azok elfogaddsarol, és megismerésének tényérol.

Jogszabalyi kotelezettség alapjan nyilvantartott adatok

Jogszabalyi kotelezettség alapjdan a Mt. (Munka Torvénykonyv) szabdlyai, a
foglalkoztatottakra vonatkozod adoézéasi jogszabalyokban meghatarozott szabalyok,
valamint az egészégbiztositasi és a nyugdij elladtdsra vonatkozo jogszabalyoknak
megfeleld modon a Kamara a munkavallalo kovetkezd személyes adatait kezeli €s

tarolja:

A Kamara jogos érdekkorében kezelt és nyilvantartott adatok

Kikiildetés

Csaladi és utonév

Sziiletési név

Anyja neve

Sziiletési hely

Sziiletési 1d6

Lakcim

Levelezési cim

Személyazonosito igazolvany okmanyazonositd
Személyi azonositd

Allampolgérsag

Bankszamlaszam

Adodazonosito jel

Magan nyugdij pénztari adatok(név és kezdet)
Tarsadalombiztositasi azonosito jel

Kiskoru gyermek neve

Kiskort gyermek sziiletési ideje

Kiskort gyermek sziiletési helye

Kiskora gyermek anyja neve

Kiskort gyermek addazonosito jele (ha van)

A munkaviszonnyal kapcsolatban a Kamara jogos érdekkorében a munkavallalo
munkaviszonyahoz kapcsolodo esetleges kiilfoldi, belfoldi kikiildetéséhez a Kamara

kérheti

és nyilvantarthatja a munkavallalé Utiokmany azonositdit,

a magan
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személygépkocsi haszndlata esetében a gépjarmili azonositdsira és nyilvantartasara
vonatkoz6 adatokat, és a szervezés lebonyolitas kapcsan (az adattakarékossag elvének
fenntartasa mellett) sziikséges egyéb adatokat.

—  Utlevél szam

— Személyi igazolvany szam

— Személygépjarmi rendszama

— Gépjarmi forgalmi adatai

Képzéséhez

A munkaviszonnyal kapcsolatban a Kamara jogos érdekkorében nyilvantarthatja,
kezelheti a munkavallal6 munkaviszonyahoz kapcsolodo jogszabalyi eléirasnak, vagy a
munkaaltatd jogos érdekkorében a munkakdr betoltési feltételéiil szabott végzetséget
igazolé dokumentumok, illetve azok keletkezéséhez kapcsolodd adatait.
Nyilvantarthatja és kezelheti Kamara altal kezdeményezett, vagy engedélyezett,
finanszirozott képzésekhez, tovabbképzésekhez, azok megszervezéséhez sziikséges
személyes adatokat, és a végzettséget igazolé6 dokumentumok masolatat.

Személyi igazolvany szam

Magan tulajdont személy gépjarmu adatai

Végzettséget igazold dokumentumok

Végzettséghez kapcsolodd személyes adatok

Kamarai eszkozok nyilvantartasa

A munkakorhoz tartozé munkaeszkozok tekintetében a Kamara jogos érdek jogalapra
tekintettel nyilvantartast vezet a munkavallald szamara biztositott eszk6zok esetében. A
személyes hasznalatra atadott eszkdzok adatai mellett nyilvantartja a

hasznalatra jogosult nevét,

Kamarai elérhetdségét

az atadas id6pontjat

a visszavétel id6pontjat.
Az adat tarolasra alkalmas eszkozok esetében a munkavallald sajat célra a
munkaszerzOdésben meghatirozasra keriil6 mértékben és modon hasznalhatja az
eszkozt, annak figyelembe vételével, hogy a Kamara az eszk6zok mentésérdl, az
eszkozon tarolt adatok mentésérdl, vagy azok torlésérdl az eszkoz helyzetének
meghatarozasdnak jogainak fenntartdsa mellett barmikor mentést vagy torlést
kezdeményezhet.
Kamarai tulajdont gépjarmii hasznalati joga esetén a munkavallad adatai koziil
nyilvantartasba kertil

a munkavallalé vezetdi engedély szama,

érvényességének datuma.

Kamara sajat elektronikus levelezé rendszerének hasznalataroél

A Munkaltato/Megbizé sajat levelezOszerver mukodtetését tartja fenn, a
Munkavéllalo/Megbizott részére személyre szabott és csoportosan haszndlhato
elektronikus levélcimet biztosit. Az elektronikus levelezésben a Munkaltato/Megbizé a
levelezéseket automatikusan menti és archivalja, ezért a Munkavallalo/Megbizott az
elektronikus levelezési cimet magancélra haszndlni nem jogosult. Az elektronikus
levelezési cimre érkezd, vagy ezen keresztiil kiildott levelek nem mindsiilhetnek
maganlevél titoknak.

A munkaltatd jogosult az ilyen e-mail fiok teljes tartalmat és hasznalatat ellendrizni,
ennek soran az adatkezelés jogalapja a munkaltato jogos érdeke. Az ellendrzés célja az
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e-mail fiok hasznalatara vonatkozo munkaltatoi rendelkezés betartasanak ellendrzése,
tovabba a munkavallaloi kotelezettségek (Mt. 8.8, 52. §) ellendrzése. Az elektronikus
levélcim kiosztasahoz csak a természetes személy neve keriil nyilvantartasra.

Adattarolasra alkalmas informatikai eszkozok ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

A Kamara altal a munkavallalo részére munkavégzés céljara rendelkezésre bocsatott
szamitogépet, laptopot, okostelefont, adattdrolasra alkalmas informatikai eszkdzt a
munkavallalo kizardlag munkakori feladata ellatdsara hasznalhatja, ezek magancéla
hasznalatat a kamara egyedi a munka szerz6déshez kapcsolodo vagy attol fiiggetlen
irasbeli jognyilatkozat meglétéhez koti. Ezen eszk6zokon a munkavallalé semmilyen
személyes adatot, levelezését nem kezelhet €s nem tarolhat. A munkaltatd ezen
eszk6zokon tarolt adatokat ellendrizheti. Amennyiben a munkavallaldé a
munkavégzéshez sajat eszkOzt vesz igénybe az azon tarolt, de a munkaltatd
adatvagyonat képezd6 adatokhoz a munkaltato elore jelzett kéréssel jogosult hozzaférni
ellendrizni. A munkaltato a sajat eszk6zon tarolt magan jellegli adatok megismerésére
nem jogosult.

Internethasznalat
Munkavallalok szdmara Kamara a munkavégzés céljabol atadott szamitastechnikai
eszkozok internetkapcsolatat maganjellegli célra nem hasznalhatjdk csak a feladatuk
ellatasdhoz sziikséges weboldalakat latogathatjak.
Munkavallalé tlizfala az az internethasznalat sordn meglatogatott honlapokat és
kezdeményezett letoltéseket rogziti.
Az adatkezelés jogalapja
Az Adatkezelés jogalapja az Adatvédelmi Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja
alapjan a Kamara azon jogos érdeke, hogy munkavallald szdmara a munkavégzéshez
sziikséges eszkozt biztositson, aminek megfeleld szintli informatikai védelmét is
biztositsa.

Hivatali kapu hasznalat

A Kamara elektronikus kommunikaciora kotelezett szervezet, ezért a Kamara
rendelkezik:
Cégkapuval/Hivatali kapuval, a munkavallal6 munkakorétdl fiiggéen kotelezettségként
vagy lehetdségként elektronikus kommunikaciot kezdeményezhet a Kamara tobb
felhasznalos e-kapujan keresztiil. Az e-kapu hasznalatdhoz a munkaszerz6dés, vagy a
munkakori leiras alapjan kell a munkavallalot az e-kapu feleldsnek hozzarendelni. A
hozzaférés létrehozasa érdekében a munkavallalonak a kovetkezd adatokat kell
megadni:

— Viselt név

— Sziiletési név

— Anyjaneve

— Sziiletési hely

— Sziiletési idépont
Az e-kapu hasznalati joganak,, vagy a Kamaraval fenntartott jogviszony
megsziintetésének az adatok torlése kozvetlen kdvetkezménye.

Elektronikus alairasok
Az elektronikus alairasok személyes adatokat tartalmaznak. A munkavallalo munkakdri
feladatainak ellatasa kozben kotelezetté valhat elektronikus aldirasra. Az elektronikus
alairas hasznalata elkeriilhetetlenné valhat a betoltott poziciohoz, a Kamara jogos
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érdekében, vagy torvényi eldirdsoknak eleget téve. A Kamara a munkakor betoltését
Ugyfélkapu meglétéhez kotheti és ebbdl kifolydlag a munkavallalo az elektronikus
kommunikécio6 soran koteles lehet az tigyfélkapu hasznalatdhoz kotott AVDH aldirasat
munkakorében hasznalni. A munkavallal6 munkakorének betoltése soran elektronikus
alairasra lehet kotelezett olyan dokumentumok estében is, ahol az AVDH aldirds nem
alkalmazhat6. Ilyen esetekben a munkaad6 iileti alaird kartyaval lathatja el a
munkavallalot, a Kamara éltal biztositott iizleti alairokartya a tanusitvanyban rogzitett
pozicionak megfeleld alairasi kotelezettségek esetében hasznalhato.

E-személyi igazolvany munkakori feladatok ellatasara, dokumentumok
hitelesitésére tiltott.

Elektronikus hirkozlo eszkozokon folytatott iizleti kapcsolattartasok kép és hang

felvételeinek kezelése
A Munkaltato/Megbiz6 iizleti érdekeinek és kapcsolattartasainak folyaman elektronikus
tavkozlési eszkdz igénybevételével lebonyolitott szervezeten beliili képzések
megbeszélések, illetve kamarai testiiletekkel folytatott targyalasok esetében a
rendezvényrdl felvételt készit és minden rendezvény tipushoz megfeleld adatkezelési
tajékoztatot készit. A felvételek tarolasi idejét a rendezvény céljanak, tipusanak
megfelelden hatarozza meg. A résztvevd Munkavallalé/Megbizott joggal szamithat r4,
hogy ezen rendezvényeken az 6 kép és hang felvételei is rogzitésre, majd a tarolasi ido
lejartat kovetden torlésre keriilnek.

Adatok atadasa adatfeldolgozoknak
A munkavallal6 tudomdasul veszi, hogy a munkaadd tevékenységi korében
alvéllalkozokkal adatfeldolgozdkkal all kapcsolatban. A Kamara a munkavallald
személyes adatait adatfeldolgozéas céljabdl tovabbitja (az adattakarékossag elvének
figyelembe vételével) a kovetkezd adatfeldolgozok szamara és céllal:

Uzemorvos: szakmai egészségiigyi alkalmassag ellendrzése, fenntartasa.
Konyveld szamviteli, konyvviteli feladatok ellatasat végzo GT.
Bérszamfejté a bérek szamfejésével és utalas elokészitésével foglalkozo GT.
Konyvvizsgalo a Kamara célszerti és ésszerii gazdalkodasat vizsgalé GT vagy TSZ.

Adatok atadasa cimzettek részére
Nemzeti Ado és Vamhivatal
Févarosi és Megyei Kormanyhivatal Nyugdijbiztositasi Igazgatdsaga
Févarosi és Megyei Kormanyhivatal Egészségbiztositas szerve
Névjegyzeket Vezetd Hatdsag

Titoktartas
A munkavallalé koteles a munkaszerz6dés fennallasa soran tudomésara jutott minden
természetes személyhez kapcsolddo €s személyes adatnak mindsithetdé informaciot,
adatot vagy tényt bizalmasan kezelni, a bizalmas informdciok ataddsara, vagy
nyilvanossagra hozatalara nem jogosult.

Nyilvénossagra hozatalnak mindsiil a jogosulatlan harmadik személlyel torténd kozlés

is. A titoktartasi kotelezettség a munkavallalot a munkaszerzédés megsziinésére tekintet
nélkiil, hatarido nélkiil terheli.
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A titoktartasi kotelezettség megsértésébdl, illetve az adatok jogosulatlan nyilvanossagra
hozatalabol szarmazd hatranyok, valamint az ezek kikiiszoboléséhez sziikséges
koltségek, ideértve mind a vagyoni, mind a nem vagyoni kar megtéritését — az egyéb
felel0sségén til — munkavallalot terhelik, akinek a jogosulatlan nyilvanossagra hozatal
tekintetében feleléssége fennall.

Budapest, 2022.

A nyilatkozatban szereplé ¢€s a munkaviszonnyal, jogviszonnyal kapcsolatos
szabalyokat megismertem a személyes adataim kezelésének céljait megértettem és a
kapcsolodo jogalapokat elfogadom, a hivatkozott adatkezeléshez hozzajarulok. A
nyilatkozat egy példanyat atvettem.

munkavallalo
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