Az igazsaglgyi szakertd elektronikus kapcsolattartasa az elektronikus
kapcsolattartasra kdtelezett szervezetekkel.

Az elso tisztdzandd kérdés, hogy a szakértd természetes személyként (egyéni vallalkozoként)
vagy gazdasagi tarsasag tagja vagy alkalmazottjaként kivan-e kapcsolatot tartani?
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Az elektronikus kommunikacié minden esetben konyvelt kiildeménynek szdmit, azaz a felado
részérdl tértiveveényes kiilldemény. A tértivevény két részre bomlik, feladasi igazolas és letoltési
igazolas. A feladasi igazolas id6épontja bizonyitja a kiildemény hataridon beliili feladasat, mig
a letoltési igazolas a kézhezvétel idopontjat hivatott igazolni. Az elektronikus dokumentum
akkor tekinthetdé hitelesnek, ha az elektronikus alairassal vagy szervezeti elektronikus
bélyegzdvel van ellatva és mindkét esetben sziikséges az idobélyegzo.

Az elektronikus alairds a szakértd részérol késziilhet AVDH-val, elektronikus
személyigazolvannyal, vagy iizleti alairo kartydval, de minden esetben az aldirdson tul
1dobélyegzdvel is rendelkezni kell.

A szervezeti bélyegz6 az elektronikus alairastol annyiban térhet el, hogy az nem kotddik egy
konkrét személyhez, hanem egy hivatal meghatarozott szervezetét jeloli.

Rendelkezés nyilvantartas

Az elektronikus kommunikécié egyik alapvetd fontossagu eleme a rendelkezés nyilvantartas,
ezt mind a természetes személyeknek, mind a szervezeteknek az elektronikus kommunikacio
megkezdése elott célszeri (sziikséges) megtenni, €s az esetlegesen hidnyzo nyilatkozatokat,
rendelkezéseket 1étre kell hozni. A Rendelkezés nyilvantartas (https://rendelkezes.gov.hu) az
elektronikus kapcsolattartas sordn a szereplok E-iigyintézésre vonatkoz6 rendelkezéseit,
adott és elfogadott meghatalmazasait tartja nyilvan.




Az aldbbi rendelkezéseket természetes személyként mindenképpen célszeri és sziikséges
létrehozni:

— Alaprendelkezés

— Azonositasi rendelkezés

— Iddszakos értesités

A kuldés és a fogadas elvalik egymastol

A szakértd természetes személyként (egyéni vallalkozoként), minden szamara érkezo
dokumentumot a KUNY tarhelyére (iigyfélkapu tarhely) kap meg. Amennyiben a szakértd
gazdasagi tarsasag tagja vagy munkavallalojaként végzi tevékenységét tigy a cégkaput koteles
hasznalni. Cégkapu hasznalatra az aldbbi szervezetek kotelezettek:
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Dokumentumok fogadasa a szakért6k részérdl

Természetes személy (egyéni vallalkozd) esetén minden esetben a természetes személy KUNY
tarhelyére érkezik (ligyfélkapu tarhely). Gazdasagi tarsasag tagja vagy munkavallaldjaként
végzett szakértdi tevékenység esetén minden esetben a cégkapura kell, hogy a beérkezo
dokumentumok megérkezzenek. A fent emlitett tdrhelyek tulajdonképpen, mint specialis
postalada miikddnek, azzal a kitétellel, hogy ezekbe a postalddakba csak €s kizardlag hivatali
kapuval rendelkezd szervezettdl érkezhet dokumentum. Tehét igaz ez a renddrségre €s a
birosagokra is, amelyek mikodését ez a cikk igyekszik taglalni a szakértok szemszogébdl.
KUNY tarhelyére (iigyfélkapu tarhelyre), cégkapu tarhelyre érkezd dokumentumok
mindegyike elektronikusan hitelesitett dokumentum.



Dokumentumok kuldése a szakértdk részérdl

A szakértd szdmara a dokumentumok hivatali kapuba valé eljuttatasara harom eszkéz all
rendelkezésre:

ANYK (Altaldnos Nyomtatvany Kitolté program).

A kitoltd  program  legegyszerlibben a NAV  oldalarol  tolthetd le:
http://nav.gov.hu/nav/letoltesek/nyomtatvanykitolto programok/nyomtatvany apeh/keretprogramok/ab
evjava_install.html

A keretprogram 4altal kezelt nyomtatvanyok minden esetben az elektronikus
kozigazgatasi szolgaltatast nyujto szervezet weboldalarol tolthetd le. Pl.: birdsag.hu
https://birosag.hu/eljarasok-nyomtatvanyai/polgari-peres-elektronikus-urlapok

Ezen beliil a szakértok szamara a kovetkezd linkrdl tolthetd le az Ttrlap:
https://birosag.hu/nyomtatvanyok/egyeb-polgari-gazdasagi-kozigazgatasi-munkaugyi-
peres/urlap-szakerto-reszere

Az tirlapok jellemzdi: minden tirlap csak az lirlapba beégetett cimre kiildhetod el, tehat a
birdsagi weboldalrol letoltott Girlap csak és kizardlag a birdsag gépi hivatali kapujaba
tud érkezni. Az tirlapok teszik lehetévé, hogy az tirlap adatai emberi beavatkozas nélkiil
feldolgozhatéak legyen. Emberi beavatkozasra csak az trlaphoz csatolt mellékletek
értelmezése sordn van sziikség.

iForm (rlap

Olyan webes feliilet, ahol az ANYK {irlapnak megfeleld struktirdju mez6k keriilnek
kitoltésre, de a benyujtashoz nincsen sziikség keret programra, hiszen a webes adatlap
kitoltése bongészén keresztiil torténik. Csatolmanyt itt is engedélyezheti vagy
megkovetelheti az {irlap tulajdonos (ez nagyon leegyszeriisitve tigy néz ki, mintha
példaul hozzaférést kapnank az dnkormanyzat belsé informatikai rendszeréhez és sajat
jogon sajat felhasznald névvel rogzitenénk a sajat kérvényiinket, majd amennyiben a
valaszok megfelelnek a rendszer paramétereinek, ugy egy gombnyomasra akar a
hatarozatot is 1étrehozhatjuk magunknak. Példaként egy erkolcsi kérelem benyujtasanak
lehetdségét nézziik meg:

https://ekozigazgatas.mo.hu/szuf fooldal#ugyleiras,67579a9f-23f6-4a02-8d2e-e652c2cel1424

Az e-papir az elektronikus kapcsolattartds olyan legegyszeriibb formalja, amely az e-
mail rendszerhez hasonl6an mindig emberi feldolgozast igényel. A feladd azonositasa
a KAU alapjan torténik és automatikusan kitolti a feladot, aki megadhat egy cégkapu
azonositot abban az esetben, ha cégkapun keresztiil kivanja a kommunikaciot folytatni.
Amennyiben nem adunk meg cégkapu azonositot, igy a természetes személy nevében
fogja a dokumentumokat tovabbitani. Kivalaszthatjuk a cimzettet, az iigytipust és a
kategoriat. (Tulajdonképpen itt hatarozzuk meg a szervezeten beliili igazgatasi
egyseget.)
A levélnek megadhatjuk a targyat és csatolhatunk mellékleteket, amelyek esetében
egyszeriien létrehozhatok a feltoltést kovetd hitelesitések. Az e-papir mindezt a KAU-n
belépd szakértd AVDH aléirasaval fogja megtenni.
Az e-papir elérhetd:
SZUF-6n keresztiil
https://ekozigazgatas.mo.hu/szuf fooldal#kereses talalatok.epap%C3%ADr
[lletve elérhetd a kovetkezo linken is
https://epapir.gov.hu




Minden hivatal vagy elektronikus kozigazgatasi szolgaltatist nyajtdé szervezet koteles a
weboldalan kézzétenni azt a kommunikacios csatornat, amelyen keresztiil az elektronikus
kapcsolattartast folytatni kivanja. Sok esetben a hivatalok vélasztjdk azt, hogy az trlapos
megoldasok tekintetében az ANYK és a nem strukturalhato beadvanyok tekintetében az e-
papirt fogadjak el.

Birosagi kommunikacio

ANYK legfrissebb verzidjanak letdltése telepitése.
http://nav.gov.hu/nav/letoltesek/nyomtatvanykitolto programok/nyomtatvany apeh/keretprogramok/abevjava_in
stall.html

Telepités utani beallitas:
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Szerviz meniiben a beallitasok mentipontban kapcsoljuk be a ,Kapcsolat a Ceg/Hivatali
kapuval jel6l6 négyzetet, majd inditsuk ujra az ANYK-t

— Toltsiik le a Birosag weboldalarol a P_11-es nyomtatvanyt, és dupla kattintassal
telepitsiik

— Uj nyomtatvany létrehozéasa

— Toltsiik ki az tirlapot

— Majd a pdf formatumban csatoljuk a mellékleteket
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A kovetkezd 1épésben a lent lathatd meniipontban a ,,Tobbes alairdas AVDH szolgéltatassal”
lehetdséget valasszuk. (Valasszuk nyugodtan ezt a funkciot akkor is, ha csak egy alairdja lesz
a dokumentumunknak, mivel ebben a megoldasban ellendrizni fogjuk tudni a dokumentum
mellékleteit és az alairas helyességét is.)
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A csatolmanyok adatai:
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6l 52616 451/2016.

(XII 10, Korm rendelet aiapian nydtott

agyintézés ré

(AVDH) kozponti elektronikus ugymlezesl szolgdltatds keretében a NISZ Nemzeti
Infokommunikaciés Szolgattat bélyegzvel s
Itta el

A polgari perrendtartasrol 52616 2016. évi CXXX. torvény 325. § (1) bekezdés g) pontjaban

keretében hitelesitett dokumentum teljes bizony o erdvel rendelkezik

A szolgaltatasra vonatkozo részletes tajékoztaté elérhets a szolgaltaté honlapjan:
hitp:/iniszavdh. gov.hu

A sz0lgaltats a Kszpont Azonositési Ugynokon (KAD) keresztil elérhets azonositd szolgditatist
velts lgénybe annak megéllapitasdra, Togy a caatolt eredetl elekironikus doumentum TOTH
sz (gyfés| szamazik.

Az azonosités iddpontja: 2019.04.30. 13.27.09

Az azonositott dgytél adatai

Szilletési név: TOTH SZILARD
Szletési hely: CELLDOMOLK
Szilletési datum: 1963.07.12.

Anyja neve: OLAH VALERIA
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A ,Nyomtatvany titkositdsa elektronikus bekiildésre”

a kovetkezd 1épés. Amennyiben ezt

elvégeztiik, ugy a Nyomtatvany bekiildésére kattintunk.

Kapcsolat a Cég/Hivatali kapuval | Szerviz

i Nyomtatvany megjelolése elektronikus bekiildésre

Nyomtatvany megjelolésének visszavonasa

Nyomtatvany kozvetlen bekiildése

Nyomtatvany csoportos kozvetlen bekiildése

Tobbes alairas AVDH szolgaltatassal »

Nyomtatvany mentése kiilso alairassal torténo hitelesitéshez

Kiilsé alairassal torténd hitelesités visszavonasa
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Kapcsolat a Cég/Hivatali kapuval | Szerviz 4 sy s
! <) Azonositas X
. RN h . Atiranyitas
Nyomtatvany megjelolésének visszavonasa
= = — A program az itast a Kozponti A itasi Ugy (KAU) végzi.
Nyomtatvany kozvetlen bekiildése
elsé j ik be, a program atiranyitja ont a bejelentkezési
d i feliiletre.
d Tobbes alairas AVDH szolgaitatassal »
u Valassza ki a bekiildés helyét!
() Cég/Hivatali kapu azonosito :
@ Ugyfélkapu
3
H Ny gy HiKoSHASE - A adatok megjegy ( jebb 30 perc): [ ]
Figyelem! Az azonositasi adatok a programbdl valo kilépésig keriilnek megjegyzé
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A bekiildés kezdetén kivalasztjuk, hogy Ttgyfélkapuval (természetes személy, egyéni
vallalkoz6) vagy cégkapuval (gazdasagi tarsasag tagja vagy munkavallalojaként) akarjuk-e
bekiildeni. Cégkapus benyujtas esetén is kéri a KAU azonositot (iigyfélkapu felhasznald és
jelszo) hiszen a rendszer ez alapjan ellendrzi, hogy van-e jogunk az adott cégkapu hasznalatara.
A sikeres bekiildést felugro ablakban nyugtdzza a rendszer. Az elkiildott dokumentumrol az
igyfélkapuba vagy a cégkapuba megkapjuk a kétrészes tértivevényt (feltoltési és letdltési
igazolast). A NISZ éaltal kiildott tértivevényen kiviil szinte minden esetben kiild kiilon
visszaigazolast a bir6sagi rendszer, amit lajstromozasi igazolasnak neveziink.

Renddrségi kommunikacio

A rendOrségi elektronikus kommunikacid legtobb esetben az e-papir alapra épiil.
https://epapir.gov.hu

. oz < wmoen A Delépéshez sziikséges a KAU azonositas, amely
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KUNY tarhelyen (iigyfélkapu) keresztiil keriil
o elkiildésre és a valasz is erre fog érkezni.
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Az els lépésben mindig a cimzett kivalasztasaval
célszeri a folyamatot kezdeni. A rendszer

SZOLETESI HELY SZOLETESI 106

szotoredékekre is keres, ezért a renddrség szora
rewcsoronr | ponis-o csak a renddrség szot tartalmazod cimzettek
chwzer-o maradnak a kivalasztasi listaban.

A kovetkezd 1épésben a legordiild tigytipusokbol
B kell kivalasztani a megfelel6t, altalaban ez sikerrel

kivalasztja a témacsoportot, de a cimzés utolso
1épésekeént célszerti ezt is lenyitni és ellendrizni.

MENTES PISZKOZATKENT TOVABB A CSATOLMANYOKHOZ

verzi: 1.0.24 (2018-12-12 16:20:12)

A cimzés befejezésével kezdddhet az érdemi tartalom meghatarozasa. Ha van, akkor megadhato
a hivatal hivatkozasi szama, amely segit az {igy azonositisaban. A levél targyanak
meghatarozasa és az érdemi levél megirdsa. Az érdemi levelet természetesen Word-bdl a
vagolap hasznalataval is feltolthetjiik a szabadszavas mezdbe.
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Abelépéshez sziikséges a KAU azonositas amely alapjan kitélti a feladét. A példaban nem keriilt cégkapu kivalasztasra ezért a
kiildendd levél a KUNY tarhelyen (ligyfélkapu) keresztiil keriil elkiildésre és a vélasz is erre fog érkezni.

Az elsé |épésben mindig a cimzett kivalasztasaval célszerti a folyamatot kezdeni. A rendszer sz toredékekre is keres ezért a
rendérség széra csak a rend6rség szot tartalmazo cimzettek maradnak a kivalasztasi listaban.
Akovetkez6 [épésben a legordiilé tigytipusokbdl kell kivalasztani a megfelel6t, altalaban ez sikerrel kivalasztja a témacsoportot, de

a cimzés utolso [épéseként célszerl ezt is lenyitni és ellendrizni
Udvozlettel :
Toéth Szilard

MENTES PISZKOZATKENT TOVABB A CSATOLMANYOKHOZ

0J LEVEL iRASA

LEVEL SZOVEGE® CSATOLMANYOK» ATTEKINTES

Acsatolds sikeresen megtdrtént. A felt5ltdtt dokumentum neve:

Az_adatvédelem_szabélyai, a_kdzérdek(i_és_a_kbzérdekbd|_nyilvinos_adat_megismerésére_irdnyuls_igények_teljesitésének_ren|

CSATOLMANY

Figyelem! A csatolmanyokat a rendszer csak révid ideig, a
mentésekor a csatolmanyok nem keriilnek mentésre.

végéig, illetve a bekilldés elvégeztéig térolja. Piszkozat

Az e-Papir alkalmazassal bekiildhets levélhez, csatolhat pdf-et, doc-ot, docx-et stb. Bévebben lisd a Siigé meniipont Altalinos
tijékoztaté]iban meghatarozottak alapjan.

i s hogy az AVDH iltatassal torténs hi ismét
be kell jelentkeznie az Ogyfélkapun. Ebben az esetben kérjiik, adja meg djra igyfélkapus azonositsit
és céljabsl. az Gjbéli nem térténik meg, Ggy a csatolmany nem keriil

hitelesitésre!

VAGY KLIKKELJEN IDE A TALLOZASHOZ

Rendszer dltal
bltatt fijl neve Mérete hitelesitett @

“deku_adatok_igenylese_szabaly 4.5MB Nem [mmss ] [LETDLTES :| [ HITELESITES ]

Az elokészités kovetkezd szakasza a
csatolményok feltoltése,

amelyeket ezen a felileten AVDH
segitségével hitelesithetiink.

A véglegesités gomb hasznélataval egy

kiildés  elotti  végleges  allapotot
ellendrizhetiink.

UJ LEVEL [RASA

LEVEL SZOVEGED  CSATOLMANYOKD  ATTEKINTES

ON AZ ALABBI LEVELET KESZUL ELKULDENI
Témacsoport: Szabilysértési ligyintézés

Ogytipus: Eljrs

Cimzett: Keszthelyi Rendérkapitinyssg
Hivatkozdsi szém (hivatali): MISZK/2019/0430
Metaadatok:

Tirgy : e-papir

Levél szovege:
A AN . . i kit feladit A oéld

3.pdf

eiatst Sl " , P

datvedelem_szabalyai_a_kozer 4333kB  Nem
_es_a_kozerdekbol_nyilvanos_a
Tegismeresere_iranyulo_igenye
jesitesenek_rendje.pdf

[TBRLES ] [LETULTE’S ) [ HITELESITES ]

Feltdlthets méret: 19.0 MB/24.0 MB

Hitelesités funkciérdl tijékoztatast itt olvashat: https: hu/ htm|

VISSZA A LEVEL SZERKESZTESEHEZ TOVABB A VEGLEGESITESHEZ

LEVEL TORLESE

Odvbzlettel : Toth Szilard

Kozerdeku_adatok_igenylese_szabalyzat_843.pdf (pdf, 4.5 MB, nem hitelesitett )
‘Az_adatvedelem_szabalyal_a_kozerdeku_es_a_kozerdekbol_nyilvanos_adat_megismeresere_iranyulo_igenyek teljesitesenel_rendje.pdf
(pdf, 4933 k8, nem hitelestett )

LEVEL TORLESE

Bizom abban, hogy a rovid leirdsban minden Iényeges elemre sikeriilt a figyelmet felhivnom.
Kérés, kérdés esetén a Kamara hivatala felé megkiildott kérdésekre irdsban igyekszem

valaszolni.
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a szakértok szdmara kedvezményes képzést szervezni, ahol az elméleti feladatok mellett

gyakorlati timogatast is kaphatnak.
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